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1. Bevezeto rendelkezés

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdése szerint ,,mindenkinek joga van a

kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztésé¢hez”.

Az informdacidszabadsag biztositdsa érdekében, az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései
alapjan, az Adatfelelés a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének

rendjének szabalyozésa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelelos:

Név:

Cim:
Adodszam:
Telefonszam
E-mail cim:

Aszar Kozség Onkorményzat

2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
15730071-2-11

06 34 353 938

info@aszar.hu

Fenntartdsdban miikodd intézmények:

Név:
Székhely:
Adoszam:

OM azonosito:
Telefonszam:
E-mail cim:

Név:
Székhely:
Adoszam:
Telefonszam:
E-mail cim:

Adatvédelmi tisztviselo:

Név:

Cim:

Nyilvantartasi szam:
Adoédszama:
Telefonszam:
E-mail cim:

Aszari Kucké Ovoda
2881 Aszar, Gyéri ut 1.
15822291-1-11

202808

06 34 352 334
aszariovi@gmail.com

Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal
2881 Aszar, Kossuth Lajos u. 16.
15805973-1-11

06 34 353 938

jegyzo@aszar.hu

Laszl6 Géabor

2870 Kisbér, Dessed Gyula u. 14
30805884

66016085-1-31

06 30 546 4221
laszlo.gabor09@gmail.com


mailto:aszariovi@gmail.com
mailto:jegyzo@aszar.hu

I1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfeleldsnél a kozérdekii adatok €s a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

A szabalyzat targyi hatalya a kdzérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok korére terjed
ki, mig a személyi és teriileti hatdlya Aszar Kozség Onkorményzatara, tovabba a fenntartasaban
1év6 intézményekre — az Aszari Kozos Onkorméanyzati Hivatalra és az Aszari Kucké Ovodéra
— terjed ki.

I11. Alapfogalmak

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban
meghatéarozott ,,Ertelmezé rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyadoak.

o személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

e [Liilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok

o Dbiiniigyi személyes adat:a blintetdeljards soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a biinteteljarassal 0Osszefliggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6életre vonatkozo6 személyes adat

o kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esO, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a milkodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozd adat

o kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataladt, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

e nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele

e adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges

e adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan

e adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése
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e adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezOen
kozzéteendo kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miitkodése soran ez az adat
keletkezett

e adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi

IV. Kozérdekii adatok kore, kozzététel

Az Adatfelelds kezelésében 1évo kozérdekii adatok alapjan az Infotv. alapjan kozfeladatot
ellato szervnek mindsiil.

Adatfelelds az Infotv. 1. szdmu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti, adatokat,
a tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatokat, valamint a gazdalkodasi adatokat
elektronikusan a hivatalos honlapon kdzzéteszi.

V. A kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése

Az Adatfelelds kezelésében 1évo kdzérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi bekezdésben meghatarozott
elérhetéségeken.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:

a) irasban: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16

b) elektronikusan: info@aszar.hu

c) szoban, irasban: Adatfelelds épiiletében, a honlapon feltiintetett
igyfélfogadasi idoben.

Amennyiben a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelds vagy intézménye
honlapjan mar kozzétételre kertilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazd
nyilvéanos forrast.

Szobeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevod
munkatarsnak irasba kell foglalnia az I. szdmt melléklet szerint.

A info@aszar cimre érkez0 levelek érkeztetéséért felelés munkatars koteles naponta ellendrizni
az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes személy részére
tovabbitani. Amennyiben a megkeresés Aszar Kozség Onkormanyzat altal fenntartott
intézményt érinti, ugy megkeresés tovabbitasra kertil.

A kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni és iktatni.


http://aszar.hu/
mailto:info@aszar.hu
mailto:szocialis.rede@gmail.com

VI. A kozérdekii és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

A kozérdekt és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Adatfelel0shoz torténd érkezést €s iktatast kdvetden azonnal el kell juttatni az adatvédelmi
tisztviselonek.

Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésében foglaltak fennallnak-e:

(1a) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld éltal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

(1b) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles
eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhat6.

Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatot kdvetden - sziikség esetén az adatkor szerint érintett
szervezeti egység bevondsaval - az adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az
egyértelmii-e, és hogy az Adatfelelds kezelésében 1évo adatra vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot az igényldvel az adatigénylés pontositasa céljabol.

Ha az 1igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényldt a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

VII. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekli adatigénylésnek a lehetd legrovidebb id6 alatt, az Adatfeleldshoz beérkezéstdl
szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd ¢és az adatigényld altal megjeldlt modon kell
eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hatariddé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelelds szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 6sszegytjti, elokésziti az adatokat,
elkésziti az adatigénylésre vonatkozo vélasz tervezetét. A tervezet elkésziilte utan egyeztet az
adatvédelmi tisztviseldvel.



Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel idépont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helységben, megfeleld id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

VIII. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelelds kezelésében, el kell utasitani. Az
adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t errdl, hogy tudomésa szerint
mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot.

Az igénylés teljesitésének megtagaddsarol és annak indokairdl 15 napon beliil az Adatfelelds
levélben vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényldt 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl. A kozérdekii adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése
esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom, Bedthy Zsolt u. 26.) fordulhat
jogorvoslatért.

IX. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kozérdekli adatigényekrdl, valamint az Adatfeleléshoz beérkezett
teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
céljabol az adott év januar 1-jét6l december 31-¢éig.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vezetett nyilvantartds alapjan minden ¢év januar 31-€ig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet 11.15. kozzétételi egységben meghatarozott statisztikai
adatok kozzétételérdl.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:
a) ligyirat iktatdszdmat,
b) az adatigénylés targyat,
c) az adatigénylés beérkezésének iddpontjat,
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.

Teljesitett igények nyilvantartdsa tartalmazza:
a) lgyirat iktatoszamat,
b) adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,
d) adatigénylés teljesitésének idépont;jat.



Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-¢€ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsag Hatdsagot.

X. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékét az Adatfelelds - a mindenkor hatéalyos - a
kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités mértékérdl szolod
301/2016.(I1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.

XI. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelds valamennyi munkavallalojaval.
XII. Zaradék

E szabalyzat 2026. augusztus 10. napjan 1ép hatalyba.
A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos 1évé jogszabalyok az

iranyadok.

A szabdlyzat elvéalaszthatatlan részét képezi a jegyzOkonyv kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igényrdl szo1o 1. szdma melléklet.



1. szamu melléklet

Jegyzokonyv
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igényrol

Igény beérkezésének datuma: e,
A kozérdeki adatigénylés 1KtatdSzama: ..o

Szervezeti egys€g MEGNEVEZESE: touiiiiiiieie ettt ettt et ae e

1. Adatigénylo adatai:

N OV,

EleretOS€ @ o ettt e

2 A kozérdekii adatigénylést rogzité munkavallalé adatai:
N OV

B0z S, oot

3. Igényelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adtok kore:

igényt felvevo alairés

Az igény adatvédelmi tisztvisel6hoz vald tovabbitasanak datuma:
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4. Dontés:

Teljesithetd: O Nem teljesithetd: O

5. Indoklas:

6. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbitasa szervezeti egység vezetdjének:

7. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

szervezeti egység vezetd alairasa
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