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I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Adatkezelo adatai:

e Név: Aszari Koz6s Onkormanyzati Hivatal
e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.

e Addszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

e E-mail cim: info@aszar.hu

Onkormanyzatai, kirendeltségei:

e Név: Aszar Kozség Onkormanyzat

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
o Adészam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

¢ E-mail cim: info@aszar.hu

e Név: Kerékteleki Kozség Onkormanyzat
e Cim: 2882 Kerékteleki, Fo utca 21.

e Adodszam: 15387350-1-11

e Telefonszam 06 34 358 788

e E-mail cim: keronkorm@t-online.hu

a tovabbiakban, egyiittesen: Adatkezeld

1. Bevezetés

Az Adatkezeld kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét az eldirt és meghatarozott belsd
szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval Ggy végzi, hogy az minden
koriilmények kozott megfeleljen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének
(tovabbiakban, mint Rendelet), a természetes személyek személyes adatai kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) — tovabba az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban, mint Infotv.) rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja
2.1. A Szabalyzat célja az Adatkezel6 altal végzett tevékenységgel dsszefiiggésben azon belsd

szabalyok megallapitasa ¢és intézkedések meghatarozasa, amelyek biztositjak, hogy az
Adatkezeld tevékenysége megfelel a Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.
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2.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 elveknek (5. cikk) valo megfelelés igazolasara szolgaljon:

a) jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag:
e személyes adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett szdmara,
atlathato modon kell végezni,

b) célhoz kotottség:
e a személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd modon,

c) adattakarékossag:
e az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk,

d) pontossag:
e az adatkezelésnek, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennie, minden
észszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rdljék vagy helyesbitsék,

e) korlatozott tarolhatosag:
e az adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve,

f) integritas és bizalmas jelleg
e az adatok kezelését oly moddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve

g) elszamoltathatdsag
e az adatkezeld felelés az a) ponttdl az f) pontig meghatirozott szempontoknak vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara

2.3. Az ¢érintett személyes adatai kezelése tekintetében torténd védelem és a személyes adatok
szabad aramlasanak biztonsaga.

3. A Szabalyzat hatalya
3.1. A Szabdlyzat hatalya kiterjed a személyes adatok kezelésére, valamint azoknak a személyes

adatoknak a nem automatizalt modon torténd kezelésére, amelyek valamely nyilvantartasi
rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé kivannak tenni.
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3.2. A szabalyzat hatdlya kiterjed az Adatkezeld minden belsd szervezeti egységére, igy
kiilonosen annak 6nallo feladatkorrel rendelkezd munkatarsaira.

3.3. A Szabalyzat hatédlya ala tartozik az Adatkezelé minden foglalkoztatottja — munkaviszony,
kozszolgélati jogviszony, megbizasi jogviszony vagy egyéb foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony keretében foglalkoztatott—, tovabba a képviseld-testiilet tagjai, a képviseld-testiilet
altal Iétrehozott bizottsagok tagjai, valamint a polgarmester és a jegyzo.

3.4. A személyi hataly kiterjed tovabba minden olyan természetes személyre, aki az Adatkezeld
nevében vagy megbizasabol személyes adatok, illetve kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységet végez, ideértve kiilonosen az ilyen adatokat
tartalmazd dokumentumok, iratok, nyilvantartdsok elokészitését, kezelését, tarolasat,
tovabbitasat és archivalasat is.

3.5. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeldnél — annak feladat- és hataskorében
eljarva, barmely adathordozén (papiralapon vagy elektronikus formaban) — kezelt valamennyi
személyes adatra, valamint kozérdek és kozérdekbol nyilvanos adatra, tovabba az ezen adatok
kezelésével 0sszefliggd valamennyi folyamatra és tevékenységre, fiiggetleniil attél, hogy az
adatkezelés automatizalt vagy manualis modon torténik.

4. Feleldsség és hataskorok

4.1. Az Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzatban
(tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak a szervezet egésze szamara megismerhetdk és kovethetok
legyenek, tovabba biztositja az adatkezelési tevékenységek jogszerliségének folyamatos
ellendrzését.

4.2. A Szabdlyzatban eldirtak betartasdért — sajat feladat- és hataskorében eljarva — minden
érintett személy felelds, amely kiterjed kiilondsen a személyes adatok, valamint a kozérdek és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, feldolgozasaval, tarolasaval, tovabbitasaval és
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos tevékenységet végz0 munkatirsakra, valamint a
képviselo-testiilet tagjaira €s a bizottsagok tagjaira.

4.3. Az adatvédelmi tisztviseld feladat- és hataskore kiterjed a Szabdlyzat végrehajtasanak
szakmai tdmogatasara, az €rintettek €s az Adatkezeld tajékoztatasara, valamint a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informdacidszabadsdg Hatosdggal (a tovabbiakban: NAIH) vald
kapcsolattartasra.
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4.4. Az Adatkezeld a jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai — igy kiilonosen a hatdsagi
igyintézés, a szocidlis és gyermekvédelmi, - anyakonyvi ligyek intézése, az addigazgatas, a
telepiiléstizemeltetés, valamint a képviseld-testiileti és bizottsagi dontéshozatal — ellatasa soran
a feladat ellatasdhoz sziikséges mértékben és jogalappal kezel személyes adatot, illetve
kiilonleges adatokat (példaul: egészségiigyi, szocialis adatokat), amelyek kezelése fokozott
adatbiztonsagi intézkedéseket igényel.

4.5. A kozérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok — igy kiillondsen az onkormanyzat
gazdalkodasara, a képviselo-testiilet és bizottsagai miikodésére, a dontéshozatali eljarasokra,
valamint a kozpénzek felhasznalasara vonatkozd adatok — kezelése ¢s kozzététele sordn az
érintett munkatarsak feleldsek azért, hogy:
a) a kozzététel az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt eldirasoknak megfelelden,
a jogszabalyban meghatarozott formaban, szerkezetben és hatariddben valosuljon meg
b) akozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentumok kozzététele vagy kiaddsa soran a benniik
foglalt, harmadik személyre vonatkoz6 személyes adatok — jogszabalyi felhatalmazas
hianyaban — ne keriiljenek nyilvanossagra (anonimizalas),
c) a kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igények teljesitése a jogszabalyban eldirt
hataridon beliil torténjenek.

4.6. Amennyiben a feladat- és hataskorok gyakorldsa soran kétség mertil fel az adatkezelés
jogszeriiségeét illetden, az érintett munkatars koteles az adatvédelmi tisztviseld, illetve a jegyz0
allasfoglalasat kérni az adatkezelési tevékenység megkezdése eldtt.

5. Fogalom meghatarozasok
A Rendelet 4. cikk alapjan:

5. 1. ,érintett”: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil
vagy kozvetve - azonosithato természetes személy

5.2. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

5.3. ,kiilonleges adat”: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utal személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis €letére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozo személyes
adatok
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5.4. ,kozérdekii adat”: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat

5.5. ,,)k6zérdekbdl nyilvanos adat”: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossadgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli

5.6. ,hozzajarulas”: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatdson
alapuld egyértelmti kinyilvanitdsa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez.

5.7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek k6zott — onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

5.8. ,,kozos adatkezel6”: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezo jogi aktusdban meghatarozott keretek k6zott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kdzosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

5.9. ,,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

5.10. ,,adattovabbitas”: az adat meghatdrozott harmadik személy szadmara torténd
hozzaférhetdvé tétele.
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5.11. ,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

5.12. ,,adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé
nem lehetséges.

5.13. ,,adatkezelés korlatozasa”: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelolése tjan.

5.14. ,adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

5.15. ,,adatfeldolgozas”: az adatkezeld megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

5.16. ,,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

5.17. ,,adatfelelés”: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

5.18. ,,adatkozl6”: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

5.19. ,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

5.20. ,,harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

5.21. ,,az adatkezelés korlatozasa” a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli kezelésiik
korlatozésa céljabol.

5.22. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy
a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.
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5.23. ,nyilvantartisi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

5.24. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Europai Unio
Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagéallami joggal 6sszhangban
férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen
az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

5.25. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi.

5.26. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is.

5.27. ,feliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal megfelelden 1étrehozott fiiggetlen kozhatalmi
szerv. (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag)

5.28. ,,kotelezoen kozzéteendoé kozérdekii adat”: az Adatkezelo altal kezelt és az Infotv. 1.
mellékletében, valamint egyéb jogszabalyok alapjan kotelezéen nyilvdnossagra hozando
informaciok korébe tartozo adat

5.29. ,kozzététel”: az Infotv-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is kimasolhatdé modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a
hélozatiadatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdveé tétele

I1. Fejezet
Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

6. Jogszeriiség

6.1. Az Adatkezeld személyes adatot kizardlag akkor és annyiban kezel, amennyiben azt
jogszabaly elrendeli vagy lehetdvé teszi, illetve amennyiben az adatkezelés a Rendelet 6. cikk
(1) bekezdésében meghatarozott jogalapok valamelyikén alapszik. Tekintettel arra, hogy az
Adatkezeld onkormanyzati kdzfeladatot ellatod szerv, a személyes adatok kezelésének tobbsége
nem az ¢érintett hozzdjaruldsan, hanem az Adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség
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teljesitésén, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorldsan, valamint kozérdekii feladat
végrehajtasan alapul. Az érintetti hozzajarulds jogalapként elsdésorban azokban az esetekben
meril fel, amikor jogszabaly az adatkezelést nem teszi kotelezové (példaul rendezvényen
torténd részvétel, illetve a rendezvény soran torténd képmas €s videofelvétel készités).

6.2. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges,

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
(igy kiilondsen az dnkormanyzati feladat- €s hataskorok gyakorldsat érinté feladatok
ellatasat eldiro agazati jogszabalyokban foglalt kotelezettségek),

d) az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, ideértve kiilonosen
a Magyarorszadg helyi onkormdnyzatairol szoldé 2011. évi CLXXXIX. torvényben,
valamint az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvényben
meghatarozott feladat- és hataskorok gyakorlasat

6.3. Az Adatkezel6 az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett az
adatkezelés tényérdl, céljarol és a Rendeletben, valamint az Infotv.-ben meghatarozott egyéb
koriilményeirdl eldzetes tajékoztatast kapott, €s az adatkezeléshez szoban, irasban vagy rautald
magatartassal kifejezetten hozzajarult.

6.4. Ha az adatkezelés hozzéjaruldson alapul, az Adatkezelonek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatai kezeléséhez hozzajarult (az elszamoltathatdsag
elve —a Rendelet 5. cikk (2) bekezdése).

6.5. A hozzéjéarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett valamennyi adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyidejiileg tobb célt is szolgal, a hozzajarulast
valamennyi adatkezelési célra vonatkozoan, egymastol elkiilonitve (kiilon-kiilon) kell megadni.

6.6. Az adatkezelésre adott hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell
lehetévé tenni, mint annak megadasat; a visszavonds nem érinti a visszavonas eldtt, a
hozz4ajarulas alapjan végzett adatkezelés jogszerliségét.

6.7. Az Adatkezeld nem kotheti a szerz0dés megkdtését, illetve teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez valod hozzdjarulds megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

6.8. Ha az adatkezelés a szerzddés teljesitéséhez, jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy
kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz, illetve kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés az érintett hozzajarulasatdl fliggetlen, mivel annak jogalapjat és feltételeit
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jogszabaly hatdrozza meg. Ezekben az esetekben az érintett a hozzajarulas megtagadéasaval az
adatkezelést nem  akadalyozhatja meg, ¢és az adatszolgaltatds elmaradasanak
jogkovetkezményeirdl az érintettet az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden
tajékoztatja.

6.9. A célhoz kotottség és adattakarékossag alapelvi kovetelményt figyelembe véve az
onkormanyzati feladat- és hataskorok — igy kiillondsen a hatosagi, valamint a képviseld-testiileti
és bizottsagi dontéshozatali eljarasok — soran kezelt személyes adatok kore nem haladhatja meg
az adott feladat jogszer( ellatdsahoz sziikséges és aranyos mértéket. A keletkezd kozérdekd,
illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére és kozzétételére a Szabalyzat vonatkozd
rendelkezései, valamint az Infotv. szabalyai az irdnyadok.

7. Célhoz kotottség

7.1. Az Adatkezeld az adatkezelést szigortian a célhoz kotottség elvének figyelembevételével
végzi. Ennek megfelelden személyes adatot kizarolag meghatarozott, egyértelmii és jogszerii
célbol — jogszabalyban eldirt feladat- és hataskor gyakorlasa, jogi kotelezettség teljesitése,
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa, illetve az érintett jogénak érvényesitése vagy
kotelezettségének teljesitése érdekében — kezel. A személyes adat nem kezelhetd a fentiektdl
eltérd, Ossze nem egyeztethetd célra

7.2. Az adattakarékossag elvét figyelembe véve az Adatkezeld kizarolag olyan személyes adatot
kezel, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsulasahoz elengedhetetleniil sziikséges. A
személyes adatok kezelése az adott iigy, eljards vagy jogviszony — igy kiilondsen a hatdsagi
eljaras meginditasanak, a kérelem benyujtasanak, a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony vagy
megbizasi jogviszony létrejottének, illetve a képviseld-testiileti vagy bizottsagi tagsagi
jogviszony keletkezésének — napjan kezdddik, és az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
sziikséges ideig, valamint ennek hidnydban a vonatkozd jogszabalyban (igy kiilondsen a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI
torvényben) meghatarozott megdrzési idétartamig tart.

7.3. Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok — ideértve a kozfeladat-ellatds soran
megismert, kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat is — magancélu felhasznalésa,
valamint a jogosulatlan, a céltol eltérd tovabbadadsa vagy nyilvanossagra hozatala tilos, és
fegyelmi, szabalysértési, kartéritési, illetve blintetdjogi feleldsséget vonhat maga utan.

7.4. Az Adatkezel6 — dnkorményzati feladatai ellatasa soran — kizardlag olyan adatfeldolgozot
vehet igénybe, amely megfeleld garancidkat nyajt az adatkezelés Rendeletben foglalt
kovetelményeinek valdo megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztosito intézkedések
végrehajtasara. Az Adatkezeld megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes
vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekre (példaul az
informatikai rendszerek lizemeltetdjére) vonatkozd adatvédelmi kotelezettségeket a veliik
kotott adatfeldolgozéasi szerzddésben sziikséges rogziteni, amelynek tartalmaznia kell a
Rendelet 28. cikkében meghatarozott kotelezo elemeket, igy kiilondsen az adatkezelés targyat,
iddtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint az
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Adatkezel0 jogait ¢és kotelezettségeit.

7.5. Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az altala igénybe vett adatfeldolgozokrdl, amely
tartalmazza az adatfeldolgozé nevét, az altala végzett tevékenység megjeldlését.

8. Erintett tijékoztatisa

8.1. Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak felvétele, rogzitése és kezelése elott, illetve
—amennyiben az adat nem kozvetleniil az érintett6] szarmazik — az adat megszerzését kovetden
¢sszerli hataridén beliil, de legkésébb az elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval egyértelmii és
elozetes tajékoztatast nyujt a Rendelet 13. és 14. cikkében, valamint az Infotv. 16. §-aban
foglaltak szerint, igy kiilonosen az alabbiakrol:

a) az adatkezeld és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgozo - megnevezésérdl és elérhetdségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérol,

c) atervezett adatkezelés céljarol,

d) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetéséral,

e) az adatkezelés jogalapjarol,

f) a kezelt személyes adatok megérzésének idOtartamardl, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjair6l,

g) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitidsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket - korérol,

h) akezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

1) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol,

J) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH) torténd panasz
benyujtasanak jogarol €s lehetdségeérol,

k) az adatkezelés koriilményeivel sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

8.2. Az adatkezelési tajékoztatonak tomor, atlathatd, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és
kozérthetd nyelvezettel megfogalmazottnak kell lennie, amelyet az dnkormanyzat honlapjén,
valamint az ligyfélfogadasra szolgald helyiségekben is kozzé kell tenni.

8.3. Minden olyan esetben, amikor a személyes adat felvételét, kezelését, rogzitését jogszabaly
nem teszi kotelezové, az Adatkezeld felhivja az érintett figyelmét az adatszolgaltatas onkéntes
jellegére.

8.4 Kotelezd adatszolgaltatas, igy kiillondsen jogszabalyban eldirt onkorményzati feladat- vagy
hataskor gyakorlasa esetén az Adatkezeld meghatarozza az adatkezelést érintd jogszabalyi
rendelkezést, valamint tajékoztatja az érintettet az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges
jogkdvetkezményeirdl.

8.5 Amennyiben az Adatkezeld a szolgaltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljatol eltérd
célra kivanja felhasznalni, errdl az érintettet a felhasznalast megelézden tajékoztatja. Abban az
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esetben, ha az adatkezelés jogalapja hozzajaruldson alapszik, ahhoz az érintett eldzetes,
kifejezett hozzdjarulasat kéri, egyéb esetben biztositja az érintett szadmara a tiltakozas joganak
gyakorlasat, kivéve, ha az adatkezelés jogszabalyi kotelezettségen vagy kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasan alapul.

9. Adatminimalizalas

9.1. Az Adatkezeld tevékenysége soran kovetkezetesen érvényesiti az adattakarékossag
(adatminimalizalas) elvét, ennek megfelelden kizarolag az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikséges és arra alkalmas személyes adatokat rogziti és kezeli. A kdvetelmény
iranyadd az Adatkezeld valamennyi tevékenységére, a képviselo-testiileti és bizottsagi
dontéshozatalra, valamint a foglalkoztatassal 6sszefiiggd adatkezelésre egyarant.

9.2. Az Adatkezeld az adatkezelések soran tekintettel van a korldtozott tarolhatdsag
kovetelményére, ezért a személyes adatokat az adatkezelés céljanak eléréséig, ennek hidnydban
a meghatdrozott meg6rzési idotartamig kezeli. A megdrzési idot kovetden az adatokat —
amennyiben azok tovabbi megdrzését levéltari vagy egyéb jogszabalyi kotelezettség nem irja
eld — torli, vagy amennyiben azok jogszabaly alapjan maradandé értéki iratnak mindstilnek, az
illetékes kozlevéltar részére atadja.

9.3. Amennyiben az adatkezelés célja megsziint, a jogszabalyban meghatarozott megdrzési 1d6
lejart, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenessé valt (ha az adatkezelés jogalapja
megszlint, vagy az érintett a hozzdjarulasat visszavonta és mas jogalap nem all fenn), az
Adatkezel az adatokat haladéktalanul torli.

9.4. Az Adatkezeld a Rendelet 25. cikke alapjan az adatminimalizalas elvének érvényesiilését
az egyes nyomtatvanyok, elektronikus Urlapok €s adatlapok kialakitdsa soran is figyelembe
veszi ¢és mellézi az olyan adatmezOk alkalmazasat, amelyek kitoltése az adott tligytipus
intézéséhez nem sziikséges.

10. Bizalmassag

10.1. Az Adatkezeld adatkezelést végz0 munkatarsai a feladatuk ellatdsa soran tudomdasukra
jutott személyes adatokat, valamint minden egyéb, a Szabdlyzat hatdlya ald tartozd adatot
idoébeli korlatozas nélkiil, a jogviszonyuk megsziinését kovetden is titokként kezelik és
megorzik, azokat kizarolag a feladatuk ellatasdhoz sziikséges mértékben €s korben ismerhetik
meg ¢és hasznalhatjak fel.

10.2. Az Adatkezeld a feladatai ellatasa soran gondoskodik arrdl, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be a személyes adatokba, és a személyes adatok tarolasa, elhelyezése,
valamint kezelésének technikai €s szervezési feltételei ugy keriiljenek kialakitasra, hogy azok
jogosulatlan személy szamara ne legyenek hozzaférhetok, megismerhetok, megvaltoztathatok
vagy megsemmisithetok. Ezen a kovetelmény kiterjed mind a papiralapu iratok illetéktelenek
eldl elzart tarolasara, valamint az informatikai rendszerekben kezelt adatok hozzaférés-
védelmére (jelszovédelem, jogosultsdgkezelés, naplozas).
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10.3. Az Adatkezeld megbizasabdl, illetve annak nevében az adatkezelésben résztvevd
személyek — ideértve az adatfeldolgozdkat, valamint a képviseld-testiilet és bizottsagai tagjait
is — kotelesek magukra nézve kotelezOnek elismerni a jelen Szabalyzatban foglalt
rendelkezéseket, és ennek megfelelden kotelesek eljarni.

10.4. Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien €s részletesen tajékoztatni
kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden érdemi tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, a kezelt adatok korérdl, az adatok forrasarol, tdrolasanak modjardl és
biztonsagi intézkedéseirdl, az adatkezelésre ¢és adatfeldolgozasra jogosult személyérol,
valamint az adatkezelés id6tartamardl. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintettet az
adatkezeléssel Osszefliggésben megilletd jogokra, valamint a jogorvoslati lehetdségekre,
ideértve a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosdghoz torténd bejelentés,
valamint a birdsagi jogérvényesités lehetdségét is.

10.5. Az Adatkezel6 az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos
adatvédelmi rendelet) és az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIIL torvény alapjan adatkezelonek mindsiil, ezért a személyes adatok
kezelését végzd és abban érintett személyek titoktartasi kotelezettségvallalast kell, hogy
tegyenek az 1. szamu melléklet alapjan.

11. Adatfeldolgozo

11.1. Ha az adatkezelést az adatkezeld nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés e rendelet kovetelményeinek valo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositd, megfeleld technikai €s szervezési intézkedések végrehajtasara.

11.2. Az adatkezeld nevében elvégzendd adatkezelésre vonatkozodan eldirt kovetelmények
teljesiilése érdekében olyan adatfeldolgozot bizhat meg az adatkezelési tevékenységek
elvégzésével, amely megfeleld garanciakat nydjt — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatosag
¢és az eroOforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy a Rendelet kdvetelményeinek
teljestilését biztosito technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, ideértve az adatkezelés
biztonsagat is.

11.3. Az Adatkezel0 adatfeldolgozoi szerzddésben szabalyozza a megbizasabol adatfeldolgozoi
tevékenységet végz0 természetes vagy jogi személyekre, jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezetekre vonatkozé adatvédelmi €s adatbiztonsagi kotelezettségeket.

11.4. Az Adatkezel6vel Adatfeldolgozoi jogviszonyban levok listajat a II. szamu melléklet

tartalmazza.

11.5. A szerz6dés vagy mas jogi aktus kiilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:
a) a személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 irasbeli utasitdsai alapjan kezeli,
b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
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kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

c) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozoan feltételeket,

d) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

e) az adatkezelési szolgaltatds nyujtdsanak befejezését kovetden az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja elo,

f) az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informéciot, amely az e cikkben
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz sziikséges, tovabba amely
lehetdve teszi €s eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.

12. Adatbiztonsag

12.1. Az adatkezel0 és az adatfeldolgozd a tudomany ¢€s technologia allasa és a megvalositas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli és stlyossag
kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsdgot garantélja,
1deértve, tobbek kozott, a kovetkezoket:

a) aszemélyes adatok titkositasat,

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat ¢és ellenallo
képességét,

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzéaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld id6ben helyre
lehessen allitani,

d) az adatkezelés biztonsdganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljaras
miikodtetését.

12.2. Az adatkezeld ¢s az adatfeldolgoz6 intézkedéseket hoz annak biztositdsira, hogy az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezeld utasitasanak megfeleléen
kezelhessék az emlitett adatokat.
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12.3. A 12.1. pontban foglalt intézkedések korében az Adatkezeld, tekintettel arra, hogy a
hivatal papiralapti és elektronikus adathordozdkon egyarant kezel személyes, valamint
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokat, igy kiilondsen az alabbi intézkedéseket
alkalmaz:

a) az irattari és tligyviteli helyiségek, valamint az azokban tarolt iratok fizikai védelmét
(zarhato helyiség, iratszekrény, beléptetés),

b) az informatikai rendszerekhez, az ASP-rendszerhez, a hivatal iigyiratkezeld ¢s
nyilvantartd rendszereihez torténd hozzaférés jogosultsaghoz kotését, egyedi
felhasznaloi azonositést és jelszovédelmet,

c) a rendszeres adatmentés, biztonsagi mentés €s — incidens esetén — a helyreallitas
rendjének kialakitasat,

d) a személyes adatokat tartalmaz6 elektronikus lizenetek €s adatallomanyok tovabbitasa
soran a bizalmassagot biztosité megoldasok alkalmazésat.

12.4. Az Adatkezeld és az adatfeldolgoz6 intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az
Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek, valamint a képviseld-testiilet és bizottsagai tagjai is,
kizarolag az Adatkezeld utasitdsanak, illetve jogszabalyban meghatarozott feladat- ¢&s
hataskoriiknek megfeleléen kezelhessék a személyes adatokat, ettdl eltéréen személyes adatot
ne ismerhessenek meg, ne hasznalhassanak fel és ne tovabbithassanak.

III. Fejezet
Adatkezelo tevékenységével kapcsolatos adatkezelések

13. Erintetti hozzajarulasok

13.1. Az Infotv. 3. § 7. pontja értelmében hozzdjarulasnak mindsiil az érintett akaratdnak
onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tdjékoztatason alapul, és amellyel az
érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat — teljes korli vagy
egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

13.2. A Rendelet alapjan személyes adatnak mindsiil az érintettre vonatkoz6 barmely
informacio, igy az érintett képmadsa és a rola késziilt felvétel is. A természetes személyrdl
késziilt felvétel a Rendelet fogalomhasznalata szerint is személyes adatnak mindsiil, a felvétel
készitése, valamint az azzal végzett barmely mivelet (igy kiilondsen a rogzités, tarolas,
felhasznalas, nyilvanossagra hozatal) adatkezelésnek tekintendd.

13.3. A fényképek készitése és felhasznalasa a Rendelet szerint alapvetden az érintettek
kifejezett hozzdjarulasan alapulhat, melynek jogalapjat a Rendelet 6. cikkben részletezi.
Magyarorszag Alaptorvénye a VI cikkében alapvetd jogként rogziti a személyes adatok
védelmét, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 2:43. § e) pontja nevesitett
személyiségi jogként tartalmazza a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogot.
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13.4. Képmas, videdfelvétel készitésérol, felhasznalasarol és az Adatkezeld online feliiletein,
weboldalan, valamint sajtotermékekben torténd megjelenités érdekében az érintetti
hozzajarulést a személyes adatok kezeléséhez a II1. szamu melléklet tartalmazza.

13.5. Az Infotv. 6. § (3) bekezdése szerint a 16. életévét betdltott kiskoru érintett hozzajarulasat
tartalmazo jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy
utolagos jovahagyasa nem sziikséges; a 16. életév betdltését kovetden a kiskoru onalldan
nyilatkozhat személyes adatai kezelésérdl. A 16. életévét be nem to1tott kiskort vonatkozasaban
minden esetben sziikséges a torvényes képviseld eldzetes vagy utdlagos jovahagyasa, ennek
hianyaban az adatkezeléshez adott hozzajarulds semmisnek tekintendd, €és az adatkezelés
jogalap hidnyéaban jogellenesnek mindsiil.

13.6. Az Adatkezeld altal szervezett rendezvények soran a kiskora személyes adatait, rdla
készitett képmast, hangfelvételt és videofelvételt érintd adatkezelés érdekében, a sziildi
feliigyelet gyakorlo altal adott hozzéjarulo nyilatkozatat a I'V. szamu melléklet tartalmazza.

13.7. Nincs sziikség az érintett hozzdjarulasara a felvétel elkészitéséhez és felhasznéldsdhoz
tomegfelvétel, illetve nyilvanos rendezvényen késziilt felvétel esetén, feltéve, hogy a felvétel
nem az érintett egyedi, kiemelt modon torténd abrazolasara irdnyul. A képmads, video- vagy
hangfelvétel készitéséhez vald hozzdjarulas rautald magatartdssal is megadhatd. Rautald
magatartasnak mindsiil, ha az érintett a rendezvény helyszinére, az erre vonatkozo eldzetes
tajékoztatas ismeretében belép.

13.8. Az Adatkezeld altal szervezett rendezvényein adatkezelési tajékoztatot helyez ki az
érintetti tajékoztatas érdekében Aszar Kozség Onkormanyzat tekintetében az  V/A. szami
melléklet, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat soran V/B szami melléklet alapjan.

13.9. Az Adatkezelének — az elszamoltathatdsag elvébdl (Rendelet 5. cikk (2) bekezdés)
kovetkezden — igazolnia kell, hogy a személyes adat felhaszndldsa és nyilvanossagra hozatala
az érintett hozzajarulasanak alapjan, vagy milyen jogszabalyi rendelkezés szerint tortént,
illetve, hogy a felvétel készitése jogszerl €s torvényes célbol, megfeleld jogalappal valdsult
meg.

14. Munkavallalok személyes adatainak kezelése

14.1. A munkavallald6 és a munkaltatd (mint Adatkezeld) egymadssal ald-folérendeltségi
viszonyban all, ezért ebben a jogviszonyban az érintetti hozzajarulas mint jogalap nem
alkalmazhaté azokban az esetekben, amikor a foglalkoztatottat a hozzdjarulds megtagadasa
miatt hatrany érné vagy érhetné, mivel ilyenkor a hozzajarulas nem tekinthetd onkéntesnek. Az
Adatkezeld a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonnyal 0Osszefliggd személyes adatokat
elsddlegesen jogszabalyi kotelezettség teljesitése soran, igy kiilonosen a kozszolgélati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.), valamint a Munka
Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései, illetve az
ezek alapjan 1étrejott jogviszony (kinevezés, munkaszerzdés) teljesitése jogcimén kezeli.

14.2. A munkakor megpalyazasa, betoltése érdekében kapott dnéletrajzok, palyazati anyagok
kezelése ¢€s megorzése soran az Adatkezelonek tekintettel kell lennie az adattakarékossag
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elvére, vagyis kizarolag olyan adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
elengedhetetleniil sziikséges. Ezen kovetelményt a célhoz kotott adatkezelés, valamint a
korlatozott tarolhatosag elvével 6sszhangban kell alkalmazni.

14.3. Altalanos esetben az dnéletrajzokat, palyazati anyagokat kizarolag a kivalasztasi folyamat
lebonyolitasdhoz szabad felhasznalni; a kivalasztasi eljaras lezarasakor az eredményteleniil
palyazé személyek adatait tartalmazé dokumentumokat tordlni, illetve megsemmisiteni kell,
kivéve, ha azok megdrzését jogszabaly igy kiilondsen a koztisztviseldi kinevezési eljarasra
vonatkozo rendelkezéseket figyelembe véve, azt kifejezetten eldirja.

14.4. A torlési kotelezettség aldl kivételt képez, ha a palyazéd a kivalasztasi eljaras lezarasat
kovetd tovabbi megdrzéshez kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes hozzajaruldsat adja (pl. abbol a
célbol, hogy egy esetleges késdbbi allashely betoltése esetén az Adatkezeld ismételten
megkeresse. Ebben az esetben az adatok taroldsdnak iddtartama legfeljebb egy év, amelyet
kovetden az adatokat tordlni kell, kivéve, ha a palyazo a hozzéjarulasat megismétli.

14.5. Az Adatkezelének az allaspalyazat soran folytatott adatkezelésérdl megfeleld eldzetes
tajékoztatast kell nyujtania a palyazé szamara a Rendelet 13. cikke alapjan, az alabbiak szerint:

a) az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének elérhetdségei,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen

e) a személyes adatok tarolasanak iddtartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol,

f) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo jogarol,

g) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) alapuld adatkezelés esetén a hozzéjarulas
barmely idépontban torténd visszavondsdhoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

h) a feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

14.6. A foglalkoztatottakat érintd adatkezelési tdjékoztato biztositdsa az Adatkezeld jogszabalyi
kotelezettsége, amely szerint az adatkezelésrdl az érintettet irdsban tdjékoztatni kell. Az
Adatkezeld elkotelezett a személyes adatok védelmét szolgald intézkedések kovetkezetes
betartasa és betartatdsa mellett.

14.7. A foglalkoztatottdl kizardlag olyan nyilatkozat megtétele vagy adatkdzlés kérhetd, amely
személyhez fliz0d6 jogat nem sérti, és a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése,
teljesitése, megsziinése, illetve koztisztviseld esetén a Kttv.-ben meghatarozott eldmeneteli és
teljesitményértékelési rendszerrel 6sszefliggd kérdések szempontjabodl Iényeges.
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14.8. A foglalkoztatottal szemben kizardlag olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
a foglalkoztatasra vonatkozd szabaly ir eld, vagy amely a foglalkoztatasra vonatkozo
szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, illetve kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

14.9. A munkavallal6 személyes adatai kezelésérol szo16 adatkezelési tajékoztatot a VI. szamu
melléklet tartalmazza. Az adatkezelési tajékoztatd megismerésérol szold6 munkavallalo
nyilatkozatarol a VIL. szamu melléklet rendelkezik.

15. Adatkezeld altal biztositott munkahelyi eszkozok és e-mail postafiok ellendrzése
15.1 Munkahelyi eszk6zok ellendrzése

15.1.1 A személyes adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. Az érintett
természetes személyek szdmadra atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozd személyes
adataikat hogyan gyijtik, haszndljék fel, azokba hogyan tekintenek bele, vagy milyen egyéb
modon kezelik, valamint hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik, illetve fogjak
kezelni.

15.1.2. Az atlathatosag elve megkdveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
tajékoztatds, illetve kommunikacid kdnnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy
azt vilagos és egyszerii nyelvezettel fogalmazzak meg.

15.1.3. A személyes adatoknak a kezelésiik céljara alkalmasaknak és relevansaknak kell
lennitik.

15.1.4. A jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése soran a johiszemiisé€g ¢és a tisztesség
elvének megfelelden kell eljarni, tovabba a feleknek kolcsondsen egyiitt kell miikodnitik, és
nem tanusithatnak olyan magatartast, amely a masik fél jogat vagy jogos érdekét sérti. A
johiszemiiség ¢és tisztesség kovetelményét sérti az is, akinek joggyakorlasa ellentétben all sajat
korabbi magatartasaval, amelyben a masik fél okkal bizhatott.

15.1.5. A foglalkoztatott a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonnyal Osszefiiggd magatartdsa
korében ellendrizhetd. Ennek keretében az Adatkezel6 technikai eszkozt is alkalmazhat, errdl a
foglalkoztatottat el6zetesen, irasban tdjékoztatja.

15.1.6. A foglalkoztatott az Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott
informéciotechnoldgiai vagy szadmitastechnikai eszkozt, rendszert, (a tovabbiakban egyiitt:
szamitastechnikai eszk6z) — eltéré megallapodas hidanyaban — kizardlag a foglalkoztatdsra
iranyuld jogviszonybol eredd feladatai teljesitése érdekében hasznélhatja.

15.1.7. Az Adatkezel6 az ellenérzés sordn a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszk6zon tarolt, a jogviszonnyal 0sszefiiggd adatokba tekinthet be.
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15.1.8. A munkahelyi ellenérzéseket az aranyossag elvének megtartasaval, az adattakarékossag
elvébdl is kdvetkezden célhoz kototten, a fokozatossag elvére figyelemmel, 1épcsézetes mddon
kell megvalositani.

1.1.9. A tisztességes adatkezelés elvébol kovetkezden az ellendrzés soran fOszabaly szerint
biztositani kell a foglalkoztatott jelenlétét annak érdekében, hogy az érintett ne valjon
kiszolgaltatotta sem az Adatkezeldvel, sem mas személlyel szemben.

15.1.10. Az ellendrzés soran eléfordulhat, hogy a foglalkoztatott személyes jelenléte objektiv
okbol nem biztosithato. Ilyen esetben elfogadhato, ha azonnali intézkedést igényld helyzet all
fenn, és a foglalkoztatott emiatt nem tud jelen lenni. A foglalkoztatott tavollétében, fiiggetlen
harmadik személy bevondséaval is hozza lehet férni a személyes adataihoz, ebben az esetben
azonban az Adatkezeld koteles a foglalkoztatottat utdlagosan tdjékoztatni. Az ellendrzés
koriilményeit oly modon kell régziteni, hogy annak pontos menete, a megismert adatok kore, a
ténylegesen elvégzett adatkezelési miiveletek €s azok jogszeriisége utdlag ellendrizhetd legyen
az elszamoltathatdsag elvébol kovetkezden.

15.2. E-mail postafiok ellendrzése

15.2.1. Amennyiben az adatkezelés a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonnyal Gsszefiiggd
feladatellatassal kapcsolatos, a foglalkoztatott az Adatkezeld nevében jar el, és tevékenysége
adatkezelési szempontbol az Adatkezeld tevékenységével azonos megitélés ald esik. Ha a
foglalkoztatott az Adatkezeld altal biztositott eszk6zokon magéancélu tevékenységet folytat,
ezaltal harmadik személyek személyes adatait kezeli, ezen tevékenység nem tekinthetd az
Adatkezeld nevében végzett adatkezelésnek.

15.2.2. Az e-mail postafiok ellendrzését az ardnyossag elvének megtartasdval, az
adattakarékossag elvébdl is kovetkezOen célhoz kototten, a fokozatossag elvére figyelemmel,
1épcsdzetes modon kell megvaldsitani.

15.2.3. Az Adatkezeloének tajékoztatnia kell a foglalkoztatottat a tervezett adatkezelési
miiveletrdl, és lehetdséget kell biztositania szamdara, hogy az adatok kezelését (torlését)
kontrollalhassa, valamint amennyiben a kérdéses adatok torlése esetén azok a foglalkoztatott
szamara a tovabbiakban nem lennének elérhetdk lehetdséget kell adni arra, hogy az adatokat
sajat eszkozére mentse.

15.2.4. Az Adatkezeldnek joga és kotelezettsége az ilyen adatmentést feliigyelni annak
érdekében, hogy az kizarolag a magancélbol kezelt adatokra korlatozodjon, ennek soran az
Adatkezeld altal jogszerlien meg nem ismerhetd adatok megtekintését a legsziikségesebb
mértékre kell korlatozni.

15.2.5. Az Adatkezelé a hivatali e-mail postafiokok, informatikai rendszerek ¢és az ASP-

rendszerhez kapcsolodd hozzaférések iizemeltetése €s ellendrzése soran fokozott figyelmet
fordit arra, hogy az ellendrzés ne terjedjen ki a hatdsagi eljarasokkal, valamint a kozfeladat-

oldal 22 /124



Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

ellatassal Osszefiiggd, jogszabaly altal védett adatok (példaul: tigyféliratok, mindsitett adatok)
korére a jogszabalyban meghatarozott hozzaférési korlatokon tilmenden.

15.3. Az ellen6rzés jogalapja

15.3.1. Az ellendrzés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek,
amely alapjan az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik szlikségessé.

15.3.2. Az Adatkezeldnek meg kell vizsgalnia, hogy a végrehajtott intézkedés nem ardnytalan-
e az elérni kivant célhoz képest, illetve mérlegelnie kell, hogy létezik-e olyan alternativ
modszer, amely szintén biztositja a kivant védelmi célt, de kisebb mértékben avatkozik be a
foglalkoztatott maganszférajaba.

15.3.3. Ha az adatkezelés valamely tipusa — kiilondsen 11j technoldgiak alkalmazasa esetén —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire €s céljaira, valosziniisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 az
adatkezelést megeldzéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek hogyan érintik a személyes adatok védelmét.

15.3.4. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a VIII. szamu melléklet, mig az ehhez kapcsolodo
érdekmérlegelési tesztet a IX. szami melléklet tartalmazza.

IV. Fejezet
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

16.1. Minden adatkezeld és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldje a feleldsségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartds a kovetkezd
informdaciokat tartalmazza (Rendelet 30. cikk):

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a k6z0s adatkezeldnek, az
adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a neve €s elérhetdsége,

b) az adatkezelés céljai,

c) az ¢érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése,

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasdra vonatkozd informéciok, beleértve a harmadik orszadg vagy a
nemzetkzi szervezet azonositdsat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa

f) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok
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g) halehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

16.2. Az Adatkezeldi tevékenységeinek nyilvantartasarol szolo adatleltart a X. szama melléklet

tartalmazza.
V. Fejezet
Adatvédelmi incidens

17. Az adatvédelmi incidens fogalma

17.1. Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.pont).

17.2. A leggyakrabban jelentett incidensek kozé tartozik példaul a laptop elvesztése, a
személyes adatok nem biztonsagos taroldsa, az adatok nem biztonsagos tovabbitasa, a szerver
elleni tadmadéas, valamint a honlap vagy a levelezOrendszer feltorése. Az Adatkezeld
tevékenységére tekintettel ilyennek mindsiilhet tovabba a hatosagi tigyiratok, testiileti €s
bizottsagi eldterjesztések tévesen cimzett vagy jogosulatlan személy részére torténd
megkiildése, valamint az ASP-rendszerhez vagy egyéb onkormanyzati nyilvantartashoz valo
jogosulatlan hozzaférés is.

18. Adatvédelmi incidensek kezelése

18.1. Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartdsa az
Adatkezeld feladata.

18.2. Amennyiben az Adatkezeld foglalkoztatottjai a feladataik ellatdsa soran adatvédelmi
incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviselSt, valamint a jegyzot.

18.3. Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Adatkezeld haladéktalanul megvizsgélja a
bejelentést; ennek soran azonositani kell az incidenst, és el kell donteni, hogy valddi incidensrdl
vagy téves riasztasrol van-e szo.

18.4. A vizsgalat soran meg kell allapitani:
a) azincidens bekdvetkezésének idopontjat és helyét,
b) azincidens leirdsat, koriilményeit, hatésait,
c) az incidensben érintett adatok korét, szdmossagat,
d) akompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,
e) azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,
f) akar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
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18.5. Adatvédelmi incidens bekoOvetkezése esetén az érintett rendszereket, feliileteket,
személyeket és adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni, valamint gondoskodni kell az
incidens bekdvetkezését alatdmasztd bizonyitékok 0sszegylijtésérol és megdrzésérol.

18.6. A vizsgalat megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockazattal jar az érintettek

jogaira és szabadsagaira nézve, ennek mértékét, valamint az érintettek tdjékoztatdsanak
sziikségességét. Amennyiben az érintettek tajékoztatasa nem sziikséges, a vizsgalatnak ennek
indokait is tartalmaznia kell.

19. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

19.1. Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartéast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az ¢érintett személyes adatok korét,
b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
c) az adatvédelmi incidens id6pontjat,
d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,
e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
f) az adatkezelést érintd jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

19.2. Az adatvédelmi incidensrdl szol6 nyilvantartast a X1. szami melléklet tartalmazza.

19.3. A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo6 adatokat 5 évig meg kell
drizni.

20. Incidens bejelentése a hatésaghoz

20.1. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst annak bekodvetkezését, illetve az arrol
val6 tudomasszerzést kovetden haladéktalanul, de legkésObb az attol szdmitott 72 oran beliil
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag)
részére, kivéve, ha az incidens valdsziniisithetden nem jar kockéazattal a természetes személyek
jogaira és szabadséagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg a fenti hataridén beliil, az
adatvédelmi tisztviseld koteles a késedelem okat a Hatdsag részére igazolni.

20.2.A Hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetdleges szamat,
e az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
e az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
e az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségét,
e az adatvédelmi incidens valoszinlisithetd kovetkezményeit €s
e az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket

20.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens az Adatkezeld elektronikus informéciés rendszerét

(igy kiilondsen a hivatal informatikai halézatat, az ASP-rendszert vagy az azon keresztiil
elérhetd nyilvantartasokat) érinti, az Adatkezeld az eseményt a Nemzeti Kibervédelmi Intézet,
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illetve az illetékes eseménykezeld kdzpont felé is bejelenti, a Rendelet szerinti Hatdsédghoz
intézett bejelentési kotelezettségtdl fiiggetlentil.

21. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

21.1. Az adatvédelmi tisztvisel0 haladéktalanul értesiti az érintetteket, ha a vizsgalat
megallapitotta, hogy az adatvédelmi incidens val6szintsithetéen magas kockazattal jar az
érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, €s az érintettek tdjékoztatdsa sziikséges. Errdl az
adatvédelmi tisztviseld a polgarmestert €s a jegyzot is haladéktalanul értesiti.

21.2. Nem kell az érintetteket tdjékoztatni, ha az Adatkezeld olyan technikai, szervezési,
védelmi intézkedéseket hajtott végre az ¢érintett adatokra vonatkozdan, amelyek
megakadalyozzdk az azokhoz torténd illetéktelen hozzaférést vagy meggatoljak az adatok
értelmezhetdségét, valamint, ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden az
Adatkezeld olyan intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat
valdszintisithetéen nem valosul meg.

21.3. Ha az egyedi tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségess¢€, az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, amely tajékoztatas elektronikus uton

(az Adatkezeld honlapjan torténd kozzététellel) is megtdrténhet.

21.4. Adatvédelmi incidensben érintett személyeket azonnal tdjékoztatni kell, a XII. szamu
melléklet szerint.

21.5. Az adatvédelmi incidenst jegyzOkonyvben rogziteni kell a XII1. szamu melléklet alapjan

21.6. Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrol vald tudomasszerzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

VII. Fejezet
Beépitett adatvédelem

22. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

22.1. beépitett ¢és alapértelmezett adatvédelem az Adatkezeld azon belsé eljarasainak
Osszessége, amelyekkel a Rendelet 25. cikkében foglalt kotelezettségének eleget téve biztositja,
hogy az érintettek maganszférajanak védelme mar az adatkezelési folyamatok, rendszerek és
eljarasok tervezésének és kialakitasanak szakaszaban, azok szerves részeként érvényesiiljon,
nem pedig utdlagosan, kiegészitd intézkedésként valosuljon meg.

22.2. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomany és a technika mindenkori alldsara, a
megvalodsitas koltségeire, az adatkezelés koriilményeire és kockazataira, valamint az érintetti
jogokra tekintettel vannak, és egyuttal biztositjak:
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a) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat,

b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek ¢és szolgéltatdsok folyamatos
bizalmas jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét,

c) adatvédelmi incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz valo
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé idében helyre lehessen allitani.

22.3. Az Adatkezeld biztositja, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok
kezelésére kertiiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek.
A kotelezettség vonatkozik kiilondsen a rogzitett személyes adatok mennyiségére, kezelésiik
mértékére, tarolasuk idétartaméra és hozzaférhetdségiikre. Az intézkedéseknek biztositaniuk
kell, hogy a személyes adatok az érintett természetes személy kozremukodése nélkiil
alapértelmezés szerint ne valjanak hozzaférhetévé meghatdrozatlan szdmua személy szdmara;
ennek megfelelden az Adatkezeld az egyes informatikai rendszerek felhasznaloi jogosultsagait
a sziikséges legkisebb hozzaférés elve szerint alakitja ki.

22.4. Az Adatkezeld és az adatfeldolgoz6 intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az
Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek kizardlag az Adatkezeld utasitasdnak megfeleléen
kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ett6l valo eltérésre unids vagy tagallami jog
kotelezi Oket.

22.5. Az Adatkezel6 foszabaly szerint nem tovabbit személyes adatot harmadik orszag vagy
nemzetkdzi szervezet részére. Amennyiben az adatkezelés célja mégis ilyen tovabbitast tesz
sziikségessé, €s az Eurdpai Bizottsag megfeleldségi hatdrozata a célorszagra nem all
rendelkezésre, az Adatkezeld — az adattovabbitast megel6zden — gondoskodik a Rendelet V.
fejezete szerinti megfeleld garancidk (igy kiilondsen 4altalanos adatvédelmi kikotések
alkalmazasa) fennallasardl, ellensulyozva ezzel a célorszdgban esetlegesen fennallo
adatvédelmi hianyossagokat.

22.6. A garancidknak minden koriilmények kozott biztositaniuk kell az adatvédelmi alapelvek,
kiilondsen az érintetti jogok érvényesiilését. A garancidk kiilonosen a személyes adatok
kezelésére vonatkozé altalanos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek valo megfelelésre vonatkoznak.

23. Rendszeres oktatas

23.1. Az Adatkezeld gondoskodik a foglalkoztatottak adatvédelmi tudatossaganak novelése
érdekében rendszeres, visszatérd adatvédelmi oktatasrol. Az oktatds Osszegzi a korabban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, bemutatja a lehetséges adatvédelmi
incidensek veszélyeit, valamint tdjékoztatdst nyljt a kockazatok csokkentésével ¢és
megeldzésével kapcsolatban.

23.2. Az oktatés kiterjed kiilonosen a jelen Szabalyzatban foglalt alapelvek és eljarasi rend
ismertetésére, a személyes, valamint a kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése
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kozotti kiilonbségtételre, az érintetti jogok gyakorldsaval kapcsolatos ligyintézés szabdalyaira,
tovabba az informatikai rendszerek biztonsagos hasznalatara vonatkoz6 gyakorlati itmutatasra.

23.3. Az Adatkezel6 az oktatast 01j foglalkoztatott jogviszonyanak létesitésekor, ezt kovetden
pedig rendszeres 1dOk6zonként, valamint jogszabalyvaltozas vagy bekdvetkezett adatvédelmi
incidens esetén soron kiviil megszervezi. Az oktatason valé részvételt, valamint annak tartalmat
dokumentalni kell.

VIII. Fejezet
Hatasvizsgalat, kockazatelemzés

24. Hatasvizsgalat

24.1. Amennyiben egy Uj adatkezelési folyamat valdszinlisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 az adatkezelés
megkezdése elott adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat le arra vonatkozodan, hogy az j
adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan és mennyiben érinti, kiilonds
tekintettel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire, céljaira. Egymashoz hasonld
adatkezelési miiveletek, amelyek hasonld kockazatokat jelentenek egyetlen hatdsvizsgalat
keretében is elvégezhetdk.

24.2. A hatasvizsgélatot az adatvédelmi tisztviseld végzi el.
24.3. Az Adatkezeld a hatasvizsgalat elvégzését kovetden legalabb 3 évente, de az adatkezelési
miuveletek altal jelentett kockéazat valtozadsa esetén sziikség szerint, gondoskodik a

hatasvizsgalat feliilvizsgalatarol, mely soran a kockéazatok értékelését ismételten elvégzi.

24.4 A hatasvizsgalat a XIV. szamu melléklet alapjan kell végezni.

25. Kockazatelemzés

25.1. Az Adatkezel6 kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés elvégzése, amelynek soran az
Adatkezeld azonositja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockéazatokat, ezekrdl listat
készit, meghatarozdsa az egyes kockazatok fO okait, az objektiv és szubjektiv kockazati
elemeket varhatd negativ hatésait €és ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési
folyamatokat dolgoz ki. Az elemzés célja a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasa, amely
magaba foglalja a teljes kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési
rendszerrel azonos) megallapitasat is. Az elemzés menetét és eredményeit az Adatkezeld
irasban rogziti.

25.2. A kockazatelemzés soran az Adatkezeld a bekdvetkezés valdsziniisége szempontjabol

kicsi, kozepes és nagy bekovetkezésti kockéazatokat kiilonit el. Ugyancsak ezt a harmas
felosztast alkalmazza a kockazatok horderejének vizsgalatakor is. A kockazatelemzés alapozza
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meg a késobbi kockazatkezelési eljaras modjat mind a preventiv, mind a korrektiv eljaras
tekintetében.

25.3. A kockézatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.
26. Eldzetes konzultacio

26.1. Amennyiben az elvégzett hatdsvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelési folyamat
valdszinlisithetéen magas kockdzattal jar, akkor az Adatkezeld adatkezelési folyamat
megkezdését megeldzden konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal.

26.2. A konzultaci6é kezdeményezése soran az Adatkezeld csatolja.

e azelvégzett hatdstanulmanyt,

e az adatkezelési folyamatban részt vevé adatkezeld(k), adatfeldolgozo(k)
feladatkoreinek felsorolasat,

e az adatkezelés céljat, modjat,

e az (¢rintettek jogainak, szabadsidgainak biztositdsa védelmében hozott
intézkedéseket, garancidkat, valamint

e az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségét.

IX. Fejezet
Adatbiztonsagi szabalyok
27. Fizikai védelem

27.1. Az Adatkezeld biztositja, hogy a papiralapon kezelt személyes adatokat kizarolag az arra
jogosultak ismerhessék meg, azokhoz mas ne férhessen hozza. A papiralapti dokumentumokat
a ténylegesen adatkezelést végzd foglalkoztatottak mindenkor jol zarhatd, szdraz, tizvédelmi
¢és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben helyezik el.

27.2. Az Adatkezel6 adatkezelést végzd foglalkoztatottja a nap folyaman csak tigy hagyhatja el
az adatkezelés helyszinét, hogy a ré4 bizott adathordozokat elzarja, vagy a helyiséget bezarja.
Az adatkezelést végzO0 foglalkoztatott a munkavégzés befejeztével a papiralapa
dokumentumokat elzarja.

27.3. Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, ugy az
Adatkezeld — figyelemmel a kotelezd adatmegdrzési idOkre - intézkedik az adathordozo
megsemmisitésérol. A megsemmisitésért az adatokat ténylegesen kezeld munkatars a felelds.
Az adatok megsemmisitésérdl az adatkezelést végzd munkatars jegyzokonyvet vesz fel.

27.4. Amennyiben a személyes adatok adathordozo6ja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, a

fizikai eszk0z megsemmisitésére a papiralapu dokumentumokra vonatkozd megsemmisitési
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.
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27.5. Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat kell alkalmazni, azzal, hogy a
digitalizalast kovetden a papiralapt eredeti példany megdrzésének vagy megsemmisitésének
kérdésében a vonatkoz6 jogszabalyok, igy kiilonOsen az iratkezelési és levéltari eldirasok
rendelkezései az irdnyadok.

27.6. Szamitogépes adatbazisok, elektronikus levelezés, haldzaton tarolt anyagok és mas
elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrol is, hogy azok kezelésére a vonatkozo
informatikai és informatikai biztonsagi szabalyok figyelembevételével keriiljon sor.

28. Informatikai védelem

28.1. Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése, feldolgozasa és tarolasa soran a Rendelet és
az Infotv., valamint az Adatkezeld informacidbiztonsagi szabdlyzatanak rendelkezései szerint
jarel.

28.2. Az Adatkezeld koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, figyelemmel a tudomany ¢€s
a technoldgia allasara, valamint a megvaldsitas koltségeire. Az Adatkezeld az adatkezelésre
vonatkoz6 valamennyi koriilmény figyelembevételével megvaldsitja azokat a megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket €s eljarasi szabalyokat, amelyek biztositjadk a Rendelet
25. cikke szerinti beépitett és alapértelmezett adatvédelem érvényesiilését.

28.3. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatkezeld az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

o adatkezelést kizardlag a sajat tulajdonat képzd informatikai eszk6zokon végez,

e az informatikai eszkdzon taldlhatdé adatokhoz csak érvényes, személyre sz0l10,
azonosithatd jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval — lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az Adatkezeld gondoskodik,

e az Adatkezel szerverein, valamint az ASP-rendszerben tarolt adatokhoz kizarolag
megfeleld jogosultsaggal, és kizarolag az arra kijeldlt személyek férhetnek hozza.

28.4. Az Adatkezeld biztositja, hogy amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, illetve az
adatkezelés jogszabdlyban vagy a Szabdlyzatban meghatarozott hatarideje lejart, az adatot
tartalmazoé fajlok visszadllithatatlanul torlésre kertiljenek, kivéve, ha azok tovabbi megdrzését
jogszabaly irja elo.

28.5. Az Adatkezel0 a sajat halozatan tarolt adatok biztonsaga érdekében rendszeres mentéseket
¢s archivalasokat végez az esetleges adatvesztés elkertiilése céljabol. A személyes adatokat
tartalmazo adatbéazisok aktiv adatair6l napi mentést készit; a mentés a kozponti szerver teljes
adatallomanyara kiterjed.

28.6. Az Adatkezeld folyamatosan gondoskodik a személyes adatokat kezeld halozatok

virusvédelmérol, valamint a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zok és alkalmazasok
utjan megakadalyozza az illetéktelen személyek héaldzati hozzaférését.
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28.7. Az Adatkezeld biztositja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon kdvethetdk,
dokumentalt formaban megdrzottek legyenek, valamint hogy az egyes jogosultsagokkal
rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellendrizhetd legyen.
A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelorendszerek informatikai rendszerére és az
azokhoz csatlakoz6 eszkozokre is.

28.8. Az Adatkezeld az informatikai rendszerben dokumentalja a jogosultsagok véaltozésait,
kiilonos tekintettel az 1 jogosultsagok kiosztdsara, valamint a meglévl jogosultsagok
modositasara és megsziinésére. Uj jogosultsag beallitasat, illetve a jogosultsag megvaltoztatasat
a jogosultsag birtokosanak feletteseként eljard vezetd felhatalmazasa alapjan az informatikaért
felelds személy végzi.

28.9. Az Adatkezel biztositja, hogy a jogosultsdgok megallapitdsa soran kizardlag a
feladatellatashoz sziikséges és elégséges jogosultsagok keriiljenek kiosztasra, egyuttal elkertili,
hogy erre illetéktelenek teljes korli hozzaférést vagy adminisztratori jogosultsagot kapjanak.

X. Fejezet
Honlap hasznalataval kapcsolatos adatkezelési tajékoztato

29. Honlapon torténo adatkezelés

29.1. Az Adatkezel6 a tevékenység, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismertetése és tajékoztatasa céljabol honlapot lizemeltet.

29.2. A Rendelet el6irja, hogy az Adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell hoznia annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tdjékoztatast
tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzéaférhetd formaban, vilagos és kozérthetd nyelvezettel
megfogalmazva bocsassa rendelkezésre, tovabba az Adatkezeldnek biztositania kell az érintetti
jogok gyakorlasanak lehetOségét.

29.3. A honlapon kozzétett, kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok korét és a kozzététel
szabalyait az Infotv., valamint a vonatkoz6 4gazati jogszabalyok (igy kiilondsen a kozzétételi
listakra vonatkoz6 kormanyrendelet) hatarozzak meg

XI. Fejezet
Az érintett személy jogai
30. Osszefoglal6 tajékoztatas az érintett jogairol
30.1. Elézetes tajékozodashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl €s informaciokrdl az

adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)
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30.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodod
informaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

30.3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Gitjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

30.4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
rd vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tor6lje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

30.5. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog
Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatérozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

30.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolt€k, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl. (Rendelet 19. cikk)

30.7. Korlatozasok

Az Adatkezeldre vagy adatfeldolgozéra alkalmazand6 unids vagy tagédllami jog jogalkotdsi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

30.8. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl. (Rendelet 34. cikk)

30.9. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz vald
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosdgnal — kiilondsen a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagadllamban —, ha
az €rintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)
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30.10. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz val6 jog

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem t4jékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdl. (Rendelet
78. cikk)

30.11. Az adatkezelOvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
val6 jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrdl a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.
31. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol
31.1 Rendelkezésre bocsatandd informéciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gyiijtik

31.1.1 Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gytjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informaciok mindegyikét:

a) az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének elérhetdségei;

b) az adatvédelmi felelds elérhetésége

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

31.1.2. A 31.1.1 pontban emlitett informéaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢és atlathato adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak iddétartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasadnak szempontjairol;

b) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsdghoz val6 jogarol;

c) Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a9. cikk
(2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzédjarulasa) alapuld adatkezelés esetén a
hozz4jarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a
visszavonas elott a hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul
vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
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adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

31.1.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

31.1.4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik
az informaciokkal. (Rendelet 13. cikk)

31.2. Az érintett hozzaférési joga

31.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozodan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést
kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoridi;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat k6zolték vagy kozolni fogjak
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjai
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen
f) a valamely felligyeleti hatosdghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gyljtottek, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd
informacio;

31.2.2. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi madsolatokért az Adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerli mértékli dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informécidkat sz¢les korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait €s szabadsagait. (Rendelet
15. cikk)

31.3. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™)

31.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas modon kezelték
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b)

az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja

az ¢érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és
nincs elsdbbséget ¢lvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a személyes adatok gytlijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

31.3.2.Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elobbi 33.3.1. pont
értelmében azt tordlni koteles, az elérhetd technologia €s a megvalositas koltségeinek

figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé Adatkezeldket, hogy
az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

31.3.3. A31.3.1. és 31.3.2. pont nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a)
b)

d)

e)

a véleménynyilvanitds szabadsagahoz ¢€s a tajékozddashoz valod jog gyakorlasa céljabol
a személyes adatok kezelését eldiro, az Adatkezeldre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtisa
céljabol;

a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és 1) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelden a népegészseégiigy tertiletét érintd kdzérdek alapjan

a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 0sszhangban a kozérdekli archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valoszinlisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez. (Rendelet 17.
cikk)

31.4. Az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog

31.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

a)

b)

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
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c) az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

31.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

31.4.3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 42.4.1. pont alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elzetesen téjékoztatja. (Rendelet 18.
cikk)

31.5. Korlatozasok

31.5.1 Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazand6 unidés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban 1évo
rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatdlyat, ha a
korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok €s szabadsagok Iényeges tartalmat, valamint az
alabbiak védelméhez sziikséges €s ardnyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) blincselekmények megeldzése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve biintetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését

e) az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekli célkitlizései,
kiilonosen az Uni6 vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségiigyet €s
a szocialis biztonsagot

f) abirodi fiiggetlenség €s a birdsagi eljarasok védelme

g) a szabdlyozott foglalkozdsok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa

h) aza)—e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellatasdhoz kapcsolodo ellendrzési, vizsgélati vagy szabalyozasi tevékenység;

1) az érintett védelme vagy masok jogainak €s szabadsagainak védelme;

J) polgari jogi kovetelések érvényesitése

31.5.2. A jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak
legalabb:
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a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoridira,

b) aszemélyes adatok kategoridira

c) abevezetett korldtozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat
c€lzo6 garanciadkra,

e) az Adatkezeld meghatarozéasara vagy az AdatkezelOk kategoridinak meghatarozasara

f) az adattarolés idOtartamara, valamint az alkalmazand6 garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait €s szabadsagait érint6 kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol
(Rendelet 23. cikk)

31.6. Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

31.6.1.Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

31.6.2 A 31.6.1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatisban vilagosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a
Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjdban emlitett informacidkat és
intézkedéseket.

31.6.3 Az ¢érintettet nem kell az 4.6.1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kdvetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezeld megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat

b) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovéabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valdsziniisithetden nem valosul meg

c) atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tdjékoztatasat.

31.6.4. Ha az Adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
feliigyeleti hatosag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas
kockézattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3. pontban

emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését. (Rendelet 34. cikk)

31.7. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog
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31.7.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a szokdsos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

31.7.2. Az a feliigyeleti hatosadg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
iigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is,
hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az iigyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni. (Rendelet 77.
cikk)

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosaghoz lehet fordulni.

o Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
o Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

. Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

. Telefon: +36 1 391-1400

31.8. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

31.8.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

31.8.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk
alapjan illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil
nem tdjékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

31.8.3. A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti
tagallam birdsaga el6tt kell meginditani.

31.8.4. Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljaréast, amellyel kapcsolatban
az egységességi mechanizmus keretében a Testiilet elozdleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a felligyeleti hatosdg koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsdgnak
megkiildeni. (Rendelet 78. cikk)

31.9. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valo jog

31.9.1. A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok —

koztiik a feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo, Rendelet 77. cikk szerinti jog —
sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint
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a személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e
rendelet szerinti jogait.

31.9.2. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithaté az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birosaga elott is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében
eljaro kozhatalmi szerve. (Rendelet 79. cikk)

XII. Fejezet
Az érintett kérelmének eldterjesztése, és az Adatkezeld intézkedései

32. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

32.1. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de minden esetben a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésekrol.

32.2. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a beérkezett kérelmek
szamat, a 32.1. pont szerinti hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé
meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével, a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

32.3. Ha az érintett elektronikus Uiton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett ettdl eltéré modot kér.

32.4. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasdnak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be a
Hatdésagnal (NAIH), és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

32.5. Az Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti tdjékoztatast, az érintett jogairdl sz616
tajékoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk), valamint az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket
foszabaly szerint dijmentesen biztositja.

32.6. Ha az ¢érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege
miatt — tulzott, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informécid vagy téjékoztatds nytjtasaval,
illetve a kért intézkedés meghozatalaval jaréd adminisztrativ koltségekre észszerli 6sszegii dijat
szithat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem
megalapozatlan vagy tulzott jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

32.7. Ha az Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez
sziikséges informaciok nytjtasat kérheti; ez esetben a 33.1. pont szerinti hatarid6 az igazolashoz
sziikséges informaciok beérkezésétdl kezdodik.
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XIII. Fejezet
Z.aro rendelkezések

33. A Szabalyzat megallapitasa és mdodositasa

33.1. A Szabalyzat megallapitasara és modositasara az Adatkezel6 nevében eljard jegyzo
jogosult, az adatvédelmi tisztviseld javaslata, illetve szakmai kozremiikddése alapjan.

33.2. A Szabélyzat mddositasa esetén annak hatalybalépés datumat minden esetben rogziteni
kell, valamint fel kell tiintetni a modositassal érintett rendelkezéseket.

33.3. Az ¢rintetteket a Szabalyzat modositasarol, annak okardl és tartalmardl tajékoztatni kell,
amennyiben a modositds Uj adatkezelési célt vagy az érintettek jogait, kotelezettségeit érintd
valtozést eredményez; ilyen esetben a tijékoztatasnak ki kell terjednie az 0j adatkezelési cél
részleteire is.

34. Intézkedések szabalyzat megismertetésérol

34.1. A Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatkezel6 valamennyi
foglalkoztatottjaval, valamint a képviselod-testiilet €s bizottsagai tagjaival is. A foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony létesitésére irdnyuld szerz8désben, illetve kinevezésben el kell irni, hogy
a Szabdlyzat megismerése, betartasa €és érvényesitése minden foglalkoztatott lényeges
munkakori  kotelezettsége, amelynek megszegése munkajogi, illetve kozszolgalati
jogviszonybdl eredd feleldsséget von maga utan.

34.2. Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a Szabalyzat tartalma, valamint annak esetleges
modositasai a foglalkoztatottak szamara folyamatosan elérhetok és megismerhetdk legyenek

34.3. Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésének napja: 2026.08.10.
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= Titoktartasi nyilatkozat &,,, ;1)
:"t? I. szamu melléklet @

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Kozség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
e Adodszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

¢ E-mail cim: info@aszar.hu

Titoktartasi nyilatkozatra koteles személy adatai:

0 N V.
I 2 (o) 1 1 s

Tudomassal birok arrél, hogy az Adatkezel6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény alapjan adatkezelének mindsiil, ezért a személyes
adatok kezelését végzo, illetve abban érintett személyek titoktartasi kotelezettségvallalast kotelesek
tenni.

Kijelentem, hogy a feladatkdrom ellatasa soran kezelt és megismert személyes adatokat bizalmasan
kezelem, azokat mas célra nem hasznalom fel, nyilvanossagra nem hozom, jogosulatlan személy
szdmara nem teszem hozzaférhetdvé és ezen tulmenden illetéktelen személlyel nem kozlok olyan adatot,
amely a feladatk6rom ellatasaval Osszefliggésben jutott a tudomasomra, és amelynek kozlése az
érintettre vagy az Adatkezelére nézve hatranyos kovetkezménnyel jarhat. Kijelentem, hogy nem
tanusitok olyan magatartast, amellyel az adatkezelés jogszeriségét veszélyeztetném.

Tudomasul veszem, hogy az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok betartasa és érvényesitése lényeges
feladatkori kotelezettségnek mindsiil, amelynek megsértése — a jogsértés sulyatol fiiggden — fegyelmi,
szabalysértési, kartéritési, munkajogi vagy kozszolgalati jogviszonybol eredd, valamint biintetdjogi
felelosséget von maga utan. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban vallalt titoktartasi
kotelezettség a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyom megszinését kovetden is idobeli korlatozas
nélkiil fennall.

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozat alairasat megel6z6en megismertem az Adatkezelé Adatvédelmi €s
Adatbiztonsagi Szabalyzatat, és az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének fogadom el.

Nyilatkozatot tevo alairasa
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

= Adatfeldolgozok listija
Ly v I1. szamu melléklet

sadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

S.sz. Név Székhely, elérhetoség Adatfeldolgozas tipusa
1. GEO-PC Kft. 2900 Komarom, Asztalos Béla u. 1 Informatikai szolgaltatas
2 Appentum Kft. 9024 Gyor, Vasvari Pal utca 13. Honlap iizemeltetés
Moddositas
Verzi6szam
Datum Leirasa
1 2026.08.10. Alapverzi6 (hatalyba 1épés napja)
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

| oy rer /4 . 3&5‘

F Hozzajarulé nyilatkozat 5 3

:?1’ személyes adat kezeléséhez, képmas, videofelvétel készitéséhez és @
N __'.:n:‘*

felhasznalasahoz (III. szamu melléklet)

Hozzajaruld nyilatkozat személyes adat kezeléséhez, képmas, hangfelvétel és videofelvétel
készitéséhez, felhasznalasahoz a 2013. évi V. torvény (,,Ptk.”) 2:48. §. (1) bekezdése, az Eurdpai
Parlament ¢s a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 6. cikk (1) bekezdése a) pontja alapjan.

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari Koz6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
K&zség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
e Adodszam: 15730071-2-11

o Telefonszam 06 34 353 938

e E-mail cim: info@aszar.hu

N L 0 AR 1<)

| B2 o3 10

A fenti jogszabalyi megjelolés alapjan, onkéntesen, befolydsmentesen hozzajarulok ahhoz,
hogy az altalam megadott személyes adataimat az Adatkezeld alabbiak szerint kezelje,
felhasznalja (Kérem, X-el legyen szives jelolni a hozzajarulasaval kapcsolatos dontését):

o Adatkezeld altal szervezett programok, rendezvények soran torténd személyes adatok
kezelése, képmas (fénykép) és videofelvétel készitése
[0 Hozzajérulok [0 Nem jarulok hozza

e Személyes adat, képmas, hangfelvétel és videofelvétel felhasznalasa és megjelenitése
az Adatkezeld altal kezelt online feliiletein, egyéb papir alapti kiadvanyokon,
sajtotermékeken.

[0 Hozzajarulok [0 Nem jarulok hozza

Hozz4jarulas visszavonasa esetén az Adatkezeld online feliileteirdl torli a képmasokat,
hangfelvételeket, videofelvételeket, de a kozosségi, weboldalas ¢és sajtotermékek
publikalasanak természetébdl adoddéan nem tudja garantdlni, hogy arrdl nem késziilnek
masolatok, megosztasok.

Személyes adat adatkezelésével kapcsolatos hozzajarulds visszavonasat kovetden az adatok

torlésre keriilnek, amennyiben jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapuld adatkezelés ezt
lehetévé teszi.
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

Tajékoztatas az érintett jogairol

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az Adatkezel6tol:
e személyes adatokhoz val6 hozzaférést,
e azok helyesbitését, torlését,
o kezelésének korlatozasat.

Joga van hozzijaruldsa barmely idOpontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzéjarulast a gyermek feletti sziiloi feliigyeletet
gyakorld adja meg, illetve engedélyezi. Az Adatkezeld észszerli erdfeszitéseket tesz annak
érdekében, hogy a hozzajarulas jogszeriiségét ellendrizze.

Az Adatkezeld a megadott személyes adatokat, bizalmasan kezeli, harmadik fél szdmara — a
jogszabalyi kotelezettségben meghatarozott eseteken kiviil — nem tovabbitja.

Tajékoztatasért az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez:

e Név: Laszld Gabor
e Telefonszam: +36 30 546 42 21
e E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

Jogorvoslat miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdghoz nyujthat be
kérelmet:

e Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
e Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.

o Telefonszam: +36 1391 1400

e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Bdvebb informéciot az Adatkezeld adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzata tartalmaz.
A fenti informdciokat tudomdsul vettem, a megadott személyes adataim fentiekben

meghatdrozott célu kezeléshez onkéntesen, minden kiilso befolyds nélkiil beleegyezésemet és
egyben hozzdjarulasomat adom.

Nyilatkozattev alairasa
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

;ﬁ: Hozzajarulo nyilatkozat
:‘;{’ kiskorti személyes adatai, rola késziilt képmas és videofelvétel

készitéséhez és felhasznalasdhoz (IV. szamu melléklet) s

Hozzajaruld nyilatkozat a kiskora személyes adatai kezeléséhez, képmas, hangfelvétel és
videofelvétel készitéséhez, felhasznaldsahoz a 2013. évi V. torvény (,,Ptk.”) 2:48. §. (1)
bekezdése, az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 8. cikk (1)
bekezdése alapjan.

Adatkezeld adatai:
e Név: Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkorméanyzat, Kerékteleki
Ko6zség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
o Adoszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

e E-mail cim: info@aszar.hu

Alulirott, mint sziil6i feliigyelet gyakorld (név): ...
LakCim: oo

A fenti jogszabalyi megjeldlés alapjan, onkéntesen, befolydsmentesen hozzajarulok ahhoz,
hogy az altalam képviselt kiskorti

GYOIMEK NEVE: .o e
Sziiletési helye €5 1A ...uiiinr i e e
személyes adatait az Adatkezeld aldbbiak szerint kezelje, felhasznalja (Kérem, X-el legyen
szives jeldlni a hozzdjarulasaval kapcsolatos dontését):

o Adatkezeld altal szervezett programok, rendezvények soran torténd személyes adatok
kezelése, képmas (fénykép) és videofelvétel készitése

1 Hozzajarulok 0 Nem jérulok hozza

e Személyes adat, képmads, hangfelvétel és videofelvétel felhasznalasa és megjelenitése
az Adatkezel6 4altal kezelt online feliiletein, egyéb papir alapu kiadvanyokon,
sajtotermékeken.

[0 Hozzajarulok [0 Nem jarulok hozza

Hozzajarulas visszavonasa esetén az Adatkezeld online feliileteir6l torli a képmasokat,
hangfelvételeket, videofelvételeket, de a kozosségi, weboldalas és sajtotermékek
publikdlasdnak természetébdl adodoan nem tudja garantdlni, hogy arrdél nem késziilnek
masolatok, megosztasok. Személyes adat adatkezelésével kapcsolatos hozzajarulés
visszavonasat kovetden az adatok torlésre keriilnek, amennyiben jogi kotelezettség teljesitése
jogcimén alapul6 adatkezelés ezt lehetdvé teszi.
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

Tajékoztatas az érintett jogairol

Onnek, mint sziil8i feliigyeletet gyakorlonak joga van kérelmezni az Adatkezel6tol:
e személyes adatokhoz val6 hozzaférést,
e azok helyesbitését, torlését,
o kezelésének korlatozasat.

Joga van hozzijaruldsa barmely idOpontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzéjarulast a gyermek feletti sziiloi feliigyeletet
gyakorld adja meg, illetve engedélyezi. Az Adatkezeld észszerli erdfeszitéseket tesz annak
érdekében, hogy a hozzajarulas jogszeriiségét ellendrizze.

Tajékoztatasért az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez:

e Név: Laszld Gabor
e Telefonszam: +36 30 546 42 21
e E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

Jogorvoslat miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz nyujthat be

kérelmet:
e Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
e Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.
o Telefonszdm: +36 1391 1400
e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

B6vebb informécid az adatkezelési tdjékoztatoban, illetve az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban olvashato.

A fenti informdcidkat tudomdsul vettem, a megadott személyes adataim, valamint sziiloi
feliigyelet gyakorloként az dltalam képviselt kiskoru személyes adatait a fentiekben
meghatdrozott célu kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyds nélkiil beleegyezésemet
és egyben hozzdjarulasomat adom.

Nyilatkozattevd aldirasa
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzidszam: 1.0.

g W
%— Adatkezelési tajékoztato
"ff ......... soran torténd képmas és videofelvétel készitésérol
V/A. szamu melléklet
Adatkezeld: Téjékoztatas kéréséhez valo jog:

Név: Aszar Kozség Onkormanyzat

Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
Adoészam: 15730071-2-11
Telefonszam:06 34 353 938

E-mail cim:info@aszar.hu

Adatkezelés célja:

Rendezvényen torténd képmas és videdfelvétel készitése, az
esemény bemutatésa, lakossag tajékoztatasa k6zosségépités
céljabol.

Az adatkezelés jogalapja:

Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja, szerint az adatkezelés az
adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges. A jogos érdek érdekmérlegelési
teszttel igazolt.

A kezelt adatok kore:

A rendezvényen résztvevo személyek, ideértve a térvényes
képviseldvel érkezd kiskortiakat, képfelvételeken latszodo
arcképmasa, valamint videofelvétel altal rogzitett személyes
adatai (érintett képmasa, az érintett cselekménye, mint
kovetkeztetés). A felvételek altalaban nem fokuszalnak
szandékosan egyetlen személyre, mert azok
tomegrendezvény bemutatasa érdekében csoportképként,
hangulatképként szolgalnak.

Adatok forrasa:
Kozvetlen az érintett hozzéjarulasa alapjan

Adatkezelés idétartalma:

Az érintett hozzéjarulasanak visszavonasdig. A felvétel
kozzétételét kdvetden az érintettet megilleti a torléshez valod
jog, amelyet a kérelem beérkezését kovetden az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil koteles teljesiteni.

Adatok tarolasa:

Adatkezel6é altal tizemeltetett honlapon (http://aszar.hu/),
webes feliilletein, Facebook oldalan, egyéb nyomdai
kiadvanyokon, sajtétermékeken, valamint az Adatkezel
tulajdonaban 1év6 informatikai eszkozein.

Adatokhoz hozziaférésre jogosult:
Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars.

Az Adatkezel6 az online feliiletein megjelenitett képmasok,
valamint videofelvételek esetén a kdzosségi és weboldalas
publikalas természetébdl addéddéan nem tudja garantdlni,
hogy arrél nem késziilnek masolatok.

Tajékoztatast kérhet a képmas ¢&s videdképfelvétel
keletkezésének id6pontjatdl, hogy mi lathatd a felvételen
Onnel 6sszefiiggésben. A kérelemben meg kell jeldlnie,
hogy:

e milyen napon és mikor (hany orakor) késziilt a

felvétel,
e  hol tortént a megjelenités,
e  milyen moédon kéri a tajékoztatast

Az Adatkezel6 a kérelem beérkezésétdl szamitott tizenot
napon beliil tdjékoztatja.

Hozzaféréshez valé jog:

Kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével
Osszefliggd informécidkat az Adatkezel6
rendelkezésére bocsatja a kérelem beérkezésétdl szamitott
tizen6t napon beliil.

Adatkezelés korlatozasa:
Kérelmére a személyes adatai kezelését az Adatkezel6 a
jovore nézve korlatozza.

Betekintéshez valé jog:
A képfelvétel keletkezésének iddpontjatdl kérheti, hogy az
Onrdl késziilt felvételekbe betekinthessen. A kérelmében
meg kell jelolnie, hogy:
e mely napon és mikor (hany orakor) késziilt a felvétel,
e  melyik napon kivan betekinteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintés sordn, az azt
végz6 személy neve, az adatok megismerésének oka és ideje
jegyzékonyvben rogzitésre keriil.

Torléshez valo jog:

On jogosult arra, hogy az Adatkezeld - a hozzajarulas
visszavonasat kovetéen kérelmére - személyes adatait
(képmas, érintett cselekménye) indokolatlan késedelem
nélkdil tordlje.

Az On jogérvényesités lehetdségei:

Amennyiben az On megitélése szerint az Adatkezeld
adatkezelése nem felel meg a jogszabalyi kdvetelményeknek
vagy megsértette jogait, tajékoztatasért az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldjéhez (Laszlo Gabor,

telefonszam: 06305464221, e-mail cim:
laszlo.gabor09@gmail.com), jogorvoslatért a Nemzeti
Adatvédelmi  és  Informécidszabadsag  Hatosaghoz

(1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., tel.: 36(1)391-1400,
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.
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Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzidszam: 1.0.

Adatkezelési tajékoztato
soran torténd képmas és videofelvétel készitésérol
V/B. szaml melléklet

Adatkezeld:

Név: Kerékteleki Kozség Onkorményzat
Cim: 2882 Kerékteleki, F6 utca 21.
Adoészam: 15387350-1-11

Telefonszam: 06 34 358 788

E-mail cim:keronkorm@t-online.hu

Adatkezelés célja:

Rendezvényen torténd képmas és videdfelvétel készitése, az
esemény bemutatésa, lakossag tajékoztatasa k6zosségépités
céljabol.

Az adatkezelés jogalapja:

Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja, szerint az adatkezelés az
adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges. A jogos érdek érdekmérlegelési
teszttel igazolt.

A kezelt adatok kore:

A rendezvényen résztvevo személyek, ideértve a térvényes
képviseldvel érkezd kiskortiakat, képfelvételeken latszodo
arcképmasa, valamint videofelvétel altal rogzitett személyes
adatai (érintett képmasa, az érintett cselekménye, mint
kovetkeztetés). A felvételek altalaban nem fokuszalnak
szandékosan egyetlen személyre, mert azok
tomegrendezvény bemutatasa érdekében csoportképként,
hangulatképként szolgalnak.

Adatok forrasa:
Kozvetlen az érintett hozzéjarulasa alapjan

Adatkezelés idétartalma:

Az érintett hozzéjarulasanak visszavonasdig. A felvétel
kozzétételét kdvetden az érintettet megilleti a torléshez valod
jog, amelyet a kérelem beérkezését kovetden az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil koteles teljesiteni.

Adatok tarolasa:

Adatkezeld altal tizemeltetett honlapon
(http://kerekteleki.hu/), webes feliiletein, Facebook oldalan,
egyéb nyomdai kiadvanyokon, sajtétermékeken, valamint az
Adatkezel6 tulajdonaban 1év6 informatikai eszkdzein.

Adatokhoz hozzaférésre jogosult:
Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars.

Az Adatkezel6 az online feliiletein megjelenitett képmasok,
valamint videofelvételek esetén a kdzosségi és weboldalas
publikalas természetébdl addéddéan nem tudja garantdlni,
hogy arrél nem késziilnek masolatok.

Téjékoztatas kéréséhez valo jog:
Tajékoztatast kérhet a képmas ¢&s videdképfelvétel
keletkezésének id6pontjatdl, hogy mi lathatd a felvételen
Onnel 6sszefiiggésben. A kérelemben meg kell jeldlnie,
hogy:

e milyen napon és mikor (hany orakor) késziilt a

felvétel,
e  hol tortént a megjelenités,
e  milyen moédon kéri a tajékoztatast

Az Adatkezel6 a kérelem beérkezésétdl szamitott tizenot
napon beliil tdjékoztatja.

Hozzaféréshez valé jog:

Kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével
Osszefliggd informécidkat az Adatkezel6
rendelkezésére bocsatja a kérelem beérkezésétdl szamitott
tizen6t napon beliil.

Adatkezelés korlatozasa:
Kérelmére a személyes adatai kezelését az Adatkezel6 a
jovore nézve korlatozza.

Betekintéshez valé jog:
A képfelvétel keletkezésének iddpontjatdl kérheti, hogy az
Onrdl késziilt felvételekbe betekinthessen. A kérelmében
meg kell jelolnie, hogy:
e mely napon és mikor (hany orakor) késziilt a felvétel,
e  melyik napon kivan betekinteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintés sordn, az azt
végz6 személy neve, az adatok megismerésének oka és ideje
jegyzékonyvben rogzitésre keriil.

Torléshez valo jog:

On jogosult arra, hogy az Adatkezeld - a hozzajarulas
visszavonasat kovetéen kérelmére - személyes adatait
(képmas, érintett cselekménye) indokolatlan késedelem
nélkdil tordlje.

Az On jogérvényesités lehetdségei:

Amennyiben az On megitélése szerint az Adatkezeld
adatkezelése nem felel meg a jogszabalyi kdvetelményeknek
vagy megsértette jogait, tajékoztatasért az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldjéhez (Laszlo Gabor,

telefonszam: 06305464221, e-mail cim:
laszlo.gabor09@gmail.com), jogorvoslatért a Nemzeti
Adatvédelmi  és  Informécidszabadsag  Hatosaghoz

(1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., tel.: 36(1)391-1400,
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.
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‘%- Munkavallalokat érinté adatkezelési tajékoztato & ” 3
=) &
A VI. szamu melléklet s

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Kozség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
e Addszam: 15730071-2-11
e Telefonszam 06 34 353 938
¢ E-mail cim: info@aszar.hu
I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

Jelen dokumentum célja, hogy az Adatkezel6 meghatirozza ¢és ismertesse a nala
munkaviszonyban, illetve kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott személyek (a
tovabbiakban egyiitt: Munkavallald) személyes adatait érinté adatvédelmi szabalyokat,
eljarasokat és biztonsagi intézkedéseket

A jelen adatkezelési tdjékoztatd szerinti adatkezelésekre vonatkozo fobb jogszabalyok az
alabbiak:

e az Eurdpai Parlament ¢és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4dramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl
(tovabbiakban, mint Rendelet),

e az informdacios onrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban, mint Infotv.),

e a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény (tovabbiakban, mint Mt.)

e akozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény

A munkavallalokat érinté adatkezelési tajékoztatd az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége az
Mt. 10. § (5) bekezdése ¢és a Rendelet 13—14. cikke alapjan, miszerint az adatkezelésérdl az
érintettet irasban tdjékoztatja. Adatkezel6 elkotelezett a személyes adatok védelme tekintetében
torténo intézkedések betartasara, betartatasara.

Az Adatkezel0 elsddleges feladata, hogy meghatarozza az éltala kezelt személyes adatok korét,
az adatkezelés jogalapjat, céljat, az adatkezelés eszkozeit, modjat, iddtartamat, valamint
biztositsa az adatvédelem, adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, és megakadalyozza
a szemeélyes adatokhoz wvald jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat ¢&s
jogosulatlan nyilvanossadgra hozatalat vagy felhaszndlasat, valamint biztositsa az érintett
személyek jogérvényesitési lehetdségeit.
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I1. Fejezet
Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet 6. cikk (1) bekezdése szerint a személyes adatok kezelése kizardlag akkor és
annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbodl torténd
kezeléséhez
b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz0dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges
c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
d) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

A Munkaltaté az Mt. 10. § (1) bekezdése szerint a munkaltatd a munkavallal6tol olyan
nyilatkozat megtételét vagy személyes adat kozlését kovetelheti, amely a munkaviszony
l1étesitése, teljesitése, megszlinése (megsziintetése) vagy e torvénybdl szarmazd igény
érvényesitése szempontjabol lényeges.

Az Mt. 10. § (4) bekezdése alapjan a munkavallaléval szemben olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhato, amelyet munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatirozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében
szlikséges.

I11. Fejezet
Munkavallalok személyes adatait érinté adatkezelés

Munkavallalé esetében az adatkezelés céljai:

e a munkaviszony létesitése, fenntartdsa, a munkaviszonybol kdvetkez6 munkaltatoi
kotelezettségek teljesitése, illetve a szerz0déses munkaltatoi jogok gyakorlésa,

e munkavallaldkat érinté adminisztracios feladat ellatasa példaul bérszamfejtés, csaladi
adokedvezmény igénybevétele, a tappénz, a munkaidd, a betegségek és a hianyzasok
nyilvantartasa, stb.)

e informatikai rendszerek lizemeltetése, a halozati hozzaférés megvalositasa,

e a munkaviszony megsziintetése esetén eldirt jogi kotelezettségek teljesitése,

e a munkaltatokra vonatkozo jogi kotelezettségek betartasa (beleértve az adokat és a
tarsadalombiztositdsi  befizetéseket, valamint a  munkabiztonsagot  érintd
kotelezettségeket),

e jogszabalyi kotelezettségen alapuld adatszolgéltatds (példaul nyugdijfolyositd szerv
részére).

Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok kore:

Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok korébe tartozik minden olyan személyes adat,
amelyet az Adatkezeldnek a kivalasztasi tevékenységéhez, a munkaviszony létrejottének
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elokészitéséhez, annak 1étrejotte, fenntartdsa €s megsziinése sordn vagy megsziinését kovetden
a jogszabalyokban meghatarozott id6tartamig kezelnie kell.

A munkavallalotél csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adatkozlés kérhetd, amely
személyhez fliz6d0 jogat nem sérti, ¢s a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabol Iényeges.

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgélat alkalmazhato, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo szabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo6 szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A munkaviszony esetében a személyes adatok kore:
e A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkdre A 1992. évi XXXIII. térvény 5. szamu
melléklet szerinti kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore alapjan.

A személyes adatok kezelésének, tarolasanak méodja és idétartama

Jelentkezd esetében az Adatkezeld a munkaviszony létrejotte meghitusulasdnak idépontjaig,
illetve a Jelentkezd kiilon hozzajaruldsa esetén a jelentkezd hozzdjaruld nyilatkozatanak
visszavonasaig, de legfeljebb 6 honapig kezeli a jelentkezd atadott személyes adatait.

Munkavallalo esetében az Adatkezeld a személyes adatokat a fentiek szerinti célokbdl a
munkaviszony fennalldsanak iddtartama alatt €s a munkaviszony megsziinését kovetéen az
alabbi jogszabalyi kotelezettség szerint meghatarozott idétartamig kezeli.

Munkaviszonnyal kapcsolatos olyan dokumentumok esetén, amelyek a munkaviszony
1étesitésével, fennallasaval, megsziinésével kapcsolatosak, a személyes adatok kezelésének,
tarolasanak id6tartama - f0szabaly szerint — a munkaviszony megszi{inésétdl szamitott 3 év. (Mt.
286. § (1) bekezdése alapjan a munkajogi igény harom év alatt éviil el)

Ide tartoznak az Mt. 14-18. §-aiban foglalt jognyilatkozatok: munkaszerzddés, tanulmanyi
szerzOdés, egyoldalu nyilatkozat (felmondas, utasitas), kotelezettségvallalds, munkaltatoi
szabalyzat, tajékoztatas.

Ett6]l eltér a biincselekménnyel okozott kar megtéritésére vagy személyiségi jogsértéssel
Osszefliggd sérelemdij megfizetésére iranyuld igény, illetve az ezzel kapcsolatos
dokumentumok kezelésére tarolasara vonatkozo hatarido, mivel ezekre 5 éves eléviilési 1d6
vonatkozik (Mt. 286. § (2) bekezdés).

Az ad6 megallapitasahoz vald jog annak a naptari évnek az utolsé napjatdl szamitott 6t év
elteltével éviil el, amelyben az adordl bevallést, adatbejelentést, bejelentést kellett volna tenni,
illetve bevallds, adatbejelentés, bejelentés hidnyaban az adot meg kellett volna fizetni. A
koltségvetési tamogatas igényléséhez, a tulfizetés visszaigényléséhez valo jog - ha térvény
masként nem rendelkezik - annak a naptari évnek az utols6 napjatol szamitott 6t év elteltével
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¢éviil el, amelyben az annak igényléséhez valo jog megnyilt (az adozas rendjérdl szolo 2017. évi
CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 202. § (1) bekezdése).

Figyelemmel az Art. 203. §-d4ra[Az adomegallapitishoz vald jog eléviilésének
meghosszabbodasa] az adomegallapitashoz valé jog eléviilése hat honappal meghosszabbodik,
ha az adobevallads vagy az adatbejelentés késedelmes benyujtasakor, illetve a koltségvetési
tamogatas igénylésekor az addmegallapitashoz, illetve a koltségvetési tamogatas igényléséhez
vald jog eléviiléséig kevesebb, mint hat honap van hatra. Ide tartoznak az addbevallasok, az
adobevallas alapjat képezé dokumentumok, adékedvezménnyel kapcsolatos dokumentumok.

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény (a tovabbiakban: Tbny.)
99/A. §-a szerint: A Tbj. szerinti nyilvantartasra kotelezett a biztositott, volt biztositott
biztositasi jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idérél vagy a nyugelldtds megéllapitasa
soran figyelembevételre keriil keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo, 2024. december 31-
¢ig keletkezett munkatigyi iratokat, adatokat és foglalkoztatasi igazolasokat a biztositottra, volt
biztositottra iranyado6 oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd 6t évig koteles megorizni. Ide
tartoznak a jarulékalapot képzd kereset 0sszege és a szolgalati id6 megallapitasahoz sziikséges
dokumentumok, jarulékkoteles munkabér ¢€s tappénz/gyed/gyes megfizetését igazolo
dokumentumok, jarulékalapot képzd jovedelemrdl és a levont jarulékrol kiallitott igazolas,
kilépd dokumentumok, munkaviszony igazolas, be-¢és kijelentési nyomtatvanyok.

A nyilvantartasra kotelezett jogutod nélkiili megsziinése esetén koteles bejelenteni a Tbny.
99/A (1) bekezdés szerinti munkatigyi iratok Orzésének helyét a székhelye, telephelye szerint
illetékes nyugdijbiztositasi igazgatasi szervnek.

A Tbny. 99/A. § (2) bekezdés szerinti bejelentéssel egyidejiileg a nyilvantartasra kotelezett
képviseldje, illetve a felszamolo, végelszamold koteles a 2010. januar 1-jét megel6z6 iddszakra
vonatkozoan adatszolgaltatast teljesiteni, ha arra kordbban nem keriilt sor.

Az Adatkezelo altal a Munkavallalo rendelkezésére bocsatott e-mail fiok, szamitogép,
hasznalata.

Az Mt. 11/A. § (2) bekezdése szerint a munkavallalo az Adatkezeld altal a munkavégzéshez
biztositott informdaciotechnologiai vagy szamitastechnikai eszkozt, rendszert - eltérd
megallapodas hianyaban - kizar6lag a munkaviszony teljesitése érdekében hasznalhatja.

Az AdatkezelOnél 1év6 a céges e-mail fiok személyes célra nem hasznalhatd, valamint a
munkavallal6 az Adatkezelés miikodési korében keletkezett e-mailt sajat, magan e-mail-cimére
vagy az Adatkezeld mitkddésével 0ssze nem fliggd e-mail-cimre nem tovabbithatja.

A munkavallalo levelezéseihez szabadsaga, keresdképtelensége, tovabba minden egyéb, a
munkavégzési és rendelkezésre allasi kotelezettsége aloli mentesiilés tartama alatt sem férhet
hozza mas.

Az Adatkezel0 altal, a munkavégzés céljabol az érintettek részére biztositott laptop magancélra
hasznélhato, azonban tilos a munkavégzéssel nem Osszeegyeztethetd tartalmak letdltése és ilyen
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jellegli weboldalak latogatasa. Az érintettek részére biztositott laptophoz kizarolag a laptopot
hasznal¢ férhet hozza, sajat jelszoval.

A munkavallal6 szamara biztositott mobiltelefon magancélra is hasznalhato, a mobiltelefonhoz
kizar6lag a munkavallalé férhet hozza sajat kodjaval.

Az Mt. 11/A. §-a alapjan az Adatkezeld ellendrzése soran a munkaviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkdzon tarolt, a munkaviszonnyal 6sszefliggd adatokba tekinthet
be. Az ellendrzési jogosultsdg szempontjabol munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatnak mindsiil a
fentiekben meghatarozott korlatozas betartasdnak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Az informatikai eszk6zok ellendrzésére a munkavallald tajékoztatasat, értesitését kdvetden
keriilhet sor. A t4jékoztatasnak tobbek kozott ki kell terjednie az ellenérzés céljanak,
menetének, az Adatkezeld ellendrzéséhez fiiz6do érdekeinek ismertetésére, illetve a személyi
korre, hogy kik jogosultak elvégezni az ellendrzést. Lehetdvé kell tenni, hogy az érintett
munkavallal6 vagy képviseldje jelen legyen az ellenérzés soran, valamint ellenérzéskor be kell
tartani a célhoz kotottség, valamint sziikségesség €s aranyossag kovetelményét. Az ellendrzés
nem jarhat az érintett munkavallal6 adatvédelmi jogainak és maganszférajanak sziikségtelen és
aranytalan sérelmével.
IV. Fejezet
Adatbiztonsag

Az Adatkezeld koteles a munkavallaloit tdjékoztatni személyes adataik kezelésérél. Az
Adatkezeld a munkavallaloira vonatkozo tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak
torvényben meghatarozott esetben vagy a munkavallalo hozzajarulasaval kozolhet.

Az Adatkezeld az érintett altal megadott személyes adatokat az Adatkezeld székhelyén tarolja.
Az Adatkezeld elsddleges feladata, hogy biztositsa az adatvédelem, adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényestilését, és megakadalyozza a személyes adatokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat vagy
felhasznalasat, valamint biztositsa a torlés, sériilés, megsemmisiilés elleni védelmet.

Az Adatkezel6 kotelezi magat arra, hogy minden olyan harmadik felet, akinek az adatokat
barmilyen jogalappal tovabbitja vagy atadja, elézetesen tdjékoztatast nyujt arrol, és felhivja a
figyelmet arra vonatkozoan, hogy tegyenek eleget az adatbiztonsag kdvetelményének.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, ne hozhassa nyilvdnossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne modosithassa,
torolhesse.

A kezelt adatokat kizarolag az Adatkezeld alkalmazottai a munkakorokhoz rendelten a

sziikséges mértékben, meghatarozott modon, jogosultsagi szintek szerint, illetve az Adatkezeld
altal igénybe vett adatfeldolgozd(k) ismerhetik meg.
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Azokat az Adatkezeld harmadik, az adat megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezd
személynek nem adja at. Az Adatkezeld megfeleld informaciobiztonsagi intézkedésekkel
gondoskodik arrél, hogy az érintett személyes adatait védje tobbek kozott a jogosulatlan
hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszerek biztonsaga érdekében az informatikai rendszereket
tlizfallal védi, valamint a kiils6- és belsé adatvesztések megeldzése érdekében viruskereso és
virusirtd programot hasznal, ill. telepit; melynek miikodésérél a munkavallalo koteles
gondoskodni (azaz azt nem kapcsolhatja ki), valamint koteles Adatkezeld felé jelezni, ha az
nem mikodik.
V. Fejezet
Adatvédelmi incidensek kezelése

wadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Amennyiben az Adatkezel6 az altala tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossdgra hozatalat, kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezd eseményt, cselekményt észlel koteles Rendelet 33-34.
cikkei alapjan eljarni, azaz az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiill, és ha lehetséges, legkésObb 72 ordval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, koteles bejelenti illetékes feliigyeleti hatdsagnak, kivéve akkor ha az
adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza
a késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

Az Adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodd tényeket, annak hatdsait és az orvosléséara tett intézkedéseket. E
nyilvantartds lehetdvé teszi, hogy a feliigyeleti hatosag ellendrizze a kdvetelménynek vald
megfelelést.

Adatvédelmi incidens esetén:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
¢és hozzavetdleges szamat

b) kozo6lni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatast nyujtdé egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlisithetd kdvetkezményeket

d) ismertetni kell az adatkezel0 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.
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VI. Fejezet
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

1) A tajékoztatas kéréshez valo jog (Rendelet 13-14. cikkei alapjan):
Az érintett személy irdsban tajékoztatast kérhet az Adatkezel6t61 a megadott elérhetdségen
keresztiil - arrol, hogy:
e milyen személyes adatait, milyen adatkezelési céllal, milyen jogalappal, mennyi ideig
kezeli,
e alkalmaz-e adatfeldolgozo6t, ha igen, az esetleges adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérol
e az Adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait
e azesetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairol és az elharitasara megtett
intézkedésekrol.

Az Adatkezel0 az érintett kérelmét a lehetd legrovidebb idon, de legfeljebb 1 honapon beliil,
az érintett altal megadott elérhetdségre kiildott e-mailben, levélben teljesiti.

2) A hozzaféréshez valo jog (Rendelet 15. cikke alapjan)

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a kezelt személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat — ha ez nem {itkozik mas jogszabalyi
akadalyba — az érintett rendelkezésére bocsatja. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a
kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

3) A helyesbitéshez, kiegészitéshez valo jog (Rendelet 16. cikke alapjan)

Az ¢érintett személy az Adatkezeld elérhetdségeken keresztiil irdsban kérheti, hogy az
Adatkezeld modositsa valamely személyes adatat. Figyelembe véve az adatok kezelésének
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok megfeleld kiegészitését.
Az Adatkezel6 a kérelmet legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az érintett altal megadott
elérhetdségre kiildott e-mailben, levélben értesiti.

4) A torléshez valo jog (Rendelet 17. cikke alapjan)

Az érintett személy a megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban kérheti az Adatkezel6tdl a
személyes adatainak — indokolatlan késedelem nélkiili — torlését, amennyiben a Rendelet 17.
cikkében meghatarozott indokok valamelyike fennall. A személyes adatok torlése alapvetden
akkor kérhetd, ha adatkezelésiik az érintett hozzajarulasan alapul. Ilyen esetben kérésre a
személyes adatok torlésre keriilnek. Ha az érintett személyes adatait munkaszerz6dés 1étesitése,
teljesitése céljabol adta meg, ezen személyes adatok ezzel Osszefliggd kezelése a szerzodés
megszlinésével nem sziinik meg automatikusan, illetve a torlési kérelme sem teljesithetd. Ebben
az esetben a vonatkozd jogszabalyok szerint az érintett személyes adatait a szerzddés
megszliinését kovetden is kezelnie kell a Adatkezeldnek a jelen adatkezelési tdjékoztatd V.
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pontjaban rdgzitettek szerint. Amennyiben azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az
Adatkezeld a kérelmet legfeljebb 1 honapon beliil teljesiti, és errdl az érintettet az e célbol
megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

5) A tiltakozashoz valo jog (Rendelet 21. cikke alapjan)

Az érintett személy az Adatkezeld elérhetOségeken keresztiil irasban tiltakozhat személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja szerinti, az Adatkezeldé vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen. Ebben az esetben az
Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

VII. Fejezet
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési, jogorvoslati lehetéségek

Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban meghatdrozott jogok
gyakorlasahoz kapcsolddd valamennyi kérdés kapcsan felvilagositas kérhetd az Adatkezeld
adatvédelmi tisztiveljétol.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hat6sagnal lehet €élni:

e Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
e Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
e Telefon: +36 1 391-1400
VIII. Fejezet

Zaro rendelkezés
A jelen adatkezelési tajékoztatoban részletezett személyes adat kezelés soran automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas, valamint a személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy

nemzetkdzi szervezet részére nem torténik.

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a jelen adatkezelési tajékoztatot egyoldaltan, a jovore
nézve modositsa. Az Adatkezeld modositasokrol az érintettek minden esetben tajékoztatja.
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.‘":% — Nyilatkozat
--53 Munkavallalokat érint6 adatkezelési tajékoztatot megismerésérol

VII. szama melléklet

Alairasommal igazolva kijelentem, hogy az Adatkezeld altal végzett személyes adatok
kezelésével kapcsolatos legfobb tényekrdl szold6 adatkezelési tajékoztatd tartalmat
megismertem ¢s az abban foglaltakat tudomésul vettem.

Név (olvashato) Alairas Datum

oldal 57/ 124



Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verziészam: 1.0.

= Adatvédelmi hatasvizsgalat munkahelyi céges eszkozok és az e-mail
- postafiok ellenérzésérol

-y
VIII. szama melléklet

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari Koz6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Kozség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
e Adodszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

e E-mail cim: info@aszar.hu

Bevezetni kivant folyamat:
1) A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirsa:

A munkavallal6 a munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartdsanak ellendrzése a munkahelyi
céges eszk0zok €és e-mail postafiok tekintetében.

2) Az adatkezelési miiveletek mddszeres leirasa:
A munkahelyi ellenérzéseket az aranyossag megtartasaval, az adattakarékossag elvébdl is
adddoan célhoz kototten, a fokozatossag elvére figyelemmel 1€pcsdzetes modon sziikséges

megvaldsitani.

3) Az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevok megnevezése (a résztvevok statuszanak és
adatkezeléssel sszefliggd tevékenységének leirdsa):

A munkavallalo felettese, az Adatkezeld altal kijelolt személy(ek).
4) Az adatkezelés bevezetésének datuma: .......................
Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése f) pontjai az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési

folyamat akkor és annyiban lesz jogszerii, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
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elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet,
amelynek soran az adatkezelés céljanak sziikségességét ¢és az érintettek jogainak és
szabadsagainak aranyos mértékili korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelelden alatamasztani.

Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 1) technologidkat alkalmazo — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas kockézattal jar
a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést
megeldzden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld tipusti adatkezelési
miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat
keretei kozott is értékelhetdek.

Az adatkezelés célja és az adatkezelo jogos érdekének leirasa:

1) Adatkezelés jogalapja:
Europai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletének 6. cikk (1) bekezdés f) pontja

2) Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirasa
a) Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonds tekintettel az adatkezelés
sziikségességének, alatamasztasa:

A munkavallal6é a munkaltatd, mint Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott
informaciotechnologiai  vagy szamitastechnikai  eszkozt, rendszert (a
tovabbiakban: szamitastechnikai eszk6z) - eltérd megallapodas hianyaban -
kizar6lag a munkaviszony teljesitése érdekében hasznalhatja.

Amunkavallal6 a munkaviszonnyal 0Osszefliggd magatartasa korében
ellendrizhetd. Ennek keretében az AdatkezelO technikai eszkozt is alkalmazhat,
err6l a munkavallalot eldzetesen irasban tdjékoztatja.

3) A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa
(A cél eléréshez sziikseges, cél elérésére alkalmas)
A munkavallal6é a munkahelyi céges eszk6zokon €s e-mail postafiokon tarolt
kizardlag a munkakorével dsszefliggd adatok!

4) Az érintettek kore és érdekei az adatkezeléssel kapcsolatosan
A tisztességes adatkezelés elvébdl adodoan az ellendrzés soran fészabalyként
biztositani kell a munkavallalé jelenlétét, hogy az érintett ne valjon

kiszolgaltatotta az adatkezeldvel, sem mas személlyel szemben.

5) Az adatkezelés egyéb koriilményei (pl. kiilonleges személyes adatok és kezelésiik)
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Személyes adatok munkahelyi eszk6z6kon torténd tarolasa esetén az
Adatkezeldnek lehetdséget kell hogy biztositson arra, hogy a munkavallalo6 a
tarolt személyes adatait sajat eszkdzére mentse.

6) Adattovabbitas (cimzett, cél, jogalap)

Adatovabbitas kizardlag az elkdvetett blincselekmény vagy szabalysértés miatt
indult eljarasban, targy azonositasa érdekében inditott eljarasban; birosag, az
ligyészség ¢és a nyomozd hatosdg biintetOeljaras lefolytatasa céljabol, a
blincselekmény felderitése, illetve a bizonyitasa érdekében torténik.

7) Varhat6 hatasok, kockazatok (adatkezelési és adatbiztonsagi kockéazatok)

a)

b)

d)

Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak
esetleges sérelme szempontjabol?

A jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése sordn a johiszemiiség és a
tisztesség elvének megfeleléen kell eljarni, tovabba kolcsondsen egyiitt kell
miikodni, és nem lehet olyan magatartast tantisitani, amely a masik fél jogat, jogos
érdekét sérti. A johiszemulség és tisztesség kovetelményét sérti az is, akinek
joggyakorlasa szemben all olyan korabbi magatartasaval, amelyben a masik fél
okkal bizhatott.

Adatbiztonsagi kockazatok vizsgélata.
A személyes adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek ¢€s atlathatonak
kell lennie

Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan hozzaférések, vagy egyéb
adatvédelmi/adatbiztonsagi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az
incidensbekovetkezés valdszinliségének vizsgalata.

Az atlathatosag elve megkoveteli, a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
tajékoztatast. Az ellendrzés soran a személyes adatoknak a kezelésiik céljara
alkalmasaknak és relevansaknak kell lennitik.

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Az érintett munkavallald érdeke, hogy a munkaltatd az informacios
onrendelkezési jogat és emberi méltosagat tiszteletben tartva, kizardlag sziikséges
esetben, megfeleld jogi indok alapjan ellendrizze a munkaviszonybdl eredd és
munkaiddben végzett magatartasat. Az ellendrzés megkezdése elétt a munkaltato
minden esetben kdteles a munkavallaloval a sziikséges egyeztetéseket elvégezni,
a munkavallalot tajékoztatni, hogy az ellendrzés kizardlag jelenlétében végezhetd
el. Az ellen6rzés soran a munkaltatd mindvégig koteles a fokozatossag elvét
alkalmazni. A munkavallal6 jelenléte nélkiill az ellendrzést a munkaltatd nem
végezheti el, kivéve, ha az ellendrzés lefolytatdsa a munkavallalo vétkes
magatartasa kovetkeztében lehetetleniilne el, ebben az esetben is a bizonyitasi
teher a jogszerti ellendrzéshez fiz6d6 érdek a munkaltatot terheli.
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e) Létezik-e mas moddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé

korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?
Elézetes tajékoztatd a munkahelyi céges eszkdzok és e-mail postafiok magan céla
hasznalatanak mell6zésérdl és annak ellendrzésének lehetdségeirdl.

8) A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egytiittmiikodése
a) A megtett intézkedések leirasa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az

adatkezelési kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai,
adminisztrativ intézkedések megtétele).
A munkavallalok irdsban torténd tajékoztatasa, oktatasa.

9) A hatasvizsgélat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének leirasa,
tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, eldzetes konzultacio sziikségessége
a) Akockazat mértékének, jellegének leirdsa, kdvetkeztetés levondsa (miért jogszerii

az adatkezelés, miért flizodik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek
jogainak korlatozasa mitdl aranyos).

A cél eléréséhez fliz6dod magasabb érdek az iizleti titok védelem szempontjabol
kiemelt fontossagu, mely:

a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo
személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel
bird olyan tény, tdjékoztatds, egyéb adat és az azokbol késziilt Gsszeallitas,
amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben
altalaban elvarhat6 magatartast tanusitja.

Védett ismeret (know-how) az iizleti titoknak mindsiilo, azonositasra alkalmas
moédon rogzitett, miiszaki, gazdasidgi vagy szervezési ismeret, megoldas,
tapasztalat vagy ezek 0sszeallitasa.

10) Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetdség joga

A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékoztatas joga,
helyesbitéshez valo jog,
torléshez valo jog,
tiltakozéashoz valo jog.
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Té4jékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat
felvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetdségein:

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag

Hatosagnal lehet €lni:

Székhely:
Postacim:
E-mail:
Telefon:

1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
1363 Budapest, Pf.: 9.

ugyfelszolgalat@naih.hu
+36 1 391-1400

Téjékoztatasért az adatvédelmi tisztviselohoz lehet fordulni az alébbi elérhetdségein:

Név:

Telefonszam:
E-mail cim:

Laszl6 Gabor
06 30 546 4221
laszlo.gabor09@gmail.com
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%: Erdekmérlegelési teszt munkahelyi céges eszkozok és az e-mail ;
—.;;: postafiok ellendrzésérol %
o IX. szam® melléklet @

Adatkezelo adatai:
o Név: Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Ko6zség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
o Adészam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

e E-mail cim: info@aszar.hu

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:
Adatkezel6 altal biztositott munkahelyi eszkdzok €s e-mail postafiok ellendrzése.

A munkavallald a munkaviszonnyal 0Osszefiiggd magatartasa korében ellendrizhetd. Ennek
keretében a munkaltatd (mint Adatkezeld) technikai eszkozt is alkalmazhat, err6l a munkavallalot
eldzetesen irasban tajékoztatja.

A munkavallal6 a munkaltatd altal a munkavégzéshez biztositott informaciotechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkozt, rendszert (a tovabbiakban: szamitastechnikai eszkoz) - eltéro

megallapodas hianyaban - kizarolag a munkaviszony teljesitése érdekében hasznalhatja.

Az Adatkezeld ellendrzése sordn a munkaviszony teljesitéséhez haszndlt szamitdstechnikai
eszkozon tarolt, a munkaviszonnyal Osszefliggd adatokba tekinthet be.

2. Az Adatkezel6 jogos érdeke
Az Adatkezel6nek az tizleti titokhoz fliz6d6 joganak érvényesitése.

Az Adatkezeld, mint jogosult az iizleti titok felett jogszerli ellendrzést gyakorld személy, akinek a
jogszert gazdasagi, pénziigyi, iizleti érdekeit az iizleti titokhoz fiiz0d6 jog megsértése sértené.

Jogsért6 az a személy, aki az lizleti titkot jogosulatlanul megszerzi, hasznositja vagy felfedi.
Jogsértd aru minden olyan termék vagy szolgaltatds, amelynek kialakitasa, jellemz61i, miikodése,
eldallitasi folyamata vagy forgalmazéasa jelentds mértékben a jogosulatlanul megszerzett,

hasznositott vagy felfedett iizleti titokra épiil.

A munkahelyi ellendrzés, mely az ardnyossdg megtartasaval, az adattakarékossag elvébdl is
adododan célhoz kototten, a fokozatossag elvére figyelemmel 1€pcsdzetes modon valosul meg.
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3. Az adatkezelés célja
Az iizleti titok védelméhez fliz6d6 jog, melyet megsérti az, aki az iizleti titkot jogosulatlanul
megszerzi, hasznositja vagy felfedi, tovabba:

e Az lzleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti, ha az iizleti titkot az azt megszerzd
személy a jogosult jogszerl ellendrzése alatt allo, az iizleti titkot tartalmazo vagy az iizleti
titok megismerésére alkalmas dokumentumhoz, dologhoz, anyaghoz vagy elektronikus
adatallomanyhoz vald engedély nélkiili hozzaférés vagy ezek barmelyikének engedély
nélkiili eltulajdonitasa, vagy ezekrdl engedély nélkiili masolat készitése Gtjan szerzi meg.

e Aziizleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti barmely egyéb, az iizleti titoknak a jogosult
hozzajarulasa nélkill torténd, a johiszemiség ¢és tisztesség kovetelményébe iitk6zo
megszerzése.

e Aziizleti titok jogosulatlan hasznositasat vagy felfedését jelenti az {izleti titoknak a jogosult
hozzajarulasa nélkiil torténd hasznositasa vagy felfedése, ha ezt olyan személy valositja
meg, aki

v’ jogosulatlanul szerezte meg az iizleti titkot,

v az lzleti titokra vonatkozo titoktartdsi megallapodast vagy az tzleti titokra
vonatkoz mas titoktartasi kotelezettséget sért; vagy

v’ azlizleti titok hasznositasanak korlatozasara vonatkozo szerz8déses kotelezettséget
vagy mas kotelezettséget szeg meg.

4. Az adatkezelés idotartalma

Az Adatkezelére vonatkoz6 ellenérzés lefolytatasa érdekében meghatarozott ideig, azaz az
adatkezelési cél megvaldsulasaig. A Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény szerinti
eléviilési id6 ot év.

5. Az Adatkezel6 jogos érdekeinek és az érintett személyek érdekeinek, alapjogainak
sulyozasa

Az Adatkezeld a munkahelyi eszk6zok és e-mail postafiok ellendrzését vagyondnak €s annak
biztonsaganak védelme érdekében végzi.

6. A biztositékok, garanciak:

A jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése soran a johiszemiiség €s a tisztesség elvének
megfelelden kell eljarni, tovabba kdlcsondsen egyiitt kell mitkddni, és nem lehet olyan magatartast
tanusitani, amely a masik fél jogat, jogos érdekét sérti. A johiszemiiség €s tisztesség kovetelményet
sérti az is, akinek joggyakorldsa szemben all olyan korabbi magatartasaval, amelyben a masik fél
okkal bizhatott.

Az atlathatosag elve megkdveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tdjékoztatas,
illetve kommunikécié konnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és
egyszerl nyelvezettel fogalmazzak meg.

A tisztességes adatkezelés elvébdl addddan az ellendrzés soran fOszabalyként biztositani kell a

munkavallalo jelenlétét, hogy az érintett ne valjon kiszolgaltatotta az adatkezeldvel, sem mas
személlyel szemben.
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Az ellendrzéskor megtorténhet, hogy a munkavallaldo személyes jelenléte objektiv okokbol nem
biztosithatd. Ez eseteben elfogadhat6, ha azonnali intézkedést igényld eset kovetkezik be és a
munkavallalé nem tud jelen lenni. A munkavallalo tavollétében, fliggetlen harmadik személy
alkalmazasaval is hozza lehet fémi a személyes adataihoz, de ezesetben a munkaltatdé, mint
Adatkezel6 kotelezettsége, hogy a munkavallald szamara tajékoztatast nyujtson.

Az ellendrzés koriilményei olyan modon kell, hogy legyenek rogzitve, hogy annak pontos menete,
a megismert adatok kore, a ténylegesen elvégzett adatkezelési miiveletek, és azok jogszertisége
utolag ellendrizhetd legyen — az elszamoltathatosag elvébol kovetkezden.

A munkahelyi ellenérzéseket az aranyossag megtartasaval, az adattakarékossag elvébdl is adodoan
c¢lhoz kototten, a fokozatossag elvére figyelemmel 1épcsdzetes modon sziikséges megvaldsitani.

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat
felvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetoségein.

Tajékoztatas miatt, érintetti jogok érvényesitése érdekében az Adatkezeld adatvédelmi
tisztviseldjéhez fordulhat:

o Név: Laszlo Gabor
e Telefonszam: 06 30 546 4221
e E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

Jogorvoslati lehetdséget, panaszt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (a
tovabbiakban: NAIH) lehet benyujtani.

o Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
e Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.

e Telefonszam: +361391-1400

e E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye
Az elvégzett érdekmérlegelési teszt alapjan az Adatkezelé megallapitotta, hogy a munkahelyi
eszkozok €s e-mail postafiok ellendrzéséhez nagyobb mértékii jogi érdek fiizodik.

8. A tiltakozas joga

Az érintett nyilatkozatdban kifogasolhatja adatainak kezelését, és kérheti az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet az Adatkezeld a beérkezéstol
szamitott legkésdbb 25 napon beliil megvizsgal és teljesit.

Dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehetdségekrdl irasban kiild tajékoztatast.

Abban az esetben, amennyiben az érintett személy nem ért egyet az Adatkezeld dontésével, a
kozléstdl szamitott 30 napon beliil a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.
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Adattovabbi
Adatkezelés o . " Adatok Yy Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a | Adatokhoz | Adatfeldo
célja Rt Ss oplenp) | Kl il forrasa ARl id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott | hozzaférhet Igozo
adatok kore
Europai Parlament és a Az 6nkormanyzati
Tanacs 2016/679 . hivatalok egységes Elektronikusan az
. . Elektronikusanaz |. . . . . .
Rendeletének 6 cikk (1) 1 . N . . irattari tervének onkormanyzati ASP ,,
bekezdés e) pontja, a Kiildg neve, térgy, Jogalapként Onkormanyzati kiadasarol sz6lo rendszerben jogosultsagi Adatkezeld,
Iratok ehez ponya, iktatoszam, ga‘ap ASP rendszerben, z nesz  JOBOSUSag . . adatkezelést .
. , kozfeladatot ellatod szervek . o an . megjelolt . 78/2012. (XI1.28.) BM | szintek alapjan jelszoval | Nincs Nincs . Nincs
érkeztetése . ‘o eala beérkezés idépontja, | . . papir alapon . . . veégzo
iratkezelésének altalanos . . jogszabalyok P rendelet melléklete védve, papir alapon .
N PP beérkezés modja el6adoi ivben e P . munkatars
kovetelményeirdl szo616 iktatva kiilonos részben eléadoi ivben iktatva,
335/2005. (XII. 29.) Korm. meghatarozottak irattarazva
Rendelet szerint
Eurépai Parlament és a Az dnkormanyzati
Tandacs 2016/679 . hivatalok egységes Elektronikusan az
\ . Elektronikusan az |. . 7 . , .
Rendeletének 6 cikk (1) - 1] 42 . . . irattari tervének Oonkormanyzati ASP ”
. . Ugyfél "kiild6" neve, , Onkormanyzati e . L. Adatkezeld,
Tktatds sordn bekezdés e) pontja, a threy. iktatdsi tétel Jogalapként ASP rendszerben kiadasarol szolo rendszerben jogosultsagi adatkezelést
kozfeladatot ellatd szervek | o8y 1K . megjelolt , > | 78/2012. (X11.28.) BM | szintek alapjan jelszoval | Nincs Nincs . n Nincs
kezelt adatok . ‘o eala ligyintéz6 személy . . papir alapon . . . veégzo
iratkezelésének altalanos nove jogszabalyok cléaddi ivben rendelet melléklete védve, papir alapon munkatérs
kovetelményeirdl szo6l6 iktatva kiilonos részben el6adoi ivben iktatva,
335/2005. (XII. 29.) Korm. meghatarozottak irattarazva
Rendelet szerint
Eurdpai Parlament és a Az 6nkormanyzati
Tandacs 2016/679 hivatalok egységes
Rendeletének 6 cikk (1) irattari tervének Adatkezeld
Papir alapt bekezdés ¢) pontja, a Ugyfél "kiild8" neve Jogalapként Papir alapon kiadasardl sz016 Papir alapon el6adoi adatkezelés’t
eléadoivben kozfeladatot ellato szervek | o0 ¢ > | megjelolt 'pit a1ap 78/2012. (XI1.28.) BM |, Pt atap S Nincs Nincs . n Nincs
. ‘o eala cime, targy . . eléadoéi ivben . ivben iktatva, irattdrazva végzo
kezelt adtok iratkezelésének altalanos jogszabalyok rendelet melléklete munkatars

kovetelményeir6l szolo

335/2005. (XIL. 29.) Korm.

Rendelet

kiilonos részben
meghatarozottak
szerint
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X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - Hagyaték

Adattovabbi
Adatkezelés Adatkezelés . Adatok . Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a datf), % | Adatfeldo
1 . . Kezelt adatok kore . Adatok tarolasa s in .. : I iy hozzaférésr :
célja jogalapja forrasa id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott . Igozo
adatok kore ooy
Az elhunyt hagyatéki
adossagaira
vonatkozé adatok
(hitelez6 neve akinek
az elhunyt tartozik)
temetési koltségre
vonatkozé adatok
(temetési koltségeket
kifizet6 személy
neve) kiskort,
gondnoksag alatt allo
vagy egyéb okbol
Eurépai Parlament és a | képviselovel Elektronikusan az
Tanacs 2016/679 rendelkezd . A koziratokrol, a - . . .
. . . ot 1s . Elektronikusan az .. 1o 4 O6nkormanyzati ASP Jogalapként ,,
Nyilatkozat Rendeletének 6 cikk oroklésben érdekelt , N . . kozlevéltarakrol és a . - . . Adatkezeld,
hagyatéki (1) bekezdés e) pontja; | (neve; sziiletési név; Jogalapként | dnkormanyzati maganlevéltari anya; rendszerben jogosultsgi | Illetékes | megjelolt adatkezelést
LY “ces ¢) pona, | ¢ > T 7 | megjelolt ASP rendszerben, aganievelian anyas | o intek alapjan jelszoval |szervek |jogszabalyba | Nincs
eljaras a hagyatéki eljarasrol | édesanyja sziiletési . bal i al védelmérol szold 1995. | ™, d i al o s foalaltak végzo
lefolytatasahoz | sz616 2010. évi neve; sziiletési hely Jogszabaly papir a‘apon. évi LXVI. torvény vedve, papir alapon reszere n foglalta munkatars
) ’ el6adoivben iktatva ’ eléadodivben iktatva, szerint

XXXVIII. térvény
VIL. fejezet

¢és 1d6; személyi
azonositd szam nem
személyi igazolvany
szam; addazonositd
jel; pontos lakcime;
tartézkodasi helye;
telefonszam,;
rokonsagi viszony;
képviseldje van-e
(képviseld neve;
lakcime;
elérhetdsége))
orokhagyora
vonatkozd adatok

alapjan

irattarban elzarva
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(név, sziiletési név;
sziiletési hely és 1d6;
anyja neve és
sziiletési neve;
lakcim;
allampolgarsag;
csaladi allapot,
személyazonositd
szam,
személyigazolvany
szam, e-mail cim)
hagyatéki eljarasban
érdekelt egyéb
résztvevok (név,
sziiletési név; anyja
neve; sziiletési hely
és 1d0; lakcim;
elérhetdség
(telefonszam);
rokonsagi fok; )
képviseld esetén a
kezelt adtok kore
(név, sziiletési név,
anyja neve, sziiletési
hely és idd, lakcim))

Eurodpai Parlament és a

VIL. fejezet

rokonsagi fok)

Hozzatartozok | Tanacs 2016/679 A koziratokrol, a
értesitése a Rendeletének 6 cikk Josalapként kozlevéltarakrol és a Adatkezeld,
hagyatéki (1) bekezdés e) pontja; o gaiap Papir alapon, maganlevéltari anyag | Papir alapon eléaddivben | .. . adatkezelést .
27, s e . Név, cim megjelolt , i P, . S . Nincs Nincs P Nincs
eljaras a hagyatéki eljarasrol : ooszabal postan védelmérol szolo 1995. | iktatva, irattarban elzarva végzo
egyeztetése 5016 2010. évi 108 y évi LXVL tSrvény munkatars
miatt XXXVIIL. térvény alapjan
VIL. fejezet
Europai Parlament és a quzataft 0701 ad’at.ok .
Tanacs 2016/679 (név, sziiletési név; . A kbziratokrél, a Elektronikusan az
Rendeleténck 6 cikk anyja neve; sziiletési Elektronikusan az Kozlevél térakrg)l ésa 6nkormanyzati ASP Jogalapként Adatkezeld
(1) bekezdés e) pontja: hely és 1d6; személyi | Jogalapként | dnkormanyzati macAnlevaltari anva rendszerben jogosultsagi | Illetékes | megjelolt a datkezelés’t
Hagyatéki leltar a haovateki el'érpésr (’)Jl > | igazolvany szam; megjeldlt ASP rendszerben, vé dgelmérb'] 2016 %/9‘% 5 szintek alapjan jelszoval |szervek |jogszabalyba véezd Nincs
szél(%y2010 ¢ \J/i addszam; cim, jogszabaly papir alapon évi LXVI t6rvén " | védve, papir alapon részére n foglaltak m ugnkatérs
XXXV .t('jrvén tartézkodasi hely; el6adodivben iktatva alanian ’ Y eléadodivben iktatva, szerint
) Y elérhetdség; P) irattarban elzarva
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Féldhivatali Elek?rom.kusan El.ektronikusan 1l§tatas '
o i iktatas miatt az miatt az onkormanyzati
TakarNet Eurpai Parlament és a onkormanyzati ASP rendszerben
(Foldhivatali Tanacs 2016/679 ASP ren ds};erben A koziratokrol, a seosultsaei szintek Josalapként
Informacios Rendeletének 6 cikk , ST , > | kozlevéltarakrol és a JOBOSUTSag! ¢ i , galap Adatkezeld,
) . | Név, sziiletési név, Jogalapként | TakarNet . s alapjan jelszoval védve, | Illetékes | megjeldlt .
Rendszer) (1) bekezdés e) pontja; P . . 1 11 . maganlevéltari anyag s . . . adatkezelést .
. s i sziiletési év; anyja megjelolt (Foldhivatali . P TakarNet (Foldhivatali szervek | jogszabalyba | 7 Nincs
rendszerében a hagyatéki eljarasrol o . . s védelmérol szolo 1995. s ot végzo
. 17 e neve; cime jogszabaly Informécios " P Informécios Rendszer) részére n foglaltak .
torténd 57616 2010. évi évi LXVL. torvény be belénési p munkatars
lekérdezés XXXVIIL torvény Rendszer) alapién ?endszer e belépési szerint
miatti VI fe'ezét rendszerben, papir jelszoval védve, papir
adatkezelés - alapon el6adoi alapon el6adoi ivben
ivben iktatva iktatva, irattarban elzarva
Eur(?pal Parlament és a , , . Elektronikusan az | A koziratokrol, a Flektroglkusar} az
Koztemetés Tandcs 2016/679 Hozzitartoz6 adatai onkormanyzati kozlevéltarakrol és a Onkorményzati ASP Adatkezel6
o Rendeletének 6 cikk (név, sziiletési név, Jogalapként Y . g rendszerben jogosultsagi o
miatti A . NSO e ix - ASP rendszerben, | maganlevéltari anyag . A . . adatkezelést .
. , (1) bekezdés e) pontja; | sziiletési hely és id6, | megjelolt . . o] e 21 szintek alapjan jelszoval | Nincs Nincs . n Nincs
hozzatartozok : . . . , papir alapon védelmérol szold 1995. | ™) . végzo
. mindenkor hatélyos anyja neve, lakhely, |jogszabaly P " P védve, papir alapon .
adatkezelése N . . , L elbadoi ivben évi LXVI. torvény P . munkatars
Onkormanyzati tartézkodasi hely) ktatva alanian eléadoi ivben iktatva,
rendelet ity P) irattarban elzarva
X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - Fold kifiiggesztés
Adattovabbi .
, : , . L. , \ Ki férhet
Adatkezelés Adatkezelés . Adatok (g Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a 1 Hethe Adatfeldol
o . . Kezelt adatok kore . Adatok tarolasa - B : ——— —_y hozza az ,
célja jogalapja forrasa iddtartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott g20z6
. adatokhoz
adatok kore
Tulajdonos (elado), -
- .. | mint kérelmezd 2013 Vi V. .
Eurdpai Parlament és adatai természetes torvény Elektronikusan az
s a Tanacs 2016/679 . i (Ptk.) . onkormanyzati ASP
Adas-vételi . . személy esetén SN Elektronikusan az . -
1x Rendeletének 6 cikk AP adasvételisze | .. . . . 2 . rendszerben jogosultsagi
szerz6dés A (csaladi és utdnév; P o6nkormanyzati Vonatkoz6 agazati . o , T
. . (1) bekezdés e) ol 1 rz6dés . , szintek alapjan jelszoval Adasvételi ,,
hirdetményi ontia. a mezs- és sziiletési csaladi és meckstéséhe ASP rendszerben, a | jogszabalyban védve. a szerzddés Adatkezeld,
uton torténd gr dc’SJ a;z dasaei foldek utoénév; sziiletési hely 7 zgiiksé os | WWW.magyarorsza meghatarozott ideig, W ’ma arorszae. hu Fo6ldhivat elfoeads ’ adatkezelést Nincs
kozlésére for aglmair(’)l fz()l(’) ¢és id6; anyja adatok & g.hu weboldalon, figyelemmel a GDPR Weboi dalgg:iatvé deﬁh ; al o ng latkoza végzo
iranyuld gaima sziiletési csaladi-és « . 2 .. | papiralapon 5. cikk (1) bekezdés iy . Jjogny munkatars
Ko zrétételi 2013. évi CXXIL tv. uténeve: lakeime: elovasarlasi eldadoi fvben ¢) pontjéra tajékoztatdja szerint, tok
5 21.§ (2),49.§ (2), | WONCVE AKCINE . h00a) . rvoer pony belépési jelszoval védve,
kérelem 23.§ (1), 23/A. (1) értesités cime); rendelkezd iktatva, irattdrozva papir alapon el6addi ivben
bekezdés 30. § gazc}alkodo vagy elfogado/lem iktatva, irattarban elzarva
egyéb szervezet ondé
kérelmez6
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(képviseletében
eljaré személy)
adatai (csaladi és
utoneve; képvisel6i
mindsége; lakcime)
az adas-vételi
szerz6dés targyat
képez6 foldre
vonatozé adatok
foldrészletenként
bontasban (telepiilés
neve; a foldrészlet
helyrajzi szama; a
foldrészlet teriilet
nagysaga; a
foldrészlet miivelési
aga); adas-vételi
szerzO6dés (név; cim;
sziiletési hely és 1d6;
anyja neve)

jognyilatkoza
tok

Haszonbérleti
szerzOdés esetén
torténd
adatkezelés

Eurdpai Parlament és
a Tanécs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e)
pontja, a mez6- és
erdégazdasagi foldek
forgalmarol sz616
2013. évi CXXIL. tv.
21.§(2),49.§(2),
23.§ (1), 23/A. (1)
bekezdés 30. §

Tulajdonos (elado),
mint kérelmez6
adatai természetes
személy esetén
(csaladi és utonév;
sziiletési csaladi és
utonév; sziiletési hely
¢és id6; anyja
sziiletési csaladi-és
utoneve; lakcime;
értesités cime)
Gazdalkodo vagy
egyéb szervezet
kérelmez6
(képviseletében
eljard személy)
adatai (csaladi és
uténeve; képviseldi
mindsége; lakcime)
Az adas-vételi
szerzOdés targyat
képez6 foldre

2013. évi V.
torvény
(Ptk.)
adasvételisze
rz6dés
megkdtéséhe
z sziikséges
adatok,
elévasarlasi
joggal
rendelkezd
elfogado/lem
ondd
jognyilatkoza
tok

Elektronikusan az
Onkormanyzati
ASP rendszerben, a
WWWw.magyarorsza
g.hu weboldalon,
papir alapon
eléadoivben
iktatva, irattarozva

Vonatkoz6 agazati
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
figyelemmel a GDPR
5. cikk (1) bekezdés
e) pontjara

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, a
www.magyarorszag.hu
weboldal adatvédelmi
tajékoztatoja szerint,
belépési jelszoval védve,
papir alapon eléaddivben
iktatva, irattarban elzarva

Foldhivat
al

Adasvételi
szerzOdés,
elfogado
jognyilatkoza
tok

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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vonatozo6 adatok
foldrészletenkénti
bontasban (teleptilés
neve; a foldrészlet
helyrajzi szama; a
foldrészlet teriilet
nagysaga; a
foldrészlet miivelési
aga; az atruhazassal
érintett tulajdoni
hanyad) Kérelem
mellékleteként
csatolt okiratokra
vonatkozé melléklet
(adas-vételi
szerzédésen levo
adatok név; cim;
sziiletési hely és 1d6;
anyja neve)

Iratjegyzéken
torténo
adatkezelés

Eurodpai Parlament és
a Tanécs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e)
pontja, a mez6- és
erdégazdasagi foldek
forgalmarol sz616
2013. évi CXXILI. tv.
21.§(2),49.§ (2),
23.§ (1), 23/A. (1)
bekezdés 30. §

Eladé neve, lakcime;
vevl neve, lakcime

2013. évi V.
torvény
(Ptk.)
adasvételisze
rz6dés
megkotéséhe
z sziikséges
adatok,
elévasarlasi
joggal
rendelkezd
elfogado/lem
ondo
jognyilatkoza
tok

Papir alapon, ASP
iktatva

Vonatkoz6 agazati
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
figyelemmel a GDPR
5. cikk (1) bekezdés
e) pontjara

Papir alapon elzérva,
irattarozva

Foldhivat
al

Adasvételi
szerzOdés,
elfogado
jognyilatkoza
tok

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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2013. évi V.
torvény
Eurdpai Parlament és (Ptk.) Elektronikusan az
a Tanacs 2016/679 adasvételisze onkormanyzati ASP .
. . gy . , .| Illetékes
Rendeletének 6 cikk rz6dés Vonatkozé 4cazafi rendszerben jogosultsagi mezdeaz
(1) bekezdés e) Név, sziiletési név; megkotéséhe | Papir alapon, ASP | . )20 a8 szintek alapjan jelszoval 08 Adasvételi "
. - . o . . o 1x jogszabalyban . dasagi 1n Adatkezeld,
. pontja, a mez6- és sziiletési hely és id6; | z sziikséges | iktatva eléadod . S védve, a . .| szerzddés, .
Jognyilatkozaton B e . . L . . . meghatarozott ideig, . igazgatas . adatkezelést .
. erd6gazdasagi foldek | anyja neve; lakcime; | adatok, ivben, és postan WWw.magyarorszag.hu . elfogado . n Nincs
lev6 adatok P : L. DS N gy figyelemmel a GDPR . . iszerv, . . végzo
forgalmarol szolo a fold beazonosito elovasarlasi | elkiild a foldhivatal . . weboldal adatvédelmi . jognyilatkoza .
i . . - 5. cikk (1) bekezdés i . helyi munkatars
2013. évi CXXII. tv. | adatai joggal részére. ¢) pontjéra tajékoztatoja szerint, f5ldbizott tok
21.§(2),49.§ (2), rendelkezd pony belépési jelszoval védve, s
23.§ (1), 23/A. (1) elfogadd/lem papir alapon eléaddivben &
bekezdés 30. § ondo iktatva, irattarban elzarva
jognyilatkoza
tok
2013. évi V.
torvény
Eurodpai Parlament és (Ptk.)
a Tanacs 2016/679 adasvételisze
Rendeletének 6 cikk rz6dés . . . Elektronikusan az
A o Elektronikusan az | Vonatkozo6 4gazati N . .
(1) bekezdés e) megkotéséhe | . . . , onkormanyzati ASP B
. - . Onkormanyzati jogszabalyban . , . Adatkezeld,
pontja, a mezo- és e z sziikséges , L rendszerben jogosultsagi .
.. Y . L Név; cim; fold ASP rendszerben, | meghatarozott ideig, . 8 , . . adatkezelést .
Erintetti értesités | erd6gazdasagi foldek adatok, . szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
P adatok « . ... . |papiralapon figyelemmel a GDPR | ™, j végzo
forgalmarol sz6lo elévasarlasi P . . védve, papir alapon .
. ) eléadoivben 5. cikk (1) bekezdés e . munkatars
2013. évi CXXIL. tv. joggal iktatva, irattarozva | e) pontidra eléadoivben iktatva,
21.§(2), 49. § (2), rendelkezs | o 2 ITAtArozy pongar irattarban elzarva
23.§ (1), 23/A. (1) elfogado/lem
bekezdés 30. § ondo
jognyilatkoza
tok
Eurodpai Parlament és tzég)ri/z’:.new V.
Elfogadé a Tandcs 2016/679 Pk Y
jognyilatkozat Rendeletének 6 cikk s . ‘s . Elektronikusan az
e, A adasvételisze | Elektronikusan az | Vonatkoz6 agazati N . .
benyujtasa (1) bekezdés e) P . . . . , o6nkormanyzati ASP "
, . - s . rz6dés Onkormanyzati jogszabalyban . L. Adatkezeld,
esetén pontja, a mezd- és Személyi igazolvany o . S rendszerben jogosultsagi .
P B e P A megkotéséhe | ASP rendszerben, | meghatarozott ideig, . o , . . adatkezelést .
(elovasarlasra erd6gazdasagi foldek | szam; lakcim kartya o . szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
) PR . z sziikséges | papir alapon figyelemmel a GDPR | j végz0
jogosult) a forgalmarol sz616 szam A . \ védve, papir alapon ,
o ‘- adatok, eléadoivben 5. cikk (1) bekezdés P . munkatars
zaradék 2013. évi CXXII. tv. clévasirlasi | iktatva, irattdrozva | ¢) pontjéra eléadodivben iktatva,
nyilatkozaton | 21. § (2), 49. § (2), - ’ pony irattérban elzarva
levé adatok 23.§ (1), 23/A. (1) Jogga’
bekezdés 30. § rendelkezd
) elfogadd/lem
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ondd
jognyilatkoza
tok
2013. évi V.
torvény
Eurdpai Parlament és (Ptk.)
a Tanacs 2016/679 . iy e adasvételisze .
. . Név, sziiletési név; Py Elektronikusan az .
Rendeletének 6 cikk o .1, | rz06dés N . . .2 . Elektronikusan az
R sziiletési hely és 1d6; s s Onkormanyzati Vonatkoz6 agazati . . .
Adasvételi (1) bekezdés c) anyja neve; lakcim; megkotésehe ASP rendszerben, jogszabalyban Onkormédnyzati ASP Adatkezel6
.1 pontja, a mez6- és Y] .7 | zszikséges . - [Jogszabalyban rendszerben jogosultsagi .
szerzOdés h e adodazonosito jele; papir alapon meghatarozott ideig, . s . . . adatkezelést .
- erd6gazdasagi foldek e (o adatok, . 1o szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . Nincs
alapjan kezelt forealméaré] sz6l6 személyi azonositd clévasarlasi eléaddivben figyelemmel a GDPR védve panir alabon végzo
adatok 201g3 vi OXXII tv jele; személyi ool iktatva, irattarozva | 5. cikk (1) bekezdés cléad (';Iiovll))en iktla)ltva munkatars
o1 §' (2), 49 §(2') * | igazolvanyszam; Jregglﬁelkezé (foldhivatal kiildi | e) pontjara irattarban clzérva ’
23.§ (1), 23/A. (1) | lakeim elfogads/lem | € POStal iton)
bekezdés 30. § ondo
jognyilatkoza
tok
2013.évi V.
. , torvény
ff%]l((ilhtiisrigalgés Eurdpai Parlament és (Ptk.)
{oén léséhiz a Tanacs 2016/679 adasvételisze
siﬁk}s]é es a Rendeleténck 6 cikk rz6dés Elektronikusan az | Vonatkoz6 agazati Elektronikusan az
Seec (1) bekezdés e) . ir e megkotéséhe | . . . . )20 48 onkormanyzati ASP ,,
Hatosagi . - Név, sziiletési név; o o6nkormanyzati jogszabalyban . - Adatkezeld,
; . pontja, a mez6- és e . .. | zszlkséges , S rendszerben jogosultsagi .
Bizonyitvany B e sziiletési hely és id6; ASP rendszerben, | meghatarozott ideig, . S , . . adatkezelést .
. erdégazdasagi foldek . . . | adatok, . szintek alapjan jelszoval nincs Nincs . n Nincs
miatti forealmarol szélo anyja neve; lakcim; clévasarlasi | PAPIF alapon figyelemmel a GDPR védve. panir alapon végzo
adatkezelés) - 20 1g3 vi OXXII tv helyrajzi szam ool eléadoivben 5. cikk (1) bekezdés cléad (,; ifbgn ikta?va munkatars
gazdak kérik ) . Jjoeg B iktatva, irattarozva | e) pontjara s . ’
mert tAmoeatas 21.§(2),49.§ (2), rendelkezd irattarban elzarva
e Szﬁkfé o 23.8(1,23A.(1) elfogadd/lem
szamukra & bekezdés 30. § ondo
’ jognyilatkoza
tok
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X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - méhészet

Adattovabbi

a méhallomanyok
védelmérdl és a mézeld
méhek egyes

szama

papir alapon
el6adoi ivben
iktatva, irattarozva

torvény alapjan

alapjan jelszoval védve,
papir alapon eléaddi ivben
iktatva, irattarban elzarva

Adatkezelés | Adatkezelés " Adatok Ay Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a Ki fe’rhet Adatfeldo
g
i1 . . Kezelt adatok kore . Adatok tarolasa | .., . . P L hozza az a
célja jogalapja forrasa iddtartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott adatokhoz lgoz6
adatok kore
Eurdpai Parlament és a
Tanacs 2016/679 . .
Rendeletének 6 cikk (1) Elektromk}lsan az Elektronlk}ls‘an az
bekezdés ¢) pontja; a Adatkezel6 A kéziratokrol. a Adatkezel6 informatikai
1 , ’ 1 .. informatikai . p S eszkozén jelszoval védve, B
méhallomanyok Méhész neve; Koézvetlen az P kozlevéltarakrol ésa | . . . . Adatkezeld,
x . . 1 x 1 , . L. eszk6zén, iktatva . g iktatva az 6nkormanyzati .
Méhészeti védelmérdl és a mézeld | lakcim; telefonszam; | érintett az Snkorméanyzati maganlevéltari anyag ASP rendszerében Nincs Nincs adatkezelést Nincs
nyilvantartas | méhek egyes bejelentés / kijelentés | hozzajarulasa ASP ren dszeilben védelmérol szo61o ooosultsaei szintek végzo
betegségeinek ideje alapjan papir alapon > 1 1995. évi LXVI. Ja lfpjénjel%zéval védve munkatars
?elliigiiiéézsisrzrlés}zf’ié eléadoi ivben tdrvény alapjdn papir alapon el6adoi ivt’)en
iktatva, irattarozva iktatva, irattarban elzarva
70/2003. (V1. 27.)
FVM rendelet
Eurodpai Parlament és a
Tanacs 2016/679 . .
Rendeletének 6 cikk (1) Elektronlk}lsan az Elektronlk't'ls_an az
g . . s Adatkezeld . . Adatkezel6 informatikai
Méhészeti bekezdés c) pontja; a Méhész neve; informatikai A koziratokrol, a eszkdzén elszéval védve
kotelezettség | méhallomanyok lakcim; telefonszam; | Kozvetlen az P kozlevéltarakrol ésa | . I . 2 Adatkezeld,
. X . 1 s y . , L. eszk6zén, iktatva . s iktatva az 6nkormanyzati .
bejelentése védelmérdl és a mézeld | méhcsaladok érintett . . .| maganlevéltari anyag ) . . adatkezelést .
: . . . S az 6nkormanyzati , P ASP rendszerében Nincs Nincs . n Nincs
miatt méhek egyes jelenlegi telephelye; | hozzajarulasa védelmérol szo6lo . L. végzo
o , , o) ) P - ASP rendszerben, - jogosultsagi szintek .
nyilvantartasba | betegségeinek bejelentd méhész alapjan . 1995. évi LXVI. o . . munkatars
vételi kérelem | megel6zésérdl és alairasa papir alapon torvény alapjan alapjan jelszoval védve,
o hesnl 212 eléadoéi ivben papir alapon eléaddi ivben
]76(1(/33((1)6;6{3]1 S;(;]()) iktatva, irattarozva iktatva, irattarban elzarva
FVM rendelet
Eurodpai Parlament és a Elektronikusan az Elektronikusan az
Tandacs 2016/679 Méhész neve: Adatkezel6 A kziratokrol. a Adatkezel6 informatikai
Rendeleténck 6 cikk (1) lakcime; m\e/':h’ek Ko6zvetlen az informatikai kbzlevéltérakr(;l ésa eszkbzén jelszoval védve, Adatkezeld
M¢éhészeti bekezdés c) pontja; allando ’tele helye; érintett eszkbzén, iktatva maganlevéltari anya iktatva az 6nkorményzati adatkezelés’t
. A 70/2003. (VL. 27.) , [ epuelye; i 1s az 6nkormanyzati aganievelian ayag | ASp rendszerében Nincs Nincs . Nincs
bejelentd lap vandorlashoz kiadott | hozzajarulasa védelmérol szo6lo . L. végzo
FVM rendelet ) - , - ASP rendszerben, . jogosultsagi szintek ,
allatorvosi igazolas | alapjan 1995. évi LXVI. munkatars
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betegségeinek
megel6zésérdl és
lekiizdésérol

Eurdpai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1)

Elektronikusan az

Elektronikusan az

bekezdés ¢) pontja; Méhész neve; ﬁ?gﬁ;ﬂ:;i A koziratokrdl, a iiigfgsl%llsnz?\f:;%;ﬁ?e

70/2003. (VL. 27.) lakcime; méhek Kozvetlen az eszkizén. iktatva kozlevéltarakrol és a iktatva azjbnkormén zati, Adatkezeld,
Méhészeti FVM rendelet allando telephelye; érintett az 6nkor1inén sati maganlevéltari anyag ASP rendszerében y Nincs Nincs adatkezelést Nincs
kijelentd lap a méhallomanyok vandorlashoz kiadott | hozzajarulasa ASP ren dszeZben védelmérol szolo oeosultsaei szintek végzo

védelmérdl és a mézeld | allatorvosi igazolds | alapjan . > | 1995. évi LXVL JOposusagt 8 . munkatars

. . papir alapon . - alapjan jelszoval védve,

méhek egyes szama LS torvény alapjan ; P

betegségeinck eléadoi ivben papir alapon eléadoéi ivben

megeldzésérd] és iktatva, irattarozva iktatva, irattarban elzarva

lekiizdésérél

X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - szocialis iigyek
Adattovabbi Ki férhet

Adatkezelés | Adatkezelés . | Adatok 1 Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a ; Adatfeldolg

(1 . . Kezelt adatok kore . Adatok tarolasa |, N . o g hozzé az 3

célja jogalapja forrasa idotartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 0720
.. adatokhoz
adatok kore
Eurdpai Parlament és a | Név; sziiletési név; Az énkormanvzati
Kérelem a Tanacs 2016/679 sziiletési hely; Elektronikusan az | hivatalok e zé o Elektronikusan az
rendkiviili Rendeletének 6 cikk sziiletési idG; anyja Kérelem snkorményzati rattar terv%ézekg onkormanyzati ASP Jogalapként Adatkezeld
telepiilési (1) bekezdés e) pontja; | neve; lakohely; - Y AT, rendszerben jogosultsagi | [lletékes | megjelolt .

. . , . alapjan ASP rendszerben | kiadasarol szolo . oS ) . . adatkezelést .
tdmogatas 2/2019. (11.21.) tartézkodasi hely; Kkézvetlen az apir alapon 78/2012. (XI1.28.) szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba véezd Nincs
megallapitasara | onkormanyzati TAJ szam; k6z0s érintetto] E] ('?Ii)a dbi isben BM ren(.iele ¢ o védve, papir alapon részére n foglaltak m fnkatérs
(6nkormanyzat | rendelet; (mindenkor | haztartasban ¢16k . e . T, eldadoi ivben iktatva, szerint
) X , . . iktatva, irattarozva | melléklete kiilonos L
i segély) hatalyos adatai (név; rokoni részben irattarazva

onkormanyzati kapcsolat; sziiletési
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rendelet adott évi
koltségvetésrol)

helye; sziiletési ideje;
kérelem indoklasa);
mellékelt okmanyok
(jovedelemrol
nyilatkozat, annak
hianyaban
nyilatkozat a
keres6képtelenségrol
- név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési id6; anyja
neve; cime;
nyilatkozo alairasa
/1. melléklet/)

meghatarozottak
szerint

Kérelem a
rendkiviili
telepiilési
tdmogatas
megallapitasara
(temetési
segély)

Eurépai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2/2019. (11.21.)
Onkormanyzati
rendelet; (mindenkor
hatélyos
Onkormanyzati
rendelet adott évi
koltségvetésrol)

Név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési id6; anyja
neve; lakohely;
tartozkodasi hely;
TAJ szam; k6zos
haztartasban élok
adatai (név; rokoni
kapcsolat; sziiletési
helye; sziiletési ideje;
kérelem indoklasa);
mellékelt okmanyok
(jovedelemrol
nyilatkozat, annak
hianyaban
nyilatkozat a
keres6képtelenségrol
- név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési idG; anyja
neve; cime;
nyilatkozo aldirasa)

Kérelem
alapjan
kozvetlen az
érintettol

Elektronikusan az
onkormanyzati
ASP rendszerben
papir alapon
el6adoi ivben
iktatva, irattarozva

Az 6nkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének
kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.)
BM rendelet
melléklete kiilonos
részben
meghatarozottak
szerint

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, papir alapon
el6adoéi ivben iktatva,
irattarazva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
veégzo
munkatars

Nincs
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Eurodpai Parlament és a

Név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési id6; anyja
neve; lakohely;
tartozkodasi hely;
TAJ szam; k6z0s
haztartasban €16k

Az dnkormanyzati

nyilatkozat a
keres6képtelenségrol
- név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési id6; anyja

. Tanacs 2016/679 R . . X
Kérelem a . . adatai (név; rokoni hivatalok egységes .
I Rendeletének 6 cikk 1 g . . - Elektronikusan az
rendkiviili . . kapcsolat; sziiletési Elektronikusan az | irattari tervének N . . .
1 (1) bekezdés e) pontja; I . N . . a1, onkormanyzati ASP Jogalapként p
telepiilési helye; sziiletési ideje; | Kérelem Onkormanyzati kiadasarol szo6lo . . ; - Adatkezeld,
. . 2/2019. (I1.21.) X . . - rendszerben jogosultsagi | Illetékes | megjelolt .
tamogatas N . : kérelem indoklasa); | alapjan ASP rendszerben | 78/2012. (XI1.28.) . S . . . adatkezelést .
S, . | onkormanyzati . ; .. . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | Nincs
megallapitasara o mellékelt okmanyok | kdzvetlen az | papir alapon BM rendelet . j o végzo
P rendelet; mindenkor ,, . .« N qnc s . e védve, papir alapon részére n foglaltak .
(rendkiviili . (jovedelemrol érintettol eléadoi ivben melléklete kiilonds e . : munkatars
. . hatalyos . . s . eléadoéi ivben iktatva, szerint
pénzbeli . , . nyilatkozat, annak iktatva, irattarozva | részben .
(s onkormanyzati T . irattarazva
ellatas) s hianyaban meghatarozottak
rendelet adott évi . .
1y o nyilatkozat a szerint
koltségvetésrol 1z A
keres6képtelenségrol
- név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési id6; anyja
neve; cime;
nyilatkozo aldirdsa)
Név; sziiletési név;
sziiletési hely;
sziiletési id0; anyja
neve; lakohely;
. X tartozkodasi hely;
Eurdpai Parlament és a . s . . .
. TAJ szam; k6z0s Az 6nkormanyzati
Tanacs 2016/679 . . o . .
, \ . haztartasban é16k hivatalok egységes .
Kérelem a Rendeletének 6 cikk . . . s ; Elektronikusan az
R R . adatai (név; rokoni Elektronikusan az | irattéri tervének N . . .
rendkiviili (1) bekezdés e) pontja; r g i N . . s onkormanyzati ASP Jogalapként ,,
1 kapcsolat; sziiletési | Kérelem onkormanyzati kiadasarol szolo . - X . Adatkezeld,
telepiilési 2/2019. (11.21.) PP - rendszerben jogosultsagi | [lletékes | megjelolt .
. . N , : helye; sziiletési ideje; | alapjan ASP rendszerben | 78/2012. (XI1.28.) . o . . . adatkezelést .
tamogatas onkormanyzati . . . . . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | Nincs
otz . kérelem indoklasa); | kozvetlen az | papir alapon BM rendelet . p o végzo
megallapitasara | rendelet; (mindenkor ) , . N AP . T, védve, papir alapon részére n foglaltak ,
R . mellékelt okmanyok | érintettdl elbadoi ivben melléklete kiilonos P . : munkatars
(sziiletési hatélyos A . o . eléadoéi ivben iktatva, szerint
, . .. , . (jovedelemrol iktatva, irattarozva | részben .,
tdmogatas) Onkormanyzati . . Irattarazva
.- nyilatkozat, annak meghatarozottak
rendelet adott évi hignyéban szerint
koltségvetésrol) Y
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

neve; cime;
nyilatkozo aldirasa)

Elektronikusan az

Az 6nkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP

Jogalapként

kérelmez6 alairdsa; a
haztartas nagykoru
tagjainak alairasa;
jovedelemrol
nyilatkozat, annak
hianyaban
nyilatkozat a
keres6képtelenségrol
- név; sziiletési név;
sziiletési hely;

ivben iktatva,
irattarozva

iktatva, irattarban elzarva

Nvilatkozat Eurdpai Parlament és a | Név, sziiletési név, Kérelem O6nkormanyzati kiadasarol szolo rendszerben iososulisaei | Tlletékes | megieldlt Adatkezeld,
yra Tanacs 2016/679 sziiletési hely, alapjan ASP rendszerben | 78/2012. (XI1.28.) .  Jogosuitsag megjeo adatkezelést .
miatti . . P . .. , szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | Nincs
. Rendeletének 6 cikk sziiletési id6, anyja | kozvetlen az | papir alapon BM rendelet . p s végzo
adatkezelés , . . . N AP . I, védve, papir alapon részére n foglaltak ,
(1) bekezdés e) pontja | neve, lakcim érintettol el6adoi ivben melléklete kiilonds e . : munkatars
. . . el6adoi ivben iktatva, szerint
iktatva, irattarozva | részben . .
. Irattarazva
meghatarozottak
szerint
Név; sziiletési név;
anyja neve; sziiletési
hely és i1d6; lakohely;
tartézkodasi hely;
TAJ szam,;
allampolgarsag;
telefonszam; e-mail
cim; kérelmez6 .
héztartasaban élk E&ﬁ?ﬁﬁ:g
o i személyi adatai (név, . . . Elektronikusan iktatas
Eurdpai Parlament és a e Onkormanyzati . . . . N . .
. sziiletési név; Az 6nkormanyzati miatt az onkormanyzati
Tanacs 2016/679 . o an ASP . .
. . sziiletési hely és id6; .| hivatalok egységes ASP rendszerben
Rendeletének 6 cikk anyja neve; TAJ rendszerben,Orszd irattari tervének jogosultsagi szintek
Kérelem a (1) bekezdés ¢) pontja; szz}ilrjn) kéreimezével Kérelem gos Szocialis kiadasar6l szo6lo Jalf jan 'el%zéval védve Jogalapkent Adatkezel6
helyi 2/2019. (I1.21.) koz6s haztartasban alapjan Informécios 78/2012. (XI1.28.) PTII){J (OJrszél 0s Szociél’is lletékes | megjeldlt adatkezelési
lakasfenntartasi | onkormanyzati &18 tovébbi kij;\J/etlen az Rendszer (PTR) BM rencielet - Informéciéngen dszer) szervek | jogszabalyba véezd Nincs
tdmogatas rendelet; (mindenkor , . . N pénzbeli és . R . ., . .| részére n foglaltak 870
otz . személyek havi érintettdl . . melléklete kiilonds pénzbeli és természetbeni ; munkatars
megllapitésara | hatalyos jovedelme forintban ; természetbeni részben ellatasok rendszerében szerint
Onkormanyzati Kerelmozd havi elldtasok meghatérozottak belépési jelszoval védve
rendelet adott évi . ) rendszerében, papir g Pest a1
Koltségvetésrol) jovedelme forintban; alapon eléadéi szerint papir alapon eléaddi ivben
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
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sziiletési id6; anyja
neve; cime;
nyilatkozo alairasa);
koziizem{ szamla
masolat;

Eurépai Parlament és a

Név; sziiletési név;
anyja neve; sziiletési
hely és id6; lakohely;
tartozkodasi hely;
TAJ szam,;
lakéstulajdon és
lako-telek tulajdon
cime; tidiiltulajdon

Az 6nkormanyzati
hivatalok egységes

szamlaszam; fizetési
szamlat vezetd

Tanacs 2016/679 C e et . o . Elektronikusan az
. . ¢s udiilotelek- Elektronikusan az | irattéri tervének N . . .
. Rendeletének 6 cikk . s , , N . . P, onkormanyzati ASP Jogalapként "
Vagyonnyilatk A . tulajdon cime; egyéb, | Kérelem onkormanyzati kiadasarol szolo . . ) . Adatkezeld,
7. | (1) bekezdés e) pontja; o aag e rendszerben jogosultsagi | [lletékes | megjelolt .
ozat helyi lakas . h nem lakas céljara alapjan ASP rendszerben 78/2012. (XII1.28.) . s , . . adatkezelést .
- (mindenkor hatalyos e S P . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba |, ", Nincs
fenntartasi N . . szolgald épiilet cime; | kozvetlen az | papir alapon BM rendelet . p o veégzo
. . Onkormanyzati o . . . N . e védve, papir alapon részére n foglaltak .
tamogatashoz L. term6£61d tulajdon érintettol eldadoi ivben melléklete kiilonos PR . : munkatars
rendelet adott évi . . . . A eléadoi ivben iktatva, szerint
1, s o megnevezese, cime; iktatva, irattarozva | részben . ,
koltségvetésrol) , . . irattarazva
egyéb vagyontargyak meghatarozottak
13/2021 (X1. 25.) e . .
(személygépkocsi szerint
tipusa és rendszama;
tehergépjarmii,
autobusz,
motorkerékpar, vizi-
vagy egyéb jarmi
rendszama; alairas
Apolast végzd
személyre vonatkozd
Eurdpai Parlament és a | adatok (név; sziiletési . . .
. . . Az 6nkormanyzati
Tandacs 2016/679 név; anyja neve; hivatalok coveéees
Rendeletének 6 cikk | sziletési hely és idé; . pivatalok egyscg Elektronikusan az
, . , Elektronikusan az | irattari tervének N . . .
(1) bekezdés e) pontja; | lakohely; , N . . a1 i1x onkormanyzati ASP Jogalapként B
. . , - Kérelem onkormanyzati kiadasarol sz6lo . - X . Adatkezeld,
Kérelem helyi |2/2019. (IL.21.) tartozkodasi hely; - rendszerben jogosultsagi | [lletékes | megjelolt .
TR N , : . alapjan ASP rendszerben | 78/2012. (XI1.28.) . o . . . adatkezelést .
apolasi dij onkormanyzati TAJ szam; . . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | Nincs
ez . R s kozvetlen az | papir alapon BM rendelet . p s veégzo
megallapitasara | rendelet; (mindenkor adoazonosito jele; . N Y . e védve, papir alapon részére n foglaltak .
. . oy érintettdl el6adoi ivben melléklete kiilonos o iaes . : munkatars
hatélyos allampolgarsaga; . . \ el6adoi ivben iktatva, szerint
. , . , , . iktatva, irattarozva | részben .,
onkormanyzati apolt személlyel valod . irattarazva
.. . meghatarozottak
rendelet adott évi rokoni kapcsolata; szerint
koltségvetésrol) telefonszam; fizetési
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pénzintézet neve)
apolt személyre
vonatkozé adatok
(név; sziiletési név;
anyja neve; sziiletési
hely és id6; lakohely;
tartozkodasi hely;
TAJ szam; ha az
apolt személy nem
cselekvoképes, a
torvényes képviseld
neve; torvényes
képviseld lakcime);
mellékelt okmanyok
(héaziorvosi
formanyomtatvanyon
adott igazolas;
igazolas az egyiitt
¢l6k jovedelmérol;
ha van birdsagi
hatarozat vagy
gyermek
elhelyezésrdl
hatarozat; 30 napnal
nem régebbi 18.
életévét betoltott
személy 6nalld
jovedelmérodl
igazolas, nem
rendszeres jovedelem
esetén igazolas,
nappali oktatas
jogviszonyarol
igazolas, hallgatoi
jogviszony igazolas)

Igazolas és
szakvélemény
a helyi apolasi
dij
megéallapitasah
oz/

Eurépai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2/2019. (1I1.21.)
onkormanyzati
rendelet; (mindenkor

Név; sziiletési név;
anyja neve; sziiletési
hely és id9; lakdhely;
tartézkodasi hely;
TAJ szdm

Kérelem
alapjan
kozvetlen az
érintettol

Elektronikusan az
Onkormanyzati
ASP rendszerben
papir alapon
el6adoi ivben
iktatva, irattarozva

Az dnkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének
kiadasarol sz616
78/2012. (XI1.28.)
BM rendelet
melléklete kiilonos

Elektronikusan az
6nkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, papir alapon
el6adoéi ivben iktatva,
irattdrazva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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feliilvizsgalata
hoz

hatélyos
onkormanyzati
rendelet adott évi
koltségvetésrol)

részben
meghatarozottak
szerint

Kérelem a
helyi
gyogyszertamo
gatas
megallapitasa
miatt

Eurodpai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2/2019. (I1.21.)
Onkormanyzati
rendelet; (mindenkor
hatélyos
Onkormanyzati
rendelet adott évi
koltségvetésrol)

Név; sziiletési név;
anyja neve; sziiletési
hely és id6; lakohely;
tartozkodasi hely;
TAJ szam,;
allampolgarsag;
telefonszam; kozeli
hozzatartozokra
vonatkozé adatok
(neve, sziiletési neve;
anyja neve; sziiletési
hely és idd;
tarsadalombiztositasi
azonosito jele;
csaladi kapcsolat
megnevezése; kozeli
hozzatartozd
sziiletési ideje);
kérelmez6 havi
jovedelme forintban;
csaladban €16
hozzatartozok havi
jovedelme forintban;
apolast végzo
személy alairasa;
apolt személy vagy
torvényes
képviseldje alairasa;
Orvosi javaslat
(VII/B melléklet)
(beteg neve; anyja
neve; lakcime;
betegség
megnevezése;
gyogyszerek

Kérelem
alapjan
kozvetlen az
érintettol

Elektronikusan az
Onkormanyzati
ASP rendszerben
papir alapon
el6adoi ivben
iktatva, irattarozva

Az dnkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének
kiadasarol sz616
78/2012. (XI1.28.)
BM rendelet
melléklete kiilonos
részben
meghatarozottak
szerint

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, papir alapon
el6adoi ivben iktatva,
irattarazva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjeldlt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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megnevezése; TAJ
szama)

Eurodpai Parlament és a

Sziil6, torvényes
képviseld neve;
sziiletési neve;

Az dnkormanyzati

nyugdij 6sszegérol;
igazolas foallasu
anyasag esetén;
nyilatkozat a
keres6képtelenségrol
; érintetti értesités
esetén a kezelt
adatok kore (név,

Tandcs 2016/679 sziiletési helye és hivatalok egységes
Rendeletének 6 cikk L ey . vaa Ok CEySeg Elektronikusan az
, . ideje; anyja neve; Elektronikusan az | irattari tervének . . . .
. (1) bekezdés e) pontja; g . . i N . . 1 s onkormanyzati ASP Jogalapként .
Kérelem lakohelye (allando Kérelem o6nkormanyzati kiadasarol szolo . i . - Adatkezeld,
, 2/2019. (IL.21.) . -, rendszerben jogosultsagi | Illetékes | megjelolt .
tanszertamogat | .. A : lakcime), TAJ alapjan ASP rendszerben | 78/2012. (XI1.28.) . e . . adatkezelést .
. Onkormanyzati . .. . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | 7 Nincs
as . szdma; kozvetlen az | papir alapon BM rendelet . p s végzo
1. ... | rendelet; (mindenkor , - iy N AP . S, védve, papir alapon részére n foglaltak .
megallapitasara . allampolgarsaga; érintettol eléadoi ivben melléklete kiilonds e - : munkatars
hatalyos . . . o . eldadoi ivben iktatva, szerint
. , . tanul6 adatai (neve; iktatva, irattarozva | részben .,
o6nkormanyzati o . , irattarazva
. sziiletési helye és meghatarozottak
rendelet adott évi S ) .
el o ideje; anyja neve; szerint
koltségvetésrol) . . .
iskola neve, tipusa;
TAJ szama)
Név, sziiletési név;
anyja neve; sziiletési
hely és id6; anyja
neve; lakohely és
tartozkodasi hely;
TAJ szam; csalad
Osszes jovedelme;
csaladban az egy fore
juté jovedelem; Az 6nkormanyzati
Eur(?pal Parlament és a 1,<o”zos hazt.artarsban . hlvaya.lok egységes Elektronikusan az
. Tanacs 2016/679 €10k adatai (név; Elektronikusan az | irattari tervének N . . .
Kérelem . . . . . . . . ra Al e 2 1n onkormanyzati ASP Jogalapként .
szocidlis tiizifa Rendeletének 6 cikk rokoni kapcsolat; Kérelem onkormanyzati kiadasarol szolo rendszerben jogosultsagi | Tlletékes | megielolt Adatkezeld,
. . (1) bekezdés e) pontja; | sziiletési hely; alapjan ASP rendszerben | 78/2012. (XII.28.) . AR . . adatkezelést .
tamogatas : f L, .. . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba |, ", Nincs
.. . | mindenkor hatélyos sziiletési id6; TAJ kozvetlen az | papir alapon BM rendelet . p o végzo
megallapitasah | .. . . . . . N PR . R védve, papir alapon részére n foglaltak .
Onkormanyzati szam; alairas) érintettdl el6adoi ivben melléklete kiilonds PPy . ; munkatars
oz L. , , . o , el6adodi ivben iktatva, szerint
rendelet adott évi mellékelt okmanyok iktatva, irattdrozva | részben s
1l £ . . . Irattarazva
koltségvetésrol (jovedelem igazolas; meghatarozottak
nyugdijas igazolas az szerint

oldal 82 /124




Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

sziiletési név;
sziiletési hely és 1d6;
lakcim; anyja neve)
atvétel esetén a
kezelt adatok kore
(név; lakcim, alairas)

Eurdpai Parlament és a

Az 6nkormanyzati

rendtartasrol 95.§

(név; sziiletési 1d6;
rokonsagi fog);
bizonyitékok
megjeldlése; alairas

irattarozva

irattarban elzarva

Tanacs 2016/679 Elektronikusan az hivatalok eevsées Elektronikusan az
Rendeletének 6 cikk 6nkormanyzati o £yseg onkormanyzati ASP
, , . irattari tervének . , . .
Igazolas (1) bekezdés e) pontja; . ASP rendszerben, sl g rendszerben jogosultsagi Jogalapként X
Kérelem . kiadasarol sz616 . gl R R . Adatkezeld,
rendszeres 51/2007. (I11. 26.) et -, valamint az Eper szintek alapjan jelszoval Illetékes | megjelolt .

P Név; cim; sziiletési alapjan . 78/2012. (XI1.28.) . . . . adatkezelést .
szocialis Korm. Rendelet a Ay . Bursa oldalan védve, valamint az Eper szervek | jogszabalyba | Nincs
e 1. ,, , \ év; alairas kozvetlen az . BM rendelet . . . végzo
Osztondij felsboktatasban részt s N (ellen6rzés miatt) . e Bursa oldalon belépési részére n foglaltak .

oz A , érintettdl . melléklete kiilonos . . R . ; munkatars
palyazathoz vevl hallgatok papir alapon részben jelszoval védve, papir szerint
juttatésairdl és az el6adoi ivben meehatarozottak alapon el6addi ivben
altaluk fizetendo egyes iktatva, irattarozva & iktatva, irattarazva
foier 2 szerint
téritésekrdl
Eurodpai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Kérelem Rendeletének 6 cikk Elektronikusan az - , Elektronikusan az
. . . . . . A koziratokrodl, a .. . .
kozteriilet (1) bekezdés e) pontja; . " i Onkormanyzati . 1o 4 onkormanyzati ASP .
o Kérelmez6 neve, Kérelem kozlevéltarakrol és a . . Adatkezeld,
rendeltetéstdl | 4/2010. (VI.15) . - ASP rendszerben . s rendszerben jogosultsagi .
o N , ; lakcime, alapjan . , maganlevéltari anyag | . S , . . adatkezelést .
eltérd Onkormanyzati . . iktatva, papir . ] e 21 szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
o . telefonszama, kozvetlen az 1l védelmérol szolo ] j végzo
hasznalatanak | rendelet; (mindenkor s o y alapon el6adoi . védve, papir alapon .
. . . elérhetosége érintettdl ) . 1995. évi LXVI. PP . munkatars
engedélyezésér | hatdlyos ivben iktatva, . < eléadoéi ivben iktatva,
N . . B térvény alapjan s .
e Onkormanyzati irattarozva irattarban elzarva
rendelet adott évi
koltségvetésrol)
Név; anyja neve;
lakohelye; sziiletési
helye és ideje;
Eurdpai Parlament és a | hatsagi . .
Tanécs 2016/679 bizonyitvany Elektronikusanaz | s \ /i atokrol, a | Cicktronikusan az letékes :
, , . T . . 6nkormanyzati . 1o 14 o6nkormanyzati ASP Jogalapként .
Kérelem Rendeletének 6 cikk kiadasanak célja; Kérelem kozlevéltarakrol és a . . . |szervek L Adatkezeld,

L oa A . f s -, ASP rendszerben . N rendszerben jogosultsagi o megjelolt .

Hatdsagi (1) bekezdés e) pontja; | hatosag altal alapjan . , maganlevéltari anyag | . - , részére, | . , adatkezelést .
. >, . . . . s . iktatva, papir . P szintek alapjan jelszoval s jogszabalyba |, ", Nincs
Bizonyitvany | 2016. évi CL. T6érvény | bizonyitando tény, kozvetlen az e védelmérol szolo ) j illetékes végz0
i 14 . o y alapon el6adoi . védve, papir alapon . n foglaltak .
kiadasahoz az altalanos allapot, adat, érintettol , . 1995. évi LXVI. PP . iskola : munkatars
. L . ot L ivben iktatva, . ., eléadoi ivben iktatva, . szerint
kozigazgatasi koriilmény leirasa torvény alapjan részére
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - szocialis iigyek

telefonszama, sziil
hely és ideje, anyja
neve); nyugdij
Osszegének

iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbi Ki férhet
Adatkezelés | Adatkezelés .| Adatok s Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a . Adatfeldolg
i1 . . Kezelt adatok kore , Adatok tarolasa | .., .. ; P ey hozza az .
célja jogalapja forrasa id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott adatokhoz | ©%°
adatok kore
Név sziiletési név;
anyja neve; lakohely, .
tartozkodasi hely; 5{1; ligrsoggltltszlzl Az nkorméanyzati Elektronikusan iktatas
Szocialis telefonszam; Snkormanyzati hivatalok e Zé o miatt az onkormanyzati Nemzeti
étkeztetéshez | Eurdpai Parlament és a | allampolgarsag; ASP ren ds};erben rattari tew%iekg ASP rendszerben Rehabilit
kérelem Tanacs 2016/679 cselekvoképessége; a | ., .. . ? a1 g jogosultsagi szintek acios Jogalapként ,,
. X . , " r Kozvetlen az | valamint az kiadasarol sz616 S , , [ . Adatkezeld,
személyes Rendeletének 6 cikk kérelmez0 torvényes |, . . alapjan jelszoval védve, az | Szocialis | megjeldlt .

. R . A érintett NRSZH (Nemzeti | 78/2012. (XI1.28.) . . . . adatkezelést .
gondoskodast | (1) bekezdés e) pontja; | képviseldje; hozzéiarulasa | Rehabilitacio és BM rendelet NRSZH (Nemzeti Hivatal, |jogszabalyba véazd Nincs
nyWjté szocialis | 1993. évi IIL. torvény a | hozzatartozo adatai alani éJn Szocidlis Hivatal) | melléklete kilonds Rehabilitacio és Szocialis | Kisbér n foglaltak m fnkatérs
ellatas szocialis igazgatasrol | (neve sziiletési neve; P) rendszerben. papir | részben Hivatal) rendszerben Gyermek | szerint
igénybevételéh | és szocialis ellatasokrol | telefonszam; lakod alapon cléa ci (’)pj P mechatarozottak belépési jelszoval védve, | joléti
ez vagy tartozkodasi iVbI::n iktatva sze%in ¢ papir alapon el6adoéi ivben | szolgalat

hely; soron kiviili irattarozva ’ iktatva, irattarban elzarva

ellatasra vonatkozo

igény

Kérelmez6 neve;

sziiletési hely és id6;

anyja neve; lakcim;

ellatas kezdete; TAJ Elektronikusan Az énkormanyzati Elektronikusan iktatas

szam; hatarozott iktatds miatt az hivatalok e Zé o miatt az 6nkormanyzati
A szocialis Eurdpai Parlament és a | vagy hatarozatlan Snkorményzati irattari terv%zekg ASP rendszerben
torvény alapjan | Tanacs 2016/679 idejii; . Y T, jogosultsagi szintek Nemzeti | Jogalapként ,,

. " X . , ., Kozvetlen az | ASP rendszerben, | kiadasarol szolo S , , L . Adatkezeld,

kdotelezo Rendeletének 6 cikk allampolgarsag; . . alapjan jelszoval védve, az | Rehabilit | megjeldlt .

I . B} . o p érintett valamint 78/2012. (XI1.28.) . s . . adatkezelést .
nyilvantartas (1) bekezdés e) pontja; | cselekvoképesség; hozzéiarulasa | TEV. ADMIN BM rendelet NRSZH (Nemzeti acios jogszabalyba véazd Nincs
vezetése a 1993. évi III. térvény a | telefonszam,; alapi ;iJn (ken.szi) apir melléklete Kiilones Rehabilitacioé és Szocialis | Szocialis | n foglaltak m fnkatérs
TEV.ADMIN | szocialis igazgatasrol | kérelmezd, PJ ala (})/n el(’jlz)l dIZ’) ; részben Hivatal) rendszerben Hivatal szerint
rendszerben és szocialis ellatasokrol | hozzatartozo adatai ivbI:: 1 iktatva mechatarozottak belépési jelszoval védve,

(neve, cime, iratthrozva ’ sze%in t papir alapon el6addi ivben
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

igazolasan levo
adatok (név, lakcim,
jovedelem)

Elektronikusan iktatas

o i Elektronikusan Az dnkormanyzati . N . .
o Eurodpai Parlament és a . . . miatt az onkormanyzati
Szocialis . iktatas miatt az hivatalok egységes
. i Tanacs 2016/679 N , . . ; ASP rendszerben
étkeztetés . . onkormanyzati irattari tervének . . . ,
1. . | Rendeletének 6 cikk . P, jogosultsagi szintek Nemzeti | Jogalapként ,,
megallapitasah R . . il e, Kozvetlen az | ASP rendszerben, | kiadasarol sz6lo o . . o - Adatkezeld,
. (1) bekezdés e) pontja; | Név, sziiletési név; . . alapjan jelszoval védve, az | Rehabilit | megjeldlt .
oz tartozo g . 1. | érintett valamint 78/2012. (XI1.28.) . s . . adatkezelést .
R 9/1999. (XI. 24.) sziiletési hely és 1d6; hozziarulésa | TEV. ADMIN BM rendel NRSZH (Nemzeti acios jogszabalyba | " Nincs
. rendelet; akohely; szam . - p . e chabilitacio és Szocialis zocialis | n foglaltal .
egészségi ; . ozzajarulasa . rendelet s Co1s 1 végz6
allapotra ‘- L alapjan (kenyszi) papir melléklete kiilonos . . : munkatars
, 1993. évi III. torvény a P . Hivatal) rendszerben Hivatal | szerint
vonatkoz6 e . alapon eléadoi részben g , .
) ) szocialis igazgatasrol . . . belépési jelszoval védve,
igazolas . L (o , ivben iktatva, meghatarozottak , PR
és szocialis ellatasokrol . . papir alapon eléadoi ivben
rattarozva szerint . s . .
iktatva, irattarban elzarva
. , Elektronikusan Az 6nkormanyzati Eliektron}.k usan llftatas .
Eurdpai Parlament és a DS . . miatt az 6nkormanyzati
. iktatas miatt az hivatalok egységes
- Tanacs 2016/679 . i N . . . . ASP rendszerben
Szocialis . . Név, sziiletési név; onkormanyzati irattari tervének . L . . .
. . Rendeletének 6 cikk . . . 1 s jogosultsagi szintek Nemzeti | Jogalapként .
étkeztetés , . anyja neve; sziiletési | Kozvetlen az | ASP rendszerben, | kiadasardl szol6 PP . i - o Adatkezeld,
1. | (1) bekezdés e) pontja; o 1m 1 . . . alapjan jelszoval védve, az | Rehabilit | megjeldlt .
megallapitasah hely és id6; lakohely, | érintett valamint 78/2012. (XI1.28.) . A . . adatkezelést .
. 9/1999. (X1. 24.) f . ) RS NRSZH (Nemzeti acios jogszabalyba | Nincs
oz tartozo tartozkodasi hely; hozzajarulasa | TEV.ADMIN BM rendelet s . L1 végz0
SZCSM rendelet; . ., - . . e Rehabilitacio és Szocialis | Szocialis | n foglaltak .
jovedelem - . telefonszam; alapjan (kenyszi) papir melléklete kiilonos . . : munkatars
. 1993. évi Il térvény a | .. o 1 . Hivatal) rendszerben Hivatal szerint
nyilatkozat e .y jovedelem adatok alapon eléadoi részben e ] .
szocialis igazgatasrol . . . belépési jelszoval védve,
) o ., , ivben iktatva, meghatarozottak f w1y
¢s szocialis ellatasokrol s . papir alapon eléaddi ivben
Irattarozva szerint . S ,
iktatva, irattarban elzarva
X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - gyermek védelem
Adattovabbi Ki férhet
Adatkezel Adatkezelés . Adatok (1 Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a p Adatfeldolg
. 1 . . Kezelt adatok kore , Adatok tarolasa | .., .. , P _y hozza az ,
és celja jogalapja forrasa idotartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 0z0
adatok kore adatokhoz
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

Formanyomtatv
rendszeres gyern
kedvezmény

megallapitasaho;
feliilvizsgalatahd

Eurépai Parlament és a ]
2016/679 Rendeletének |
bekezdés e) pontja; 149/
(IX.10.) Kormany rende]
szocialis igazgatasrol és
ellatasokrol szolo 1993.

torvény; A gyermekek v/
a gyamiigyi igazgatasrol
évi XXXI. torvény 151.

bekezdés a)-b) pontja

Kérelmezd személyre |
adatok (neve; sziiletési
neve; sziiletési helye, 1
lakohelye; tartdozkodas|
szama; allampolgarsag
telefonszam; e-mail ci
hozzatartozok, gondoZ
adatai (hazastarsa, élet
rokon akinek eltartasar
gondoskodik, gyermek
sziiletési neve; sziiletés
ideje; anyja neve; allar
TAJ szdma) jogosultsg
megallapitasat nagyko
sajat jogan kérelmezi (|
héazastarsa, élettarsa; ki
testvérei neve ¢€s sziilg
sziiletési helye, ideje;
allampolgarsaga; TAJ
rendszeres gyermekvéy
kedvezményre vald jog
esetén (gyermek neve)
adatok (kérelmezd jovi
kérelmezdvel kozos hé
¢16 hazastars (élettars)
kérelmezdvel k6zos hé
¢16 egyéb rokon joveds
vagyoni adatok (lakast]
lakoételek-tulajdon cim|
idiilétulajdon és tidiilg
tulajdon cime; egyéb 1
célra szolgalo épiilet-ti
cime; termo6foldtulajda
egyéb vagyontargyak ¢

tipusa és rendszama)

Jogalapként m|
jogszabaly

Elektronikusan az o]
ASP rendszerben, vd
PTR-ben (Orszagos
Informacids Rendszg
alapon el6adoivben 1
irattarozva

Az dnkormanyzati hivi
egységes irattari tervéf
kiadasarol szo6l6 78/20
BM rendelet melléklet
részben meghatarozott]

Elektronikusan az 6nkorman
rendszerben, valamint a PT]
(Orszagos Szocialis Informa|
Rendszer) jelszoval védve, p
eléadoi ivben iktatva, irattar

Nemzeti R|
Szocialis H
Magyar Al

Jogalapként m
jogszabalyban
szerint

Adatkezeld, ad
végzé munkatd

Nincs
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

Eurodpai Parlament és a ] Gy:rrrrnneelg ?;ﬁgglzob}’li\;z
2016/679 Rendeletének | Iégﬁj 16 intézmeny. s70l
) bekezdés ¢) p Ofltj % 149/. nevelési-oktatasi, fels Elektronikusan az 6y Az 6nkormanyzati hiv{ Elektronikusan az 6nkorman
Formanyomtatvg (IX.10.) Kormany rende| . =~ ™ . ASP rendszerben, v¢ A . . . .
. re 7 1 .| intézmény teljes neve, . . egységes irattari tervér rendszerben, valamint valan] Nemzeti R| Jogalapként m .
halmozottan haty szocialis igazgatasrol és w1 oo . | Jogalapként m| PTR-ben (Orszagos | [ =, 5 =, . L1 . . Adatkezeld, ad ..
g el gyermek bolcsddei, 6V ; o kiadasarol szol6 78/20| ben (Orszagos Szocialis Infq Szocialis H jogszabalyban| ", Nincs
helyzet fenntartd ellatasokrol szolo 1993. s , - jogszabaly Informaciés Rendszg . A . " . végz6 munkats
e . ellatasban részestil vag o 1o BM rendelet melléklet| Rendszer) jelszoval védve, g Magyar Al szerint
megéallapitasahof térvény; A gyermekek v , ] alapon eléadoivben 1 , , o 1 . o
R .| hallgato tanul; intézmg s részben meghatarozott| eléadoi ivben iktatva, irattarf
a gyamiigyi igazgatasrol| . S . . rattarozva
évi XXXL. torvény 151 sziilé/csaladba fogadd
bekezdés é{)-b) ontia " | alairasa; sziil6 alairasal
pony valt gyermek alairasa
Név, lakasban egyiitt ¢
adatai (név, sziiletési h
Eurdpai Parlament és a ] anyja neve, munkahely Az énkormanyzati hiv
2016/679 Rendeletének { foglalkozas, havi joveq Elektronikusan az ot covséoes irattzi]ri tervél Elektronikusan az 6nkorman Josalapként m
Kornyezettanuln| bekezdés e) pontja; A sz| nyugdij, torzsszam) lal Jogalapként m| ASP rendszerben ikt k%zdé;gérél sz616 78/20 rendszerben jogosultsagi szi Illetékes s7 'ogszalljél ban Adatkezel6, ad Nincs
adatkezelés igazgatasrol és a szocialj tulajdona, milyen min{ jogszabaly alapon el6adoi ivben , jelszoval védve, papir alapor részére JO8s: y végzé munkatd
Py 1 1A ", o BM rendelet melléklet| -, . o . szerint
ellatasokrol szolo 1993. | benne, alaptertilet, irattarozva részben meghatérozott ivben iktatva, irattarban elz4]
torvény komfortfokozata), csal &
helyzete, italozas van -
csaladban
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - lakcim

Adattovabb Ki férhet
Adatkezelés | Adatkezelés Kezelt adatok kére Adatok Adatok tarolasa Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | itas esetén a hozzé az Adatfeldolg
célja jogalapja forrasa id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 0z0
adatok kore plarskheg

Europai Parlament és a |

2016/679 Rendeletének

ggﬁeéie;;)rgzggﬁt 246(/ gssilt?')(rilléffs- 2;3?:;’;?12 Elektronikusan a cin] Az 6nkormanyzati hivj Elektronikusan a KCR (kozy
Lakcimjelentd la szémél iaaatainak ésrl)a anyja szﬁfetési csaladi| Kozvetlen az § korzetnyilvantartds  egységes irattari tervéy cimregiszter) rendszerben jo Jarasi Jogalapként m Adatkezeld, ad
. datokj ] N ilvéuffca el syl | lalZ?)hel e ey | Cimnyilvéntartds) ref kiaddsdrol 57016 78/20) szintek alapjin jelszéval véd (o> | jogszabilyban| *'(V (2 & 1 Nines

L})/(VI t6rvény véerchail me szii}tlljteten 46 tartoz J | papir alapon nyilvan| BM rendelet melléklet| alapon eléadéi ivben iktatva szerint &

345 /2(')1 4 (XI}i 23g) K ; pe l%lkcim' szAllasado altal iktatva részben meghatarozott| elzarva

a kdzponti cimregisztert

cimkezelésrol

Eurdpai Parlament és a |

2016/679 Rendeletének

bekezdés e) pontja; 146/ . . . . S . .

26.) Korm. rendelet a pq E.l.ektrom.kursan a cin Az orylkorr‘nan}’/z.atl hly Erlektro.mkusan a KCR (qup '
Kiséréjegyzék bi| személyi adatainak és 14 Igazolvény szam, beki] Jogalapként m| <orzetnyilvantartds ( egységes irattdri tervéy cimregiszter) rendszerben jo .| Jogalapkéntmy 4 )i o
feldoleozAséhoz | nvilvantartisérél sz616 1 feldoleozé neve - o aszabal cimnyilvantartas) ref kiadasardl sz616 78/20| szintek alapjan jelszoval véd Hivatal jogszabalyban véezd munkatd Nincs

& L})](VI torvény véerchai & o8 y papir alapon nyilvan| BM rendelet melléklet| alapon eléadoi ivben iktatva, szerint &

345 /2(')1 4 (XI}i 23g YK é‘ altal iktatva részben meghatarozott] elzarva

a kdzponti cimregiszterrt

cimkezelésrol
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

Eurdpai Parlament és a | Az 6nkormanyzati hiv] Elektronikusan iktatas miatt

s 11| 2016/679 Rendeletének . § Flektron,lkusap iktat egységes irattari tervéy onkormanyzati ASP rendsze Jogalapként m «
Hazszam megallg i . F— .. | Kozvetlen az ¢ dnkorményzati ASP| ‘<77 S™ =~ - L -, R . . Adatkezeld, ad| ..

. . _| bekezdés e) pontja; 345/ Név, cim, helyrajzi sz§ a1 .| kiadasarol szolo 78/20| jogosultsagi szintek alapjan | Foldhivata| jogszabalyban Nincs
kérelemen levo a 23.) Korm. Rendelet a hozzajarulasa § KCR rendszerben r

. . f o . ¢gz0 kata
NS BM rendelet melléklet| védve, papir alapon eldadoi szerint Vegzo munkata
. . 1 2 . alapon el6adoi ivber| , . A .

cimregiszterrdl és a cim részben meghatarozott iktatva, irattarban elzarva
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - Anyakonyvezetés

részletes szabalyairol

Menyasszony adatai
(sziiletési csaladi
neve; sziiletési
utoneve; sziiletési
hely; sziiletési idd;
személyi azonositd
jel; hazassagkdotést
megel6z6 csaladi
allapot; anyja
sziiletési
csaladneve; anyja
sziiletési utoneve;
apja sziiletési

Adattovabbi Ki férhet
Adatkezelés | Adatkezelés Kezelt adatok Adatok .., | Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a , Adatfeldolg
(1 . . N . Adatok tarolasa | . ., N . RN g hozza az ,
célja jogalapja kore forrasa iddtartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 0z0
.. adatokhoz
adatok kore
Tervezett
hazassagkotés
(helye; helyszine;
idépontja) Vélegény
adatai (sziiletési
csaladi neve;
sziiletési utoneve;
sziiletési hely;
sziiletési 1do;
személyi azonositod
jel; hazassagkotést
Eurépai Parlament és a 21116 ;ge;?.z;)ncs.zlam
Tandacs 2016/679 sziili té;i M Elektronikusan Elektronikusan az
Rendeletének 6 cikk csaladneve: anvia EAK Az anyakonyvezési onkormanyzati ASP
_— (1) bekezdés e) pontja; I yj‘ (Elektronikus feladatok ellatasanak rendszerben jogosultsagi Jogalapként .
Jegyz6konyv s I sziiletési uténeve; - . e, . o , . - Adatkezeld,
. o 2010. évi L. térvény az . . anyakonyvi részletes szabalyairol szintek alapjan jelszoval Illetékes | megjelolt .
héazassagi w0 00| apja sziiletési Kozvetlen az 14 . . . . adatkezelést .
. anyakonyvi eljarasrol; , o ‘- i rendszer) $z016 429/2017. védve, EAK (Elektronikus | szervek |jogszabalyba | . " Nincs
szandék csaladneve; apja érintettol . A o végzo
beiclentésrd 429/2017. (XII. 20.) I . rendszerben,papir | (XI1.20.) Korm. anyakonyvi rendszer) részére n foglaltak .
¢jelentésrol sziiletési utoneve; . g : munkatars
Korm. rendelet az . P alapon Rendelet 4. melléklet 7. | rendszerben belépési szerint
anvaks e allampolgarsag; lapiratkeént b » ot elszéval ved .
yakonyvezési lakohely) alapiratkén a)-b) pontja szerin jelszoval védve, papir
feladatok ellatdsanak y iktatva alapon alapiratként iktatva
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csaladneve; apja
sziiletési utoneve;
allampolgarsag;
lakohely)
Bemutatott / csatolt
okmanyok / iratok
vOlegény és
menyasszony esetén
(személyi azonositd
okmany tipusa;
azonositoja; kiallitd
hatdsag
megnevezeése;
érvényességi ideje)
személyi azonositot
és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany
szama,
allampolgarsagot
igazold okmany
(tipusa; szama;
kiallito hatosag
megnevezése;
érvényességi ideje)

Kérelem a
hazassagkotés
bejelentéstdl
szamitott 30
napos hataridé
eltekintésétol

Eurdpai Parlament és a
Tandacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2010. évi L. torvény az
anyakonyvi eljarasrol;
429/2017. (XII. 20.)
Korm. rendelet az
anyakonyvezési
feladatok ellatdsanak
részletes szabalyairol

Menyasszony ¢€s
v6legény adatai
(név, sziiletési név;
anyja neve;
sziiletési hely és
id6; cime) Jegyz6
altal hozott
egyszerusitett
hatarozat (név,
sziiletési név; anyja
neve; sziiletési hely
¢és id6; cime)

Ko6zvetlen az
érintettol

Elektronikusan
EAK
(Elektronikus
anyakonyvi
rendszer)
rendszerben,papir
alapon
alapiratként
iktatva

Az anyakoényvezési
feladatok ellatasanak
részletes szabalyairol
sz016 429/2017.
(XI1.20.) Korm.
Rendelet 4. melléklet 7.
a)-b) pontja szerint

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, EAK (Elektronikus
anyakonyvi rendszer)
rendszerbe, belépési
jelszoval védve, papir
alapon alapiratként iktatva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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Tanuk esetén kért
dokumentumok
(személyi
igazolvany és
lakcimkartya)
Hézassagi
anyakonyvi
kivonaton szerepld
Eurodpai Parlament és a | adatok
Tanacs 2016/679 (menyasszony €s Elektronikusan Elektronikusan az
Rendeletének 6 cikk volegény EAK Az anyakoényvezési onkormanyzati ASP
(1) bekezdés e) pontja; | hazassagkotés utani (Elektronikus feladatok ellatasanak rendszerben jogosultsagi Jogalapként .
v .. |2010.¢évil torvény az | neve; sziiletési év; i anyakonyvi részletes szabalyair6l szintek alapjan jelszoval Illetékes | megjelolt Adatkezelro,
Eskiive miatti PR oy i Kozvetlen az 14 . . . . adatkezelést .
adatkezelés anyakonyvi eljarasrol; _szuletem. hely és érintettd] rendszer) sz016 429/2017. Vedve,"EAI.{ (Elektronikus | szervek |jogszabalyba végzb Nincs
429/2017. (XII. 20.) 1d6; anyja neve; rendszerben,papir | (XI1.20.) Korm. anyakonyvi rendszer) részére n foglaltak Katé
Korm. rendelet az apja neve; alapon Rendelet 4. melléklet 7. | rendszerbe, belépési szerint munkatars
anyakonyvezési hazassagkotés helye alapiratként a)-b) pontja szerint jelszoval védve, papir
feladatok ellatasanak | és ideje) Illet6ségi iktatva alapon alapiratként iktatva
részletes szabalyairol | igazolas kiilf6ldi
allampolgar esetén
(név; sziiletési 1d6;
anyja neve; anyja
leanykori neve;
anyja sziiletési
ideje; allando
lakhelye; csaladi
allapot;
Okmanykiallita
st akadalyozo Elektronikusan
nyilatkozat / EAK
Okmanykiallita (Elektronikus
shoz sziikséges Név, sziiletési név, anyakdnyvi
nyilatkozatok sziiletés hely, rendszer)
(abban az id6,anyja neve, rendszerben,papir
esetben ha alapon
példaul a név alapiratként
valtoztatas iktatva
megtorténik)
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Eurodpai Parlament és a

Eletben 1¢v6

bekezdés

I{Zﬁzcesleztg;g?g Zikk hézastars adatai Elektronikusan
, .| (sziiletési csaladi az EAK Az anyakonyvezési .
(1) bekezdés e) pontja; g . s Elektronikusan az EAK .
neve; sziiletési (Elektronikus feladatok ellatasanak . P Jogalapkeént p
- 27/2015. (V. 27)) , o ) i P . o, (Elektronikus anyakonyvi . . Adatkezeld,
Jegyz6konyv utoneve; lakohelye; | Jogalapként | anyakonyvi részletes szabalyairol Illetékes | megjelolt .
; EMMI rendelet a , v . 12 rendszer) rendszerben . . adatkezelést .
halaleset " IR személyazonositd megjelolt rendszer) sz616 429/2017. o . . szervek |jogszabalyba |, ", Nincs
. o kozlevéltarak és a Y . , belépési jelszoval véve, . végzo
bejelentésrol S okirat tipusa, jogszabaly rendszerben, (XII.20.) Korm. , . ) részére n foglaltak .
nyilvanos . (o . , papir alapon alapiratként - munkatars
. e okmanyazonosito, papir alapon Rendelet 4. melléklet 7. | . szerint
maganlevéltarak o PO . . . iktatva
tevekenyséoével érvényességi ideje) alapiratként a)-b) pontja szerint
Sssze ﬁiggégs sakmai Temetést intéz6 iktatva
. f . neve
kovetelményekrol
Eurodpai Parlament és a
Tandacs 2016/679 .
Rendeletének 6 cikk E;GI;(KOKmkusan Az anyakoényvezési
Kérelem az (1) bekezdés e) pontja; . Y yVez Elektronikusan az EAK ,
.y . (Elektronikus feladatok ellatasanak . . Jogalapként .
elhunyt 27/2015. (V. 27)) Igényl6 neve; P . e (Elektronikus anyakonyvi ; . Adatkezeld,
. . ISP . anyakonyvi részletes szabalyairol Illetékes | megjelolt .
igazolvanyai EMMI rendelet a sziiletési id6; Kozvetlen az 1 rendszer) rendszerben . . adatkezelést .
. . Iy , R . L ,, rendszer) sz016 429/2017. g . A szervek | jogszabalyba | Nincs
lyukasztasa kozlevéltarak és a személyi igazolvany | érintett6l belépési jelszoval véve, . végzo
R o . rendszerben, (X11.20.) Korm. f . . részére n foglaltak .
utan érintd nyilvanos szam , . papir alapon alapiratként : munkatars
s g . e papir alapon Rendelet 4. melléklet 7. | . szerint
atvételérdl maganlevéltarak s . . iktatva
tevékenységével alapiratként a)-b) pontja szerint
Osszefliggd szakmai iktatva
kovetelményekrdl
?2;‘;22}%?;‘;2;” esa Elektronikusan
. . az EAK . , Elektronikusan az
Rendeletének 6 cikk , O . A koziratokrdl, a .. , . .
s R . Név; sziiletési hely (Elektronikus . 1oz 14 onkormanyzati ASP Jogalapként .
Birdsag altal (1) bekezdés e) pontja, |, . ', . P kozlevéltarakrol és a . . i - Adatkezeld,
oty g1a L ¢s 1d6; foglalkozas; , anyakonyvi . g rendszerben jogosultsagi | Illetékes | megjelolt \
kiildott valasi | a Polgari e Illetékes maganlevéltari anyag . s . . . adatkezelést .
. 2 1. | kOzOs gyermek van o rendszer) X P szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba |, ", Nincs
lapon kezelt Torvénykonyvrol sz616 . birdsag védelmérol szold 1995. | ) p o végzo
. ) -¢ ha igen akkor rendszerben, . . védve, papir alapon részére n foglaltak .
adatok 2013.évi V. tv. 4:21. . évi LXVL torvény PR . ; munkatars
. , gyermek neve papir alapon - eléadodivben iktatva, szerint
§ [A hazassag R alapjan s .
felbontasa] (1) alapiratként irattarban elzarva
iktatva
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Apai elismerd
nyilatkozat

Eurodpai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2010. évi L. térvény az
anyakonyvi eljarasrol
70. §

Apa adatai (egyedi
elektronikus
anyakonyvi
azonosito; sziiletési
csalad és utoneve;
sziiletési hely adatai
(telepiilés; orszag
neve; személyi
azonositd) lakcime
a nyilatkozattétel
idépontjaban;
személyazonositasra
szolgald okmany
(tipusa; okirat
szama; okirat
érvényességi ideje)
allampolgarsag;
allampolgarsagra
szolgald okmany
(tipus; okirat szam;
érvényességi ideje)
csaladi allapot;
Orvosi igazolés a
fogantatasrol (név;
sziiletési datum;
sziiletési név; anyja
neve; lakcime;
személyazonosito
szdma)

Jogszabalyi
felhatalmazas
szerint,
tovabba
kozvetleniil
az érintettdl,
mint
jognyilatkozat

Elektronikusan
az EAK
(Elektronikus
anyakonyvi
rendszer)
rendszerben,
papir alapon
alapiratként
iktatva

A koziratokrodl, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérol szolo 1995.
évi LXVI. torvény
alapjan

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, papir alapon
el6adoivben iktatva,
irattarban elzarva

KSH, az
apai
elismerd
nyilatkoz
atot
rogzitd
anyakony
vvezetd
az apai
elismerd
nyilatkoz
at alairt
példanyat
megkiildi
a
sziiletést
nyilvanta
1to
anyakony
vvezetén
ek.

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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Hazassagi
névviselési
forma
modositas
soran kezelt
adatok

Eurépai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2010. évi . torvény az
anyakonyvi eljarasrol

Kérelmez6 adatai
(hazassagi csaladi
név; hazassagi
uténév; sziiletési
csaladi neve;
sziiletési utoneve;
sziiletési helye;
személyi azonosito;
sziiletési id0)
Hazassagi adatai
(hazassagkotés
helye;
hazassagkdotés ideje)
Hazastarsak /volt
hazastarsak adatai
férj és feleség
(egyedi elektronikus
anyakonyvi
azonositoja;
sziiletési
csaladneve;
sziiletési utoneve;
hazassagi név
csaladi név része;
hazassagi név
utonév része;
sziiletési hely;
személyi azonosito;
sziiletési ido;
allampolgarsag;
anyja sziiletési
csaladneve; anyja
sziiletési utoneve;
apa sziiletési
csaladneve; apa
sziiletési utoneve)
Uj hazassagi neve
(csaladi és utonév)

Ko6zvetlen az
érintettol

Elektronikusan
az EAK
(Elektronikus
anyakonyvi
rendszer)
rendszerben,
papir alapon
alapiratként
iktatva

A koziratokrodl, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag

védelmérol szolo 1995.

évi LXVI. torvény
alapjan

Elektronikusan iktatas
miatt az onkormanyzati
ASP rendszerben, EAK
(Elektronikus anyakonyvi
rendszer) rendszerben
belépési jelszoval védve,
papir alapon eléadoi ivben
iktatva, irattarozva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs

oldal 95/ 124




Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
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375/2010. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Elektronikusan
az EAK
Eurépai Parlament és a (Elektronikus A koziratokrol, a Elektronikusan az EAK Joalapként
Adatszolgaltata | Tanacs 2016/679 . anyakonyvi kozlevéltarakrol és a (Elektronikus anyakonyvi ; gaap Adatkezeld,
. . . s Jogalapként . iz Iletékes | megjelolt .
s a KSH-nak Rendeletének 6 cikk Halott bizonyitvany L rendszer) maganlevéltari anyag rendszer) rendszerben . . adatkezelést .
. megjelolt e szervek | jogszabalyba Nincs
hazassag hala | (1) bekezdés e) pontja; | egy példanya ‘oeszabal rendszerben, védelmérol szolo 1995. | belépési jelszoval véve, részére 1 foelaltak végzo
eset esetén 2010. évi L. torvény az 108 y papir alapon évi LXVI. torvény papir alapon el6adodi ivben szer?nt munkatars
anyakonyvi eljarasrol eléadoi ivben alapjan iktatva, irattarozva
iktatva,
irattdrozva
X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - kozfoglalkoztatott munkaszerzodés
Adattovabbi | _,.
Adatk , , . 2_g 2 2 Ki férh
d?t ¢ Adatkezelés Kezelt adatok Adatok 1 Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a e et Adatfeldolg
zelés . . N . Adatok tarolasa - n N . " e hozzé az B
- jogalapja kore forrasa iddtartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 0720
célja adatok kére adatokhoz
Eurépai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk . o,
(1) bekezdés ) pontja; Elektronikusan az Az bnkormanyzati Ellizl:ttr;zn zil;fgrﬁaiznlkzt:t? i
2011. évi CVL. torvény . iy e, R hivatalok egységes Yy
a kézfoelalkoztatasrol Név; sziiletési név; iktatas miatt az irattari tervenek ASP rendszerben
Adatfelvételi ésa & anyja neve; onkormanyzati ASP Kiadasarsl sz616 jogosultsagi szintek Jogalapként Adatkezeld
lap (szemé] Kozfoelalkoztatishoz sziiletési hely és Jogalapként rendszerben, KIRA 78/2012. (XI1.28.) alapjan jelszoval védve, Magyar | megjelolt a datkezelés’t
azI())nosi " y Ka cs%l(’) 46, valamint id6; neme; lakcim; | megjelolt (K6zpontositott BM renciele t o KIRA (K6zpontositott Allamkin | jogszabalyba véazd Nincs
. p' PO adodazonosito jele; |jogszabalyok | illetményszamfejtés) , R illetményszamfe;jtés) cstar n foglaltak & .
adatai) egyeb torvények allampolgarsaga; rendszerben, papir melléklete kiilonds rendszerben belépési szerint munkatars
médositasarél, a alairds alapon eldadéi ivben | 520 jelszoval védve, papir
kozfoglalkoztatashoz iktatva, irattarozva meghatarozottak alapon eléadoi ivben
nyujthatd ? szerint alapon eload ,
timogatasokrol iktatva, irattarban elzarva
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Eurodpai Parlament és a

Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk Foglalkoztatasi . o,
(1) bekezdés e) pontja; | sorszam; . Az 6nkormanyzati Eliektron{k usan az lktat.as
‘- . . Elektronikusan az . : miatt az dnkormanyzati
o 2011. évi CVL torvény | kdzfoglalkoztatott . hivatalok egységes
Adatfelvételi N o ey i iktatas miatt az R . ASP rendszerben
a kozfoglalkoztatasrol | neve; adéazonositd N . . irattari tervének . PR .
lap . S L onkormanyzati ASP |, . U jogosultsagi szintek Jogalapként "
. ésa jele; TAJ szama,; , kiadasarol sz616 . X , . Adatkezeld,
(kozfoglalkozta | ;. . , . Jogalapként rendszerben, KIRA alapjan jelszoval védve, Magyar | megjelolt .
kozfoglalkoztatashoz | képzettség, e . ; 78/2012. (XI1.28.) . . { . . adatkezelést .
tott 16d6. valami i 2 .| megjelolt (Ko6zpontositott BM rendel KIRA (Ko6zpontositott Allamkin | jogszabalyba | "~ Nincs
foglalkoztatasa kapcsol6do, valamint | végzetiség tipusa; jogszabalyok | illetményszamfejtés) rendelet illetményszamfejtés) cstar n foglaltak vegzo
A egy¢b torvények képzettséget, , melléklete kiilonds P : munkatars
ra vonatkozo s . . , rendszerben, papir . rendszerben belépési szerint
modositasarol, a végzettséget ado P részben . , . .
adatok) N . . alapon el6addi ivben . jelszoval védve, papir
kozfoglalkoztatdshoz | szervezet neve; . o meghatarozottak PP
nytjthatd oklevel szdma: iktatva, irattarozva szerint alapon el6addi ivben
4+ éymoga tasokrol alirés ’ iktatva, irattarban elzarva
375/2010. (XII. 31.)
Korm. rendelet
Eurépai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk . I
(1) bekezdés e) pontja; i . Az dnkormanyzati Ellektronak usan az 1ktat_as
2011, évi CVL torvény Kozfoglalkoztatott Elektronikusan az hivatalok egységes miatt az onkormanyzati
a kéz.fo lalkoz'tatésrc’)l neve; sziiletési iktatas miatt az irattari tervenek ASP rendszerben
. g neve; anyja neve; 6nkormanyzati ASP | . C T jogosultsagi szintek Jogalapkeént .
esa sziiletési hely és Jogalapként rendszerben, KIRA Kiadasdro sz616 alapjan jelszoval védve Magyar | megjelolt Adatkezeld,
Kézfoglalkozta | kozfoglalkoztatashoz | 320 C oot MY gaap ) y 78/2012. (XI1.28.) pjan )¢ Save, yiagyar | megjelo’ adatkezelést | .
[ 14 1x . id6; lakcim; megjelolt (K6zpontositott KIRA (Ko6zpontositott Allamkin |jogszabalyba |, Nincs
tasi szerz6dés | kapcsolodo, valamint . . . . . . ... .| BMrendelet . ) S ) végz6
R adodazonosito jel; jogszabalyok | illetményszamfejtés) . T, illetményszamfe;jtés) cstar n foglaltak .
egyéb torvények o . melléklete kiilonos s : munkatars
médositasarl 2. § (2 TAJ szam; rendszerben, papir részben rendszerben belépési szerint
¢), 3752010 (Xﬁ 31) hatdsagi szerz6dés alapon el6addi ivben mechatarozottak jelszoval védve, papir
K<’>rm ren deiet "7 | szama, alairas iktatva, irattarozva sze%int alapon el6addi ivben
Koz fo;c;lalkoz tatéshoz iktatva, irattarban elzarva
nyujthatd
tdmogatdsokrol
Ezgzgzlzlz)ﬁrggegm esa Elektronikusan az ﬁiia?tl;]l(c())l?g ;;Zézggs Elektronikusan az iktatas
Rendeletének 6 cikk lk tatds miatt az irattari tervének miait az onkorményzati ,
Adatfelvételi (1) bekezdés e) pontja; . i Onkorményzati ASP kiadasarol sz616 ASP rend’sz'erb.en Joga} ap‘kent Adatkezeld,
.- ) Koézfoglalkoztatott | Jogalapként rendszerben, KIRA jogosultsagi szintek Magyar | megjelolt .
lap 2011. évi CVI. torvény ;i L - . ; 78/2012. (XI1.28.) . , . ; . . adatkezelést .
o N .. | neve; adbazonositd | megjeldlt (K&zpontositott alapjan jelszoval védve, Allamkin | jogszabalyba | " Nincs
(kozfoglalkozta | a kozfoglalkoztatasrol | . . . , . . ... | BMrendelet . , . veégzo
. . . jel; TAJ szam; jogszabalyok | illetményszamfejtés) . e KIRA (Kézpontositott cstar n foglaltak .
to adatai) ésa , melléklete kiilonds | . R NP : munkatars
kozfoglalkoztatishoz rendszerben, papir részben illetményszamfejtés) szerint
Kancsolodo. valamint alapon el6adoéi ivben mechatarozottak rendszerben belépési
egg &b torv é’nyek iktatva, irattarozva sze%in t jelszoval védve, papir
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modositasarol, a
kozfoglalkoztatashoz
nyujthatd
tamogatasokrol

alapon eladoi ivben
iktatva, irattarban elzarva

Eurodpai Parlament és a
Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e) pontja;
2011. évi CVI. torvény
a kozfoglalkoztatasrol

Elektronikusan az iktatas
miatt az onkormanyzati
ASP rendszerben

Az 6nkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének

évi L. torvény a munka
torvénykonyvérdl 46.§

iktatva, irattarban elzarva

. o jogosultsagi szintek Jogalapként .
esa Jogalapként kiadasardl sz616 alapjan jelszoval védve Magyar | megjelolt Adatkezeld,
Munkakori kozfoglalkoztatdshoz | Munkavallald gaiap Elektronikusan 78/2012. (X11.28.) . . ’ ; . . adatkezelést .
s s . o megjelolt . KIRA (Ko6zpontositott Allamkin | jogszabalyba | Nincs
leiras kapcsoldodo, valamint | neve, aldirasa . . word doksi. BM rendelet . . P , veégzo
PO jogszabalyok , T, illetményszamfejtés) cstar n foglaltak ,
egyéb torvények melléklete kiilonds P ; munkatars
S eroa s ; rendszerben belépési szerint
modositasarol, részben elszoval védve. papir
375/2010. (XIL. 31.) meghatérozottak |7 vedve, pap
. alapon el6addi ivben
Korm. rendelet szermt iktatva, irattarban elzarva
kézfoglalkoztatishoz ’
nyujthatd
tdmogatasokrol
Eurdpai Parlament és a
Tandacs 2016/679 N . . Elektronikusan az iktatas
. . Az 6nkormanyzati . N . .
Rendeletének 6 cikk hivatalok cavsées miatt az onkormanyzati
Tajékoztato a | (1) bekezdés c¢) pontja; . Eyseg ASP rendszerben
. ‘- . irattari tervének . L. ,
kozfoglalkoztat | 2011. évi CVI. torvény Kiadasarol szo16 jogosultsagi szintek Jogalapként datkezeld
asi a kozfoglalkoztatasrol Jogalapként . 1acasaro’ §z0°0 alapjan jelszoval védve Magyar | megjelolt Adatkezeld,
S . Munkavallalo . Elektronikusan 78/2012. (X11.28.) .. , ’ ‘ . . adatkezelést .
jogviszonnyal |ésa A megjelolt . KIRA (K6zpontositott Allamkin | jogszabalyba | " Nincs
e T .. . neve, alairasa . . word doksi. BM rendelet . . r e . végz0
Osszefliggd kozfoglalkoztatashoz jogszabalyok . T, illetményszamfe;jtés) cstar n foglaltak .
. 1 . melléklete kiilonds Y : munkatars
fébb kapcsolddo, valamint . rendszerben belépési szerint
, . PO részben L . .
szabalyokrol egyéb torvények . jelszoval védve, papir
S rerr 2T meghatarozottak e
modositasarol; 2012. szerint alapon el6adoi ivben
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Eurodpai Parlament és a

évi L. torvény a munka
torvénykonyvérdl

iktatva, irattarban elzarva

Tanacs 2016/679 .. . . Elektronikusan az iktatas
Rendeletének 6 cikk Az énkorminyzati miatt az onkormanyzati
, . . . hivatalok egységes
1) beke;des e) Ront]a Kozfogl?lkozt'atott Elektronikusan irattéri tervénck ASP rendsz.erb.en
20 11 évi CVL torve{ly nevei szul'etem . ' WO.I.’d és KI,RA Kiadasarol szol6 Jogo.s,ult.sagl §z1nte1,< Joga.lap.kent Adatkezeld,
Szabadség a kozfoglalkoztatasrol | neve; anyja neve; | Jogalapként (Kdzpontositott 78/2012. (XI1.28.) alapjan jelszoval védve, Magyar | megjelolt adatkezelést
e S tiletési hely és megjelolt illetményszamfejtés) ; o KIRA (K6zpontositott Allamkin | jogszabalyba | "~ Nincs
elszamolo lap esa gzuletes1 Y mee) Y J BM rendelet . . végzo
kozfoglalkoztatashoz | 1d6; lakcim; jogszabalyok | rendszerben, papir melléklete killsnds illetményszamfejtés) cstar n foglaltak munkatrs
kapcsolodo, valamint | adéazonosito jele; alapon eladoi ivben részben rendszerben belépési szerint
egy¢b torvények TAJ szdma iktatva, irattarozva meghatérozottak jelszoval védve, papir
r’n(.)dosltas?rolg 2012. szerint glapon e.load'm ivben )
évi L. torvény a munka iktatva, irattarban elzarva
torvénykdonyvérdl
Eurépai Parlament és a
Tanacs 2016/679 Az énkormanyzati Elektronikusan az iktatas
Rendeletének 6 cikk Elektronikusan az hivatalok ¢ Z]é os miatt az onkormanyzati
1) beke;dés e) pontja Kézfoglalkozt.atott iktatas miatt az irattari tervgekg ASP rendsz.erbf-:n
i 201"1. évi CVL tm:vefly neve; szul.etem ) onkormanyzati ASP Kiadasarsl sz616 Jogo.s’ult.sagl §z1ntely< Joga.lap.kent Adatkezeld,
Kozfoglalkozta | a kozfoglalkoztatasrol | neve; anyja neve; | Jogalapként rendszerben, KIRA alapjan jelszoval védve, Magyar | megjelolt \
(e . N X . . ; 78/2012. (X11.28.) . . ; . . adatkezelést .
tasi jogviszony | és a sziiletési hely és megjelolt (K6zpontositott KIRA (K6zpontositott Allamkin | jogszabalyba | "~ Nincs
" . . - ix . . . ) . ... | BMrendelet . . P , veégzo
megsziinése kozfoglalkoztatashoz | id6; lakcim; jogszabalyok | illetményszamfejtés) \ e illetményszamfejtés) cstar n foglaltak ,
1 . . o , melléklete kiilonds P : munkatars
kapcsolodo, valamint | adéazonosito jele; rendszerben, papir részben rendszerben belépési szerint
egyéb torvények TAJ szama alapon el6addi ivben meghatarozottak jelszoval védve, papir
modositasarol; 2012. iktatva, irattarozva szerint alapon el6addi ivben
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X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - pénztar

Adattovabbi Ki férhet
Adatkezelés | Adatkezelés Kezelt adatok Adatok s Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a . Adatfeldolgo
- . ) N , Adatok tarolasa | . ., N ; e gy hozza az :
célja jogalapja kore forrasa id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 70
. adatokhoz
adatok kore
Eurdpai Parlament és f;:rr;l:;tgléioz\;eny
a Tanacs 2016/679 Snkormén zjati
e s Rendeletének 6 cikk . yzat Elektronikusan az
Munkaba jaras . hivatalok egységes N . .
1o 2 . (1) bekezdés e) o - onkormanyzati ASP .
koltsége miatt . .. i irattari tervének . . Adatkezeld,
S etag pontja; 2000. évi C. s . Jogalapként . . 1 s rendszerben jogosultsagi .
kikiildési . Név, tavolsag, . word ¢és a szamla kiadasarol sz616 . S R . . adatkezelést .
\ torvény a , megjelolt . . szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
rendelvényen T, napok szdma . , bérletbdl 78/2012. (X1I1.28.) . p végzo
. rx szamvitelr6l, jogszabalyok védve, papir alapon .
torténd . . BM rendelet P - munkatars
adatkezelés mindenkor hatalyos melléklete Kiildnss eléadoivben iktatva,
onkormanyzati részben irattarban elzarva
rendelet adott évi .
koltségvetésrél meghatarozottak
szerint
Eurdpai Parlament és S;;ﬁi;tglé\t]og;eny
a Tanacs 2016/679 Snkormén z’ati
e Rendeletének 6 cikk o s , . yzat Elektronikusan az
Uti szamla, . Név; cim; sziiletési Papiron - hivatalok egységes N . .
et (1) bekezdés e) e n . et g o ; o6nkormanyzati ASP ,,
kikiildetés, . ;. hely és id6; anyja . kikiildetési irattari tervének . , . Adatkezeld,
et gl pontja; 2000. évi C. . ... | Jogalapként R ra Al e i 1a rendszerben jogosultsagi .
kikiildetési . neve; addazonositd . rendelvény kiadasarol sz616 . 8 , . . adatkezelést .
. torvény a . . megjelolt . szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
rendelvény o jel; rendszam; . , formanyomtatvany, | 78/2012. (XI1.28.) . g végzo
e szamvitelrdl, P ... | jogszabalyok védve, papir alapon .
szerint torténd ) . gépjarmi tipus; 16k ASP BM rendelet e . munkatars
A mindenkor hatalyos p A . e eléadoivben iktatva,
adatkezelés énkormanyzati térfogat pénztarkivonat melléklete kiilonos irattarban elzérva
rendelet adott évi reszben’
koltségvetésrol megh atdrozottak
szerint
Europ:eu Parlament és SzarpV}tell, torvény Elektronikusan az
a Tanacs 2016/679 szerinti 8 év, az Snkorményzati ASP
Kiadasi Rendeletének 6 cikk , . o6nkormanyzati Y22 L. Adatkezeld,
i1 . Jogalapként Elektronikusan az . ) rendszerben jogosultsagi \
pénztarbizonylat | (1) bekezdés e) . , - N . . hivatalok egységes . I , . . adatkezelést .
L . ;. Név, lakcim megjelolt 6nkormanyzati s ; szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs o Nincs
miatti pontja; 2000. évi C. . . irattari tervének . . végzo
. . 5 jogszabalyok | ASP rendszerben e védve, papir alapon ,
adatkezelés torvény a kiadasarol szo6lo eléadéivben ikiatva munkatars
szamvitelr6l, 78/2012. (XI1.28.) irattarban elzérva ’
mindenkor hatalyos BM rendelet
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onkormanyzati
rendelet adott évi
koltségvetésrol

melléklete kiilonos
részben
meghatarozottak
szerint

Eurdpai Parlament és

Szamviteli torvény
szerinti 8 év, az

a Tanacs 2016/679 Snkormanyzati

Rendeletének 6 cikk hivatalok g séoes Elektronikusan az

(1) bekezdés ) irattari tervgéiekg Onkorményzati ASP Adatkezeld
Segély pontja; 2000. évi C. FE Jogalapként Elektronikusan az a1 a1 rendszerben jogosultsagi .

. , N B Név, cim, . . | . kiadasarol szolo . - , . . adatkezelést .
kifizetése miatti | torvény a addazonosité szém megjelolt O6nkormanyzati 78/2012. (XI1.28.) szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véazd Nincs
adatkezelés szamvitelrdl, jogszabalyok | ASP rendszerben ; - védve, papir alapon g0

. , BM rendelet P . munkatars
mindenkor hatalyos . T eléadoivben iktatva,
.. . . melléklete kiilonos s .
onkormanyzati részben irattarban elzarva
rendelet adott évi .
koltségvetésrol meghatdrozottak
szerint
Elektronikusan az

Eurdpai Parlament és Elektronikusan Szar.n\;.ltghr torveny onk(;)rmaél yza.t ! ASPl tshai
a Tandcs 2016/679 KIRA o o el
Rendeletének 6 cikk (Kdzpontositott onkormanyza , szIntek atapjan jelszova

. ) , . ... | hivatalok egységes védve, KIRA

Képviseld (1) bekezdés ) illetményszdmfejté irattari tervének (Kozpontositott Adatkezel6

P - pontja; 2000. évi C. Név; sziiletési hely | Jogalapként s) rendszerben, 1 s L MOZDX s .
tisztelet dija . s - . kiadasarol szolo illetményszamfe;jtés) . . adatkezelést .
miatti torvény a és 1d0; megjelolt papir alapon 78/2012. (XI1.28.) rendszerben belénési Nincs Nincs véazd Nincs

X szamvitelrél, adodazonosito jel jogszabalyok el6adoi ivben ) - . . , P . g ,
adatkezelés mindenkor hatalvos iktatva. irattarozva BM rendelet jelszoval védve, papir munkatars
Snkormanvzati Y , ’l melléklete kiilonos alapon el6adoi ivben
yza ' pa,I,) r ?. apon részben iktatva, irattarban
rendelet adott évi eléaddivben . . .
koltségvetésrol iktatva, irattarozva meghatdrozottak clzdrvapapir alapon
g ? szerint el6adoivben iktatva,
irattarban elzarva
Eurdpai Parlament és SSZZ;IEI‘;?;];OZGHY
a Tanacs 2016/679 Snkorman z’ati
Kézteriileten Rendeletének 6 cikk hivatalok z sées Elektronikusan az
torténd arusitas (1) bekezdés ) irattari tew%iekg dnkorményzati ASP Adatkezel6
miatti hely ad6 pontja; 2000. évi C. Jogalapként Elektronikusan az Kiadasarol sz616 rendszerben jogosultsagi a datkezelésyt
besze désé}; térvény a Név, cim, adészam | megjelolt Onkormanyzati 78/2012. (XI1.28.) szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véazd Nincs
rintd szamvitelrdl, jogszabalyok ASP rendszerben BM ren&ele ¢ - védve, papir alapon m fnkatérs
) mindenkor hatalyos . e eléadoivben iktatva,
adatkezelés . . . melléklete kiilonos o .
onkormanyzati részben irattarban elzarva
rendelet adott évi .
KSltscavetésrsl meghatarozottak
g szerint
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Europai Parlament és

Szamviteli torvény
szerinti 8 év, az

a Tanacs 2016/679 Snkormanvzati
Rendeletének 6 cikk . yzat Elektronikusan az
., (1) bekezdés e) hwa?a} ok CBYSCEes onkormanyzati ASP ,,
I,skola} e pontja; 2000. évi C. Jogalapként Elektronikusan az | .o tta,rlrte'rvenre k rendszerben jogosultsagi Adatkezelro,
ovodai étkezést | .. o . N , . kiadasarol szolo . AR . . adatkezelést .

PR térveny a Név, cim megjelolt onkormanyzati szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
rintd szdmlak szamvitelr6l jogszabalyok ASP rendszerben 78/2012. (XI1.28.) védve, papir alapon Vegzo
kezelése mindenkor h,atél 0s %% ' BM rendelet el(’)’ad(;ig/bl;n iktftva munkatars

onkormanyzati Y melléklete kiilonds irattarban elzarva j
rendelet agott évi részben
koltségvetésrol meghatdrozottak
szerint
X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - gazdalkodas
Adattovabbi Ki férhet
Adatkezelés Adatkezelés Kezelt adatok Adatok oy Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a . Adatfeldolgo
i . . N , Adatok tarolasa |. ., N ; P o hozza az ,
célja jogalapja kore forrasa id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott adatokhoz 70
adatok kore
Eurdpai Parlament és TP
a Tandcs 2016/679 Szémiteli torvény
Rendeletének 6 cikk . §zer1nt1 8 oV, az Elektronikusan az
(1) bekezdés ) Elektronikusan az | 6nkormanyzati Snkormanyzati ASP
. o1 . .- , o6nkormanyzati hivatalok egységes yza i Adatkezeld,
Segély, szocialis | pontja; 2000. évi C. . . . ... | Jogalapként . - rendszerben jogosultsagi .

. . . Név; sziiletési ido; e ASP rendszerben, | irattari tervének . LTS , . . adatkezelést .
tdmogatas torvény a cim megjelolt apir alapon Kiadasarsl sz616 szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véazd Nincs
konyvelése szamvitelr6l, jogszabalyok papir alap védve, papir alapon el6adoi 870

mindenkor hatalyos cl6adsi ivben 78/2012. (XI1.28.) ivben iktatva, irattarban munkatars
Snkorméanyzati Y iktatva, irattarozva | BM rendelet elzérva ?
e lot e melléklete kiilonds
koltségvetésrol részben

- . Berpaplro'n levd Elektronikusan az Szamviteli térvény | Elektronikusan az Magyar
Eurdpai Parlament és | adatok (név; Magyar o . .

) PR 1a ‘ . , szerinti 8 év, az Allamkincstar eAdat
a Tanacs 2016/679 sziiletési hely, id6; Allamkincstar Snkorméanyzati rendszerben. az Adatkezeld
Rendeletének 6 cikk | foglalkoztatas Jogalapként eAdat rendszerben, |, . yzat . L .
A~ . . L . . . .’ | hivatalok egységes | dnkormanyzati ASP . . adatkezelést .
Bérkonyvelés (1) bekezdés c) jogcime; megjelolt az onkormanyzati |. . . - . L . Nincs Nincs . n Nincs

. i / s . , irattari tervének rendszerben jogosultsagi végzo
pontja; 2000. évi C. | addéazonosito jel; jogszabalyok | ASP rendszerben, i T a1g . e . .
torvény a lakcim) Bérjegyzek papir alapon kiadasarol sz616 szintek alapjan jelszoval . munkatars

. PP PR 78/2012. (XI11.28.) védve, papir alapon el6adoi
szamvitelr6l utalas kiséréje eléadoéi ivben . . .
, . ., BM rendelet ivben iktatva, irattarozva
(név; iktatva, irattarozva
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BM rendelet

bankszamlaszam; melléklete kiilonos
0sszeg) részben
Eurdpai Parlament és YT
a Tandcs 2016/679 Szémviteli torvény
Rendeletének 6 cikk , . .S,ZGrmtl 8 CV, az Elektronikusan az
(1) bekezdés ¢) Név, Elektronikusan az | 6nkormanyzati Snkormanyzati ASP
Syocidlis ontia: 2000, évi C gyerekétkeztetési Joealanként Onkormanyzati hivatalok egységes ren. dszerbgn ooosultsagi Adatkezeld,
. i ponya, ’ * | szamlak gaiap ASP rendszerben, | irattari tervének . jogosullsag . . adatkezelést .
étkeztetés torvény a Konyveléséndl a megjelolt apir alapon Kiadédsarol szol6 szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véazd Nincs
konyvelése szamvitelrdl, Y . jogszabalyok bapit a'ap védve, papir alapon el6adoi gzb
mindenkor hatalvos gyermek neve és el6adoi ivben 78/2012. (XI1.28.) tvben iktatva. irattarban munkatars
SnkormAnyzati ¥ lakcime iktatva, irattarozva | BM rendelet clzérva ?
o Lot et évi melléklete kiilonds
kéltségvetésrol részben
Europai Parlament és e e,
a Tandcs 2016/679 Szémviteli torvény
Rendeletének 6 cikk | Csekken torténd . .S.ZGK'lIltl 8 oV, az Elektronikusan az
(1) bekezdés e) befizetés esetén Elektronikusan az | 6nkormanyzati O6nkormanyzati ASP
.. . ;. o . Onkormanyzati hivatalok egységes yza L Adatkezeld,
Helyi ad6 pontja; 2000. évi C. | (név; cim); Jogalapként . . rendszerben jogosultsagi .
. . | oy e ASP rendszerben, | irattari tervének . S , . . adatkezelést .
befizetésének torvény a utalassal torténd megjeldlt . i st s szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . Nincs
: . papir alapon kiadasarol sz6lo . veégzo
konyvelése szamvitelr6l, befizetés esetén jogszabalyok P védve, papir alapon el6adoi .
mindenkor hatalyos | (név; cim; cl6adsi ivben 78/2012. (XI1.28.) ivben iktatva, irattarban munkatars
onkormanyzati Y bank’szém’laszém) iktatva, iratirozva | BM rendelet elzarva ’
rendelet ago it évi melléklete kiilonos
kéltségvetésrs] részben
Szamviteli torvény
Eurdpai Parlament és .S.Zﬂmtl 8 CV, az Elektronikusan az
a Tandcs 2016/679 dnkorményzati énkorményzati ASP
Utalas esetén X . L, , hivatalok egységes . . Adatkezeld,
. Rendeletének 6 cikk | Név, cim, Jogalapként PP . ; rendszerben jogosultsagi .
megbizasi . A . eléadoéi ivben irattari tervének . N . . . adatkezelést .
1n (1) bekezdés e) addszam, megjelolt . o a1 s szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . n Nincs
szerz6désben . .- . . . . iktatva, irattdrozva | kiadasarol sz6lo . . PR végzo
levé adatok pontja; 2000. évi C. | bankszamlaszam jogszabalyok 78/2012. (XI1.28.) Vedve,‘ papir al.apon eldadoi munkatérs
torvény a BM renciele t o ivben iktatva, irattarban
szamvitelrdl melléklete Killdnds elzarva
részben
, s Eurdpai Parlament és . Szar.nv.ltellr torveny Elektronikusan az
Szamla készités, a Tan4cs 2016/679 Elektronikusan az | szerinti 8 év, az onkormanyzati ASP
klralht.as lakb”e " | Rendeletének 6 cikk Jogalapként onkorményzati opkormanyzatlr rendszerben jogosultsagi Adatkezelro,
bérleti szerzodés, . o . - ASP rendszerben, | hivatalok egységes . S , . . adatkezelést .
e (1) bekezdés e) Név, cim, adészam | megjelolt . e ; szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs . Nincs
bérleti dij, ontja; 2000. évi C jogszabalyok papir alapon irattari tervénck védve, papir alapon el6adoi vegzo
bérbeadott lakas Férvén, a ’ ’ 108 y el6adoi ivben kiadasarol szolo ivben ’1113 talzva irapttérban munkatars
miatt enya iktatva, irattirozva | 78/2012. (XI1.28.) ) ’
szamvitelrél elzarva
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melléklete kiilonos
részben

Eurdpai Parlament és

Elektronikusan az

Szamviteli térvény
szerinti 8 év, az
onkormanyzati

Elektronikusan az

iktatva, irattarozva

melléklete kiilonos
részben

el6adodivben iktatva,
irattarban elzarva

Szamla készités, | a Tanacs 2016/679 Snkormanyzati hivatalok eavséges o6nkormanyzati ASP Adatkezels
kiallitas bérleti Rendeletének 6 cikk Jogalapként ASP ren dsyzerben irattari tervgekg rendszerben jogosultsagi a datkezelés,t
dijak (nem lakas | (1) bekezdés e) Név, cim, adészam | megjeldlt apir alanon ? Kiadasérol szo16 szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs Vo7 Nincs
céln) bérleti pontja; 2000. évi C. jogszabalyok papir a‘ap védve, papir alapon £z0
. eléaddivben 78/2012. (X11.28.) . ) munkatars
szerz6dés alapjan | torvény a . o ; o eléadoivben iktatva,
o, iktatva, irattarozva | BM rendelet o . .
szamvitelrdl , R, irattarban elzarva
melléklete kiilonos
részben
Szamviteli torvény
Eurdpai Parlament és Etkezési napld Elektronikusan az ésiflicl)?ltillégne‘;a?iz Elektronikusan az
. o en a Tanacs 2016/679 szerinti adatok . . . . yzat O6nkormanyzati ASP ,,
Szamla készités, . . . . . . o6nkormanyzati hivatalok egységes . - Adatkezeld,

117k ..1. | Rendeletének 6 cikk | (név), Kerékteleki | Jogalapként g ; rendszerben jogosultsagi .
kiallitas szocialis , DT . ASP rendszerben, | irattari tervének . e . . . adatkezelést .
etkeztetés teritési (1) bekezdés e) esetén név, cim, 65 | megjelolt apir alapon Kiaddsarol szol6 szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véezd Nincs

R pontja; 2000. évi C. | év felettiek esetén | jogszabalyok papir a'ap védve, papir alapon 80
dij miatt tBrvény a nvuediias eléaddivben 78/2012. (X11.28.) cléaddivben iktatva munkatars

. Y . yug J , iktatva, irattarozva | BM rendelet . , g
szamvitelrdl bizonyitvany i T irattarban elzarva
melléklete kiilonos
részben
Szamviteli torvény
Eurdpai Parlament és Elekironikusan az ziiéﬂgne\;’azz Elektronikusan az
Szamla készités, |a Tanacs 2016/679 Snkorményzati hivatalok Z séoes onkormanyzati ASP Adatkezeld
kiallitas Rendeletének 6 cikk Jogalapként ASP ren ds};erben irattéri terv%ﬁekg rendszerben jogosultsagi a datkezelés;
koztertilet (1) bekezdés e) Név, cim, adészam | megjeldlt apir alapon ? Kiaddsarol szol6 szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véezd Nincs
hasznalati dij pontja; 2000. évi C. jogszabalyok papir a:ap védve, papir alapon 870
miatt tSrvény a eléaddivben 78/2012. (X11.28.) eléaddivben ikiatva munkatars
venya iktatva, irattarozva | BM rendelet . . ?
szamvitelr6l ) e irattarban elzarva
melléklete kiilonos
részben
Elektronikusan az Szamviteli térvény | Elektronikusan az
Beérkezo szamla | Eurdpai Parlament és onkormanyzati ziiéﬂgne\;’azz S:fssr;:fglglfa.t; 1?)21}1)1 tsaci
kezelése, egyéni | a Tanacs 2016/679 ASP rendszerben, . y . . J & . & ”

. , X . . . hivatalok egységes | szintek alapjan jelszoval Adatkezeld,
vallalkozok Rendeletének 6 cikk Jogalapként valamint a Pannon irattar tervenek védve. a Pannon Pannon Név. cim adatkezelést
esetén ha a (1) bekezdés e) Név, cim, adoészam | megjeldlt Takarékbank Zrt a1 s ’, Takarékb A A Nincs

. . . . . i kiadasarol szolo Takarékbank Zrt Elektra addszam végzo
megbizas pontja; 2000. évi C. jogszabalyok Elektra nevii N S ank Zrt ,
teljesitésben drvény a programban, papir 78/2012. (X11.28.) nevi progr:amban jelszoval munkatars
érintett szamvitelr6l alapon el6addivben BM rendelet védve, papir alapon
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X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - adéiigy

részletszabalyairol
sz016 465/2017.
(XI1.28.) Korm.
rendelet.

(cim; helyrajzi
szam) E16z6
tulajdonos adatai
(neve; lakohelye)
adatbejelentd vagy
képviseldje alairdsa

Adattovabbi Ki férhet
Adatkezelés Adatkezelés Kezelt adatok Adatok Adatok tarolasa Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | tas esetén a hozzé az Adatfeldolgo
célja jogalapja kore forrasa id6tartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott adatokhoz 70
adatok kore
Adodbejelentd
Eurépai Parlament és ad.e.l tai ,(Ylse,lt.neV;.
a Tandcs 2016/679 | SZHCtesi név; anyja
Rendeletének 6 cikk | "€VE sziiletési hely
(1) bekezdés ¢) Zfiéiganosité jel;
pontja; 1990. évi C. lakohely: Jeb Az 6nkormanyzati
torvény a helyi Y . hivatalok egységes .
1S levelezési cim; . e 2 Elektronikusan az
adokrol 52.§ (26) adatbeiclentést Elektronikusan az | irattari tervének Snkorményzati ASP Josalapként
Adatbejelentés a | bekezdés b) pontja, a0l Onkormanyzati kiadasarol szolo yza . ) gaiap Adatkezeld,
. . . g kitoltdé neve - ha . rendszerben jogosultsagi | [lletékes | megjelolt .
maganszemélyek | az addzas rendjérol . Kozvetlen az ASP rendszerben, | 78/2012. (XI11.28.) . s , . . adatkezelést .
(1 1 eltér az . i . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba |, ", Nincs
kommunalis sz0l6 2017. CL. tv. . o n érintettol papir alapon BM rendelet , p . végzo
ad6jarol Az addigazgatasi | 22dibejelentdidl, eldadéi fvben melléklete killonos | VS4ve Papir alapon részére | nfoglaltak | L ars
rendtartasrél sz616 telefonszim; e- iktatva, irattarozva | részben elbadti fvben iktatva, szermt
2017. évi CLI. tv., az mal,l gm) , meghatarozottak irattfrban elzirva
y .o | Adotargy cime .
adoigazgatasi eljaras szerint
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Adatbejelentés az
épiilet, épililetrész
utani
épitményadorol

Eurodpai Parlament és
a Tanécs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e)
pontja; 1990. évi C.
torvény a helyi
adokrol 52.§ (26)
bekezdés b) pontja,
az addzas rendjérdl
sz016 2017. CL. tv.
Az adbigazgatasi
rendtartasrol sz616
2017. évi CLL tv., az
adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairol
sz016 465/2017.
(X11.28.) Korm.
rendelet.

Adodbejelentd
adatai (viselt név;
sziiletési név; anyja
neve; sziiletési hely
¢és 1d6; cég,
szervezet, civil
szervezet
elnevezése;
addazonosito jel,
addszam,;
statisztikai
szamjele; civil
szervezet
nyilvantartasi
szama; lakohely,
székhely;
levelezési cim;
adatbejelentd
kitolt6 neve (ha
eltér az
adatbejelent6tol
vagy szervezet
esetén)
telefonszam; e-
mail cime)
Epitmény (cime;
helyrajzi szama)
adatbejelentd vagy
képviseldje
alairasa; "A" jelii
betétlap az
épitményadod
adatbejelentéshez a
lakasrol és az
udilérdl
(adatbejelent6 neve
vagy szervezet
neve; addazonositd
jel/adészama) az
épitmény (cime;
helyrajzi szama)
"B" jelii betét lap

Ko6zvetlen az
érintettol

Elektronikusan az
onkormanyzati
ASP rendszerben,
papir alapon
eléadoi ivben
iktatva, irattarozva

Az dnkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének
kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.)
BM rendelet
melléklete kiilonos
részben
meghatarozottak
szerint

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, papir alapon
elbadoi ivben iktatva,
irattarban elzarva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
végzo
munkatars

Nincs
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az épitményado
adatbejelentéshez a
kereskedelmi
egységrol
szallasépiiletrol,
egyéb nem lakas
céljara szolgalo
épitményrol
(adatbejelentd neve
vagy szervezet
neve; adéazonositd
jel/adoszama; az
épitmény (cime;
helyrajzi szama)

Adatbejelentéshe
z tulajdontarsak
nyilatkozata
megallapodas
adoval
kapcsolatos
kotelezettségekrd
1 és jogokrol

Eurodpai Parlament és
a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e)
pontja; 1990. évi C.
torvény a helyi
adokrol 52.§ (26)
bekezdés b) pontja,
az addzas rendjérol
sz016 2017. CL. tv.
Az adbigazgatasi
rendtartasrol szolo
2017. évi CLI tv., az
adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl
sz016 465/2017.
(XI1.28.) Korm.
rendelet.

Az épitmény cime
(cim; helyrajzi
szam);
Adatbejelentd,
adoalany (neve;
sziiletési neve;
sziiletési helye,
ideje; anyja
sziiletési csaladi és
uténeve;
adoazonosito jele;
adoszama;
lakohelye,
székhelye)
tulajdontarsak
adatai, nyilatkozata
(neve; sziiletési
neve; sziiletési
helye, ideje; anyja
sziiletési csaladi és
uténeve;
adodazonosito jele;
adoszama;
lakohelye,
székhelye)
Adodalany (neve;
sziiletési neve;

Ko6zvetlen az
érintettdl

Elektronikusan az
onkormanyzati
ASP rendszerben,
papir alapon
el6adoi ivben
iktatva, irattarozva

Az 6nkormanyzati
hivatalok egységes
irattari tervének
kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.)
BM rendelet
melléklete kiilonos
részben
meghatarozottak
szerint

Elektronikusan az
onkormanyzati ASP
rendszerben jogosultsagi
szintek alapjan jelszoval
védve, papir alapon
el6adodi ivben iktatva,
irattarban elzarva

Illetékes
szervek
részére

Jogalapként
megjelolt
jogszabalyba
n foglaltak
szerint

Adatkezeld,
adatkezelést
veégzo
munkatars

Nincs
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sziiletési helye,
ideje; anyja
sziiletési csaladi és
uténeve;

adodazonosito jele;
addszama;
lakohelye,
székhelye)
Eurodpai Parlament és
a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e)
pontja; 1990. évi C. | Egyéni vallalkozok Az dnkormanyzati

torvény a helyi
adokrol 52.§ (26)

esetén (név; cim;
sziiletési hely és

Elektronikusan az

hivatalok egységes
irattari tervének

Elektronikusan az

adodigazgatasi eljaras

kitolt6jének neve

bekezdés b) pontja, | idé; anyja neve; snkormanyzati kiadasarél szolo ?33‘5;2?535“; Aozzl i lletékes fr‘l’fa.l:g;fm Adatkezels,
v e, az addzas rendjérol adoszam,; Ko6zvetlen az ASP rendszerben, | 78/2012. (XI1.28.) . . J g . g meg) , adatkezelést .
Ipartizési ado 12 . fr s, L ,, . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | . Nincs
sz616 2017. CL. tv. adoazonosito jel; érintettol papir alapon BM rendelet védve. panir alapon részére 1 foolaltak végzo
Az adbigazgatasi konyvel6 neve) elbadoi ivben melléklete kiilonos cléad (,; iin%en iklt)a tva szerignt munkatars
rendtartasrél sz616 gazdalkodo iktatva, irattarozva | részben crattarban elzérva ’
2017. évi CLI. tv., az | szervezet esetén meghatarozottak
adoigazgatasi eljaras | (konyveld neve) szerint
részletszabalyairdl
sz016 465/2017.
(XI11.28.) Korm.
rendelet.
Eurodpai Parlament és | Ad6zo neve;
a Tanacs 2016/679 sziiletési helye és
Rendeletének 6 cikk | ideje; anyja Az dnkormanyzati
(1) bekezdés e) sziiletési csaladi és hivatalok egységes .
Adott &vi helvi pontja; 1990. évi C. | utoneve; Elektronikusan az | irattéri tervének Er]]i];t;:lr;ﬂ(u;:g ZZSP Josalapként
N YU | torvény a helyi addazonosito jele; snkormanyzati kiadasarél szolo o dszerbeyn e ket | Tlletékes | o f .el% » Adatkezels,
a%ébevallés " adokrol 52.§ (26) adoszama; Kozvetlen az ASP rendszerben, | 78/2012. (XI1.28.) szintek alapi a’gn gelszc’)vazlg szervek |0 ?z abalvba adatkezelést Nincs
helvettesits bekezdés b) pontja, | statisztikai érintettol papir alapon BM rendelet védve. pa Il)g al ; on részére Jn %0 laltalz végzo
o ii,atkozat az adozas rendjérél | szamjele; el6adoi ivben melléklete kiilonos cléad (; ipivll)aen ikIt)atva szerignt munkatars
Y sz616 2017. CL. tv. székhelye, iktatva, irattarozva | részben irattarban elzérva i
Az adbigazgatasi lakohelye; meghatarozottak
rendtartasrél szolo levelezési cime; szerint
2017. évi CLL. tv., az | nyilatkozat

oldal 108 / 124




Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Verzioszam: 1.0.

részletszabalyairol
$z016 465/2017.
(X11.28.) Korm.
rendelet.

és telefonszama;
ado6z6 vagy
képviseldje alairasa

Dijfizetd kibocsato
(viselt neve;
sziiletési neve;
sziiletési hely és
id6; anyja neve;

Eurdpai Parlament és | adoazonosito jel;
a Tanacs 2016/679 adoszam,;
Rendeletének 6 cikk | lakohelye,
(1) bekezdés e) székhelye;
Bevallas a helyi | pontja; 1990. évi C. | levelezési cime; Az 6nkormanyzati
vizgazdalkodasi | torvény a helyi telefonszama; e- hivatalok egységes .
hatosagi adokrol 52.§ 26) | mail cime) Elektronikusan az | irattéri tervénck plekuonikusanaz Jonalanként
jogkdrbe tartozd | bekezdés b) pontja, | dijfizetéssel érintett Onkormanyzati kiadasarol sz6lo ren dszerbg;l oeosultsai | Tlletékes meg 'el%lt Adatkezeld,
szennyvizelhelye | az adozas rendjérél ingatlan (cime; Kozvetlen az ASP rendszerben, | 78/2012. (XI11.28.) . J g , g meg) , adatkezelést .
R 1 e i i . szintek alapjan jelszoval szervek |jogszabalyba |, ", Nincs
zéshez sz0l6 2017. CL. tv. helyrajzi szama; érintettol papir alapon BM rendelet védve. pair alapon részére 1 foelaltak végzo
kapcsolodo adott | Az adoigazgatasi fogysztd azonositd eléadoivben melléklete kiilonos cléad (; ir\)/br;n iktzftva szer?nt munkatars
¢évi talajterhelési | rendtartasrol szolo szam) ingatlan iktatva, irattdrozva | részben irattarban elzérva ’
dijfizetési 2017. évi CLI. tv., az | tulajdonosanak meghatarozottak
kotelezettségrél | addigazgatasi eljaras | (viselt neve; szerint
részletszabalyairdl sziiletési neve;
sz616 465/2017. sziiletési hely és
(XI1.28.) Korm. id6; anyja neve;
rendelet. adodazonosito jel;
adoszam,;
lakohelye,
székhelye;
levelezési cime);
dijfizet6 alairasa
A magéanf6z6 neve, Az dnkormanyzati
. . Eurodpai Parlament és smﬂﬂet?s% neve, . hlvafa.l ok CEYSCEes Elektronikusan az
Bejelentés . sziiletési helye és Elektronikusan az | irattéri tervének N . . .
11 a Tanacs 2016/679 S . N , . e, o6nkormanyzati ASP Jogalapként ,,
desztillaléberend . . ideje, anyja Onkormanyzati kiadasarol sz616 . - i . Adatkezeld,
; Rendeletének 6 cikk O s i rendszerben jogosultsagi | [lletékes | megjelolt .
ezés i sziiletési csaladi és | Kozvetlen az ASP rendszerben, | 78/2012. (XI1.28.) . S , . . adatkezelést .
e (1) bekezdés e) A i B . szintek alapjan jelszoval szervek | jogszabalyba | Nincs
tulajdonjogarol, . o utoneve, érintettol papir alapon BM rendelet . . . végzo
NI pontja; a jovedéki A P o . T védve, papir alapon részére n foglaltak .
tulajdonjoganak A adoazonosito jele, eléadoivben melléklete kiilonos PRV . : munkatars
o adorodl szolo 2016. .. . ., B eléadoivben iktatva, szerint
megszerzésérol . . addszama, iktatva, irattarozva | részben L ,
évi LXVIIL Torvény , . . irattarban elzarva
lakohelye és meghatarozottak
székhelye, szerint
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telefonszama, e-
mail cime,
maganf6z6
berendezés
helyrajzi szdma,
bejelent6 alairasa,
tobb tulajdonos
esetén (neve,
sziiletési neve,
sziiletési helye és
ideje, anyja
sziiletési csaladi és
uténeve,

modositasarol és
egyes jogszabalyok
hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo
2017. évi CLXXIX.
torvény

addazonosito jele,
adoszama,
lakohelye és
székhelye)
Eurodpai Parlament és
a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés e)
pontja; a
kozigazgatasi
szabalyszegések Az dnkormanyzati
szankcioinak hivatalok egységes .
Kozigazgatasi atmeneti Elektronikusan az | irattari tervének ?liktron,lkusar} azS lapké
birsag szabdlyairdl, onkormanyzati | kiadasrdl sz616 onkorményzati ASP . |Josalapkent | 4oy cels,
befizetésérol valamint a Név, cim, Illetékes ASP rendszerben, | 78/2012. (XI1.28.) repdszerben' ’Jogosulrt sagi | [lletékes megjelo}t adatkezelést .
1k snin , .- - . P s . szintek alapjan jelszoval szervek |jogszabalyba | Nincs
sz016 tajékoztatas | kdzigazgatasi hivatkozasi szam hatdsag papir alapon BM rendelet védve. panir alapon részére n foelaltak végzo
miatti eljarasjog eldadoivben melléklete kiilonds | 7 d:.pbp L tpt g munkatérs
adatkezelés reformjaval iktatva, irattarozva | részben ?r:tatlérobl:n eerllzlér\z/iava, szerint
Osszefliggésben meghatarozottak
egyes torvények szerint
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Verzioszam: 1.0.

X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - Polgarmester

CLXXXIX. tv. 65.
§, a kozszolgaltatasi
tisztviseldkrol szolo
2011. évi CXCIX.
torvény 11. §-12. §

alapon el6adoi
ivben iktatva,
irattarozva

részben
meghatarozottak
szerint

jelszoval védve, papir
alapon el6adoi ivben
iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas Ki férhet
Adatkezelés Adatkezelés Kezelt adatok , . 1. Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov |esetén a . Adatfeldol
g g
i1: . . . Adatok forrasa | Adatok tarolasa | ., .. . 11 re s s hozza az ,
célja jogalapja kore idGtartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott adatokhoz | ©%°
adatok kore

Europai Parlament

és a Tanacs

2016/679

Ee)ngieellztzednéeske? cikk Név: sziiletési hel Elektronikusan az | A szabalysértésekrdl, | Elektronikusan az

ontia: 2012, &vi 1L | ési ({(’)" anvia neve}', onkormanyzati a szabalysértési o6nkormanyzati ASP Adatkezeld

Szabalvsértés férvénj ’ ’ 4 rtfo, o M > | Jogalapként ASP rendszerben, | eljarasrol és a rendszerben jogosultsagi a datkezelésyt
miatti IZtizmunka a szaba}i]l sértésekrol ?ne N egvezése' megjelolt papir alapon szabalysértési szintek alapjan jelszoval Nincs Nincs véazd Nincs

a szabélysér tési ’ el egn 16t fv (n:év jogszabalyok eléadoi ivben nyilvantartasi védve, papir alapon m ugnka thrs

clidrasr (,)}i s a Ja liiras) ’ iktatva, rendszerr6l szolo eléadoi ivben iktatva,

s zJabélysé rtési irattarozva 2012. évi Il. tv. 24. § | irattarban elzarva

nyilvantartasi

rendszerr6l 7. § (1)

bekezdés ¢) pont

Europai Parlament

és a Tanacs

2016/679, . Elektronikusan az AZ onkomany?atl Elektronikusan az

Rendeletének 6 cikk . , . hivatalok egységes N . .

. onkormanyzati o ; o6nkormanyzati ASP
(1) bekezdés e) irattari tervének . , .
ontia ASP rendszerben, Kiaddsarol szo16 rendszerben jogosultsagi Adatkezeld

Képviseld-testiilet EAa J " orsshe helvi | Ko7tis7tviseld, Jogalapként az Adatkezeld 781012, (X128, | SZntek alapjan jelszoval atkonalint
tilés Osszehivasa énk%)};mén . ft)air(j/ munkavallal6 neve, | megjeldlt informatikai BM rencielet - védve, az Adatkezel Nincs Nincs véezd Nincs
és vezetése 12 yzal e-mail cime jogszabaly eszk6zén, papir . R informatikai eszk6zén 820

sz0l16 2011. évi melléklete kiilonos munkatars
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Verzioszam: 1.0.

Eurdpai Parlament

Onkormanyzati
Hivatal iranyitasa

sz616 2011. évi
CLXXXIX. tv. 67. §
(1) a bekezdés, a
kozszolgaltatasi
tisztvisel6krdl sz616

alapon el6adoéi
ivben iktatva,
irattarozva

részben
meghatarozottak
szerint

jelszoval védve, papir
alapon el6adéi ivben
iktatva, irattarban elzarva

¢és a Tanacs
2016/679’ . Elektronikusan az A; onkormany,zatl Elekironikusan az
Rendeletének 6 cikk Snkorméanyzati hivatalok egységes Snkorményzati ASP
L (1) bekezdés e) Y irattari tervének yza i
Hataskorébe ontia ASP rendszerben, Kiaddsarol szo16 rendszerben jogosultsagi Adatkezeld
tartozo ligyekben ]Iz/Ia J e’lrorszé helvi | Kéztisztviseld Jogalapként az Adatkezel6 78/2012. (XI1.28.) szintek alapjan jelszoval a datkezelés,t
a kiadmanyozas | .. gyarorszag hely N megjelolt informatikai ; - védve, az Adatkezeld Nincs Nincs . a Nincs
- onkormanyzatairdl | munkavallal6 neve | . , . . BM rendelet . e . végzo
rendjének 7616 2011. évi jogszabaly eszk6zén, papir melléklete kiilonss informatikai eszk6zén munkatars
szabalyozasa CLXXXIX. tv. 67. § alapon el6adoi részben jelszoval védve, papir
P ivben iktatva, . alapon eladoi ivben
e), a kdzszolgaltatasi o meghatarozottak . o .
: A irattdrozva . iktatva, irattarban elzarva
tisztviselkrol szold szerint
2011. évi CXCIX.
torvény 11. §-12. §
Europai Parlament
¢és a Tanacs
2016/679 . . .
észéri Ko6z6s Rendeletének 6 cikk Elektronikusan az ﬁi;ﬁgg ang/ézaft:ls Elektronikusan az
Onkormanyzati (1) bekezdés e) onkormanyzati rattar tervgézekg onkormanyzati ASP
Hivatal pontja, ASP rendszerben, | T T rendszerben jogosultsagi .
. . . . kiadasarol sz6lo . oS Adatkezel6
dolgozdinak Magyarorszag helyi | Koztisztviseld, Jogalapként az Adatkezel6 78/2012. (XI1.28.) szintek alapjan jelszoval a datkezelési[
kinevezése, onkormanyzatair6l | munkavallalo neve, | megjeldlt informatikai BM rencielet - védve, az Adatkezel6 Nincs Nincs véezd Nincs
felmentése, sz616 2011. évi illetménye jogszabaly eszk6zén, papir melléklete Kiildnss informatikai eszkdzén m fnkatérs
jutalmazasa CLXXXIX. tv. 81. § alapon el6adoi részben jelszoval védve, papir
esetén egyetértési | (4), a ivben iktatva, mechatarozottak alapon el6addi ivben
jog gyakorlasa kozszolgaltatasi irattdrozva sze%in ¢ iktatva, irattarban elzarva
tisztvisel6krol szold
2011. évi CXCIX.
torvény 11. §-12. §
Eurdpai Parlament
¢s a Tandcs . Az 6nkormanyzati .
2016/679 Elektronikusan az hivatalok coveéees Elektronikusan az
A képviseld- Rendeletének 6 cikk onkormanyzati rattar tervgekg onkormanyzati ASP
testiilet dontései | (1) bekezdés e) ASP rendszerben, Kiaddsarol szo16 rendszerben jogosultsagi Adatkezeld
szerint €s sajat pontja, . P ogalapkent az Adatkezelo szintek alapjan jelszova A
int & saja ] . | Koztisztviseld J l ke . Ad k. .1 6 78/2012. (XI1.28.) intek alapjén jelszéval . . adatkezeles’t .
hataskoéreben az | Magyarorszag helyi munkavéllalo ;mve megjelolt informatikai BM rendelet védve, az Adatkezeld Nincs Nincs véazd Nincs
Aszari Kozos onkormanyzatairol jogszabaly eszkdzén, papir . e informatikai eszk6zén 870
melléklete kiilonos munkatars
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Verzioszam: 1.0.

2011. évi CXCIX.
torvény 11. §-12. §

Eurépai Parlament

¢és a Tanacs
2016/679 Az dnkormanyzati
A munkaltatoi Rendeletének 6 cikk Elektronikusan az hivatalok e zé os Elektronikusan az
. i (1) bekezdés e) onkormanyzati pivaa ok ceyseg onkormanyzati ASP
jogok gyakorlasa . irattari tervének . i
; pontja, e e g ASP rendszerben, | o, T rendszerben jogosultsagi "
az egyéb . . | Koztisztviseld, . ,, kiadasarol szolo . e Adatkezeld,
. Magyarorszag helyi 112 Joglapként az Adatkezel6 szintek alapjan jelszoval .
munkaltatoi . . g munkavallo neve, S . S 78/2012. (XI1.28.) . i . . adatkezelést | ..
. . onkormanyzatair6l , megjelolt informatikai védve, az Adatkezel Nincs Nincs . Nincs
jogok gyakorlasa, 12 - besorolasa, . . . . BM rendelet . o . végzo
. f . sz616 2011. évi . , jogszabaly eszk6zén, papir . I, informatikai eszk6zén .
onkormanyzati illetménye o a melléklete kiilonds Sy . . munkatars
intézmeényvezetdk CLXXXIX. tv. 67. § alapon el6adoi részben jelszoval védve, papir
. ny (1) f)-g) bekezdés, a ivben iktatva, . alapon el6adoéi ivben
tekintetében. . s o meghatarozottak . . .
kozszolgaltatasi irattirozva . iktatva, irattarban elzarva
tisztvisel6krdl sz616 szerint
2011. évi CXCIX.
torvény 11. §-12. §
Az Adatkezeld
Eurdpai Parlament altal izemeltett -~ 2
www.aszar.hu és a Tanacs Ko6zvetlen az www.aszar.hu Az el:lPtett’ , éz Adatkezeld dltal Adatkezeld,
weboldalan 2016/679 Képmés érintett weboldal hozzéjéruldsinak | izemeltett www.aszarhu | . adatkezelést | Compacorp
.t n i . . ’ 12 . i visszavonasaig, weboldal tarhelyén, Nincs Nincs . n
torténd Rendeletének 6 cikk | vidofelvétel hozzajarulasa tarhelyén, TR o o végzo Kft.
. . . . polgarjogi eléviilési | valamint informatikai .
adatkezelés (1) bekezdés a) alapjan valamint e s L , \ munkatars
. . L id6 5 év eszkozein jelszoval védve
pontja informatikai
eszkozein
Az Adatkezeld
. altal tizemeltett "
ST Eurdpai Parlament o e . Az Adatkezel6 altal
Aszar Kozség . . N Aszar Kozség Az érintett .. o e ”

) ¢és a Tanacs Kozvetlen az . i 1s . iizemeltett Aszar Kozség Adatkezeld,
Hivatalos oldala )57 Képmas érintett Hivatalos oldala | hozzdjérulasinak Hivatalos oldala nevii adatkezelést
nevi Facebook . . P ’, ey 1s nevii Facebook visszavonasaig, , , Nincs Nincs . Nincs

. i Rendeletének 6 cikk | vidofelvétel hozzajarulasa . . .. = . | Facebook oldal tarhelyén, végzo
oldalon torténd . - oldal tarhelyén, polgarjogi eléviilési o o ,
. (1) bekezdés a) alapjan . PP valamint informatikai munkatars
adatkezelés . valamint id6 5 év L . .
pontja . S eszkdzein jelszoval védve
informatikai
eszkozein
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Verzioszam: 1.0.

X. szamu melléklet - adatkezelések nyilvantartasba vétele - Kozosségi Haz

tulajdonu
vagyontargyak
ingyenes
onkormanyzati
tulajdonba adésardl

Adattovabbita Ki férhet
Adatkezelés Adatkezelés Kezelt adatok , , ., | Adatkezelés Adatbiztonsagi Adattov | s esetén a . Adatfeldolg
- . . .. Adatok forrasa | Adatok taroldsa | . ., . ; P Iy hozz4 az .
célja jogalapja kore iddtartalma kovetelmények abbitas | tovabbitott 0z0
.. adatokhoz
adatok kore
Beiratkozasnal a
kezelt adatok kore
(név; sziiletési hely
¢és 1d0; anyja neve;
lakcim; nem
kotelez6 adatok: TEXTLIB
Konyvtari Europfl i Parlament és te,lefonszam; email Kozvetlen az (]:ataba’n.ya1 Az er,l.n,tett, . TEXTLIB (Tatabanyai Adatkezeld,

. i a Tanéacs 2016/679 cim; munkahely . konyvtari hozzajarulasanak N g o .
tevékenységet . . L .. | érintett e n . o konyvtari szolgaltatd . . adatkezelést .
i Rendeletének 6 cikk | cime; foglalkozés; O, szolgaltato visszavonasaig, . Nincs Nincs . Nincs
érintd A (o . hozzajarulasa . ... 2. . |rendszer) online rendszer végo

i (1) bekezdés b) levelezési cim, . rendszer) online | polgarjogi eléviilési P . . .
adatkezelés . . . alapjan e x feliiletén jelszoval védve munkatars
pontja allando cim; rendszer id6 5 év
személyi feliiletén
igazolvanyszamsza
m; sziiletéskori
név. kolcsonzés
esetén a kezelt
adatok kore (név)
Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk
(1) bekezdés c)
pontja; 2015. évi
LXXV.' Tf)rveny a . " . Elektronikusan | Az érintett Elektronikusan az Pdlyazatb "
PP megyei konyvtarak | Résztvevo neve, Kozvetlen az A i s, o an Adatkezeld,
Kozosségi Haz . e g . az Adatkezeld hozzajarulasanak Adatkezel6 informatikai . R
. ¢és a megyei hatokort | sziiletési éve, érintett . o . P P , X érintett . adatkezelést .
altal szervezett o X o A informatikai visszavonasaig, eszkozein jelszoval védve, |. ", | Képmas o Nincs
varosi mizeumok lakcim, alairas, hozzajarulasa . PRSP . . intézmén végo
programok , s . . eszkdzein és polgarjogi eléviilési | papir alapon elzarva, . .
feladatanak ellatasat | képmas alapjan . e - y, hivatal munkatars
1 . . papir alapon id6 5 év irattarozva A
szolgald egyes allami szamara
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Koézség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkorméanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Verzioszam: 1.0.

Koz6sségi Haz

altal szervezett Eurdpai Parlament és Elektronikusan Az érintett Elektronikusan az
. P? Erintettr6l készitett | Kdzvetlen az az Adatkezeld R Adatkezel6 informatikai Adatkezeld,
rendezvényeken |a Tanacs 2016/679 . o . S hozzajarulasanak PR .
ATERaN . . képmas, érintett informatikai . P eszkozein és webes . . adatkezelést .
torténo képmas, | Rendeletének 6 cikk 1. s 1. . visszavonasaig, Ny , . Nincs Nincs . Nincs
1 2 . hangfelvétel és hozzéjarulasa eszkozein, webes o= o | feliiletein jelszoval védve, végd
hangfelvétel és (1) bekezdés a) . . - o polgarjogi eléviilési . . .
S . . vidofelvétel alapjan feliiletein, és Py papir alapon elzarva, munkatars
videofelvétel pontja; . id6 5 év "
o iis papir alapon rattarozva
készitése
. Eurdpai Parlament és . Elektronikusan Az érintett Elektronikusan az A
Rendezvényre . Kozvetlen az N R P o Adatkezeld,
. g . .| aTanacs 2016/679 - az Adatkezeld hozzajarulasanak Adatkezel6 informatikai .
torténd meghivas . . — érintett . o . PR L ] X . . adatkezelést .
L Rendeletének 6 cikk | Név; cim AN informatikai visszavonasaig, eszkozein jelszoval védve, | Nincs Nincs o Nincs
miatti i hozzéjarulasa . PRSP . . végo
i (1) bekezdés a) - eszkozein és polgarjogi eléviilési | papir alapon elzérva, .
adatkezelés . alapjan . S ne A S munkatars
pontja, papir alapon idd 5 év irattarozva
. L . . Az érintett . Lor P
Rendezvényeken | Eurdpai Parlament és Kézvetlen az Elektronikusan hozzAiArulésanak Elektronikusan az Aszér El6ado neve, Adatkezelé
fellépo a Tanacs 2016/679 El6adé neve, cime, |, . az Adatkezeld ozzajaruiasa Adatkezel6 informatikai Ko6z0s cime, o
. . . . érintett . L visszavonasaig, P , . ~- . s adatkezelést .
személyek Rendeletének 6 cikk | addszama, 12 informatikai L. 20 . | eszkdzein jelszoval védve, | Onkormé | adoszama, . Nincs
o, s , , , hozzajarulasa . .y polgarjogi eléviilési , . . . .| végb
szerz6dése miatti | (1) bekezdés c) bankszédmlaszama . eszkozein és S x e A ... | papir alapon elzarva, nyzati bankszdmlasza .
X . alapjan , id6 5 év, szamviteli |, " . munkatars
adatkezelése pontja papir alapon . oA irattarozva Hivatal |ma
torvény szerinti 8 év
Rendezv?r}y§k Eurdpai Parlament és Ne}/ > e, . Elektronikusan Az errllr}tett’ . Elektronikusan az Aszar o "
lebonyolitasaban . addszam, Kozvetlen az ,, hozzajarulasanak A oo - Név, cim, Adatkezeld,
A N a Tanacs 2016/679 . . ‘o az Adatkezeld . o Adatkezel6 informatikai Koz06s L .
részt vevo . . bankszamlaszam érintett . L visszavonasaig, P , . > , | adoszam, adatkezelést .
. , Rendeletének 6 cikk P 1, informatikai .20 . | eszkdzein jelszoval védve, | Onkorma , , . Nincs
alvallalkozokat R (szerzdGsében hozzajarulasa . polgarjogi eléviilési . . . bankszamlasza | végd
i (1) bekezdés c) - ; - eszkdzein és PPy ... | papir alapon elzarva, nyzati .
érintd ontia érintett egyéb alapjan anir alapon id6 5 év, szamviteli irattarozva Hivatal m munkatars
adatkezelések pony sziikséges adatok) pap P torvény szerinti 8 év
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Asziri Kozos Onkormanyzati Hivatal (Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki Kozség Onkormanyzat)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
Verzioszam: 1.0.

XI. szamu melléklet - Adatvédelmi incidens nyilvantartasi lap

. Tajékoztatast Adatkezel | Illetékes
Incidens nyujté Hatr3 ést elgire | feliigyel
bekovetkezés Incidens Incidensben érintettek yu Incidens "a ranyosr .es ¢ OH:O cusyele
! kapcsolattart , | kovetkezmé | jogszabaly tnek
ének 2 orvoslas e s
Sorsz 0 Ara tett nyek ban torténo
am . Erintet . .. | Adato (i . . L, enyhitését | meghatar | bejelenté
. - o er g Hatasa, Hozzaveto Hozzaveto | Személ .| intézked y’ . g 1
Idopon | Hel | Leira | Kiiriilmé | ... tek k Ne | Elrhetos z célzo ozott s
. . Kovetkezm . leges . leges yek . ések Q2 z z .
tja ye sa nyei z katego ; katego . .. ve ége intézkedése egyéb idopontj
énye ‘s szama ‘s szama kore
riai riai adatok a
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3=
oy Jegyzokonyv adatvédelmi incidensrol
-

XII. szama melléklet

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Kozség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
e Adodszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

¢ E-mail cim: info@aszar.hu

1) Az adatvédelmi incidens sorszama:
(adatkezelési nyilvantartasi lapon szerepld sorszammal megegyezd)


mailto:info@aszar.hu

7) Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Adatkezel0 alairasa
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é: Erintett tajékoztatasa adatvédelmi incidensrol
-

XIII. szama melléklet

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Kozség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
o Adodszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

¢ E-mail cim: info@aszar.hu

10) Az adatvédelmi incidens sorszama:
(adatkezelési nyilvantartasi lapon szerepld sorszammal megegyez0)
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16) Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Adatkezelo alairasa

oldal 120/ 124



;ﬁ: Adatvédelmi hatasvizsgalat minta 5”’ 3
=?: XIV. szamu melléklet ’ @

Adatkezel6 adatai:
o Név: Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(Kirendeltségei: Aszar Kozség Onkormanyzat, Kerékteleki
Kozség Onkormanyzat)

e Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16.
o Adodszam: 15730071-2-11

e Telefonszam 06 34 353 938

¢ E-mail cim: info@aszar.hu

Bevezetni kivant folyamat:

5) A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirdsa:

7) Az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevok megnevezése (a résztvevok statuszanak és
adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységének leirasa):

8) Az adatkezelés bevezetésének konkrét datuma: ...

Az adatkezelés jogalapja:

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési
folyamat akkor és annyiban lesz jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsObbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.
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Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet,
amelynek soran az adatkezelés céljanak sziikségességét ¢és az érintettek jogainak és
szabadsagainak aranyos mértékii korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelelden aldtdmasztani.
Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 1) technologidkat alkalmazo — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira, valoszintisithetden magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést
megeldzden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld tipusu adatkezelési
miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat
keretei kozott is értékelhetdek.

Az adatkezelés célja és az adatkezelo jogos érdekének leirasa:

11) Adatkezelés jogalapja:

12) Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirdsa

b) Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonos tekintettel az adatkezelés
sziikségességének, alatamasztasa:

13) A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa
(A cel eléréshez sziikseges, cél elérésére alkalmas)

17) Varhat6 hatasok, kockazatok (adatkezelési €s adatbiztonsagi kockéazatok)

f) Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak
esetleges sérelme szempontjabol?
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g) Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgélata.

h) Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan hozzaférések, vagy egyéb
adatvédelmi/adatbiztonsagi incidensek bekdvetkezésének lehetséges esetei, az
incidensbekovetkezés valdszintiségének vizsgalata.

j) Létezik-e mas moddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha 1étezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

18) A kockézatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése
b) A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az
adatkezelési kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai,
adminisztrativ intézkedések megtétele).

19) A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének leirédsa,
tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elozetes konzultacio szlikségessége
b) Akockazat mértékének, jellegének leirdsa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszerii
az adatkezelés, miért fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek
jogainak korlatozasa mitdl aranyos).

20) Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetdség joga

A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:
e tajékoztatas joga,
o helyesbitéshez valo jog,
e torléshez valo jog,
e tiltakozashoz valo jog.
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Té4jékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat
felvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetéségein:

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag
Hatosagnal lehet €lni:

e Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
e Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

e Telefon: +36 1391-1400

Tajékoztatasért az adatvédelmi tisztviselohoz lehet fordulni az aldbbi elérhetdségein:

o Név: Laszl6 Gabor
e Telefonszam: 06 30 546 4221
e E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com
Kelt: covveeei. yhely, ool BV, e ,hoénap, ............. nap

Adatkezel0 alairasa
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