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l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy — a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. torvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) foglalt szabalyok keretei kozott— megallapitsa azokat a sajatos helyi
szabalyokat, melyeket Aszar Kozség és Kerékteleki Kozség onkormanyzatai (a
tovabbiakban:  tarsult  Onkormanyzatok)  koltségvetésének  terhére  megvalositott
kozbeszerzések soran alkalmazni kell.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatdlya a tarsult dnkormanyzatok altal megvalositott kdzbeszerzésekre
terjed Ki.

A szabdlyzat személyi hatdlya a tarsult 6nkormanyzatok altal lefolytatni kivant kozbeszerzési
eljarasokba bevont —el6készitd, lebonyolitd, dontést hozo— személyekre, szakértokre terjed

Ki.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa kotelezd, ha a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a
Kbt.-ben meghatarozott mindenkori értékhatart.

3. A tarsult 6nkormanyzatok jogallasa
A tarsult onkormanyzatok a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya

ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezetek, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo beszerzések
soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezettek.

4. Alapelvek

A koOzbeszerzési eljarasban a tarsult Onkormanyzatok kotelesek biztositani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat €s nyilvanossagat.

A téarsult onkormanyzatok altal lefolytatott kozbeszerzési eljardsokban esélyegyenldséget €s
egyenld banasmodot kell biztositani a gazdasagi szereplOk szamara.

A tarsult Onkormanyzatoknak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

5. A kozbeszerzési eljarasok résztvevoi és feladataik

A tarsult onkormanyzatok, mint ajanlatkéré nevében a képviseld-testiiletek jogosultak az
eljarast érintd minden olyan dontés meghozataldra, amelyet jelen szabalyzat nem utal mas
személy, szerv hataskorébe.



A képviseld-testiiletek jogosultak:

o abeszerzés értékének meghatarozasara

e az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacid elfogadasara

e az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas tartalmat érdemben befolyasoldé modositasok
¢s ezaltal a modositott dokumentumok elfogadéasara

o azeljaras eredményének megallapitasara.

A polgarmesterek jogosultak

o akiegészitd tajékoztatasok jovahagyasara

o ahidnypdtlési felszolitdsok és felvilagositas kérések jovahagyasara

o irredlisan alacsony ar tekintetében az indokolas kérés jovahagyasara

o az elOkészito/biralobizottsag javaslata alapjan a felhivas és dokumentéicid olyan
jellegli modositasanak elfogadédséara, amely azt érdemben nem befolyasolja, azonban
err0l az elfogadasrol és a mddositott dokumentumokrol a képvisel6-testiiletet utdlag
tajékoztatni kell.

e hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban az ajanlatételre felhivandé ajanlattevok
meghatarozasara,

e hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasokban a targyalasok megkezdését megelézoen
azon ajanlattevok ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitasara, amelyek a Kbt. 98. § (2)-
(3) bekezdés hatalya ala tartoznak. Errdl késobb a képviseld-testiiletet irdsban
tajékoztatni kell

e az eljardas eredményének képviseld-testiileti jovahagyasat kovetden a szerzddés
megkotésére.

Biralé Bizottsag:

A képviselo-testiilet a kozbeszerzési ajanlatok értékelésére legalabb haromtagu
biralobizottsagot (Bizottsag) hoz 1étre. Ennek soran figyelembe kell venni a Kbt. 22. §. (3)
eldirasaira, melyek szerint a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢€s szervezeteknek megteleld —a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi— szakértelemmel kell
rendelkeznie.

A Biralo Bizottsag osszetétel megegyezhet az Elokészito Bizottsaggal.

A Bizottsag tagjai maguk koziil elnokot valasztanak. Az elndk vezeti a birald bizottsag
liléseit, €s tartja a kapcsolatot a képviseld-testiilettel.

A Biralé Bizottsag feladata:

a felhivas ¢s dokumentaci6 modositasanak sziikségessége esetén javaslattétel a

modositasokra);

o kiegészitd tdjékoztatds megadasa (hivatalos kozbeszerzési tanicsadd, miiszaki és
pénziigyi szakember);

e az ajanlatok bontésa (hivatalos kdzbeszerzési tanacsadod);

e az ajanlatok attekintése a birdld bizottsag munkajanak el6készitése céljabol

(kozbeszerzési szempontu attekintés: hivatalos kozbeszerzési tandcsado, jogi
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szempontu attekintés: jegyz0, pénziigyi szempontl attekintés: pénziigyi szakember,
szakmai szempontu attekintés: muiiszaki szakember)

o ahianypdtlési felhivas tervezetének elokészitése (hivatalos kdzbeszerzési tanacsado);

o a beérkezett hidanypotlasok attekintése (kdzbeszerzési szempontu attekintés: hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd, jogi szemponti attekintés: jegyzO, pénziigyi szemponti
attekintés: pénziigyi szakember, szakmai szemponta attekintés: miiszaki szakember);

o adott esetben a targyalasok lebonyolitasa (hivatalos kdzbeszerzési tanacsado,);

e irasbeli szakvélemény €és dontési javaslatot készitése és aldirasa

o dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo képviseld-testiilet részére.
Amennyiben a dontési javaslat az eljaras eredménytelenségére vonatkozik,
tartalmaznia kell az esetleges megismételt eljarasra vonatkozo javaslatot is.

e az ajanlatkéré dontését kovetden Osszegezés megkiildése ajanlattevok/ részvételre
jelentkezOk részére (hivatalos kozbeszerzési tanacsado);

o aszerzOdéskotés elokészitése és megszervezése (hivatalos kdzbeszerzési tanacsado);

e az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatod elkészitése, annak feladasa a Kozbeszerzési
Ertesitdben/ Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank) (hivatalos
kozbeszerzési tanacsado);

e a jogorvoslati eljardsban az ajanlatkérét képviseld6 személy tdmogatasa,
informacionyjtas (hivatalos kozbeszerzési tanacsado).

A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége (ide nem értve a tanacskozasi joggal
rendelkezd tagot) jelen van. A szakvélemény és dontési javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd
bizottsagi tagok (ide nem értve a tanacskozasi joggal rendelkezd tagot) tobb mint felének
tdmogatasa sziikséges.

A Bizottsag tléseirdl jegyzOkonyv késziil, amely szavazds esetén tartalmazza annak
eredményét és a szavazatok szamat is. A Bizottsag mandatuma a szerzOdéskdotéssel, illetve a
jogorvoslati eljaras lezarultaval szlinik meg.

Hivatalos Ko6zbeszerzési Tanacsado:

A tarsult onkorményzatok a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz, a megfeleld kozbeszerzési
szakértelem biztositasa céljabol hivatalos kozbeszerzési tanacsadot jogosultak igénybe venni.
A hivatalos kozbeszerzési tandcsado az elokészitd bizottsag tagja. A hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadd a birdlo bizottsdg koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjanak
megvalaszthato.

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadod szakértelmével elOsegiti a kozbeszerzési eljaras
torvénynek €s egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

A hivatalos kozbeszerzési tandcsadot tevékenységéért ellenszolgaltatds illeti meg, a
tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a vele megkotott szerzédésben
meghatarozott modon felel.



6. Nyilatkozattétel 6sszeférhetetlenségrol

A kozbeszerzési eljards elokészitésében, illetve lefolytatdsdban a tarsult onkorményzatok
nevében részt vevo személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben nem all fenn a Kbt. 24. §-a szerinti sszeférhetetlenség.

Akinek személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn, illetve keletkezett, az koteles az
eljarasban valo részvételét haladéktalanul megsziintetni.

7. A kozbeszerzések csoportositasa, beszerzési érték

a) Unids értékhatart eléré értékii kozbeszerzések (Kbt. MASODIK RESZ)
b) Nemzeti eljarasrend: unids értékhatart el nem éré és egyben nemzeti ertékhatarokat
elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzések (Kbt. HARMADIK RESZ)

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetve kinalt —
afa nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban:
becsiilt érték) tekintettel a Kbt. 11-17. §-okban foglaltakra.

A Kbt. 18. § (2) bekezdése alapjan amennyiben egy ¢€pitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelés vagy hasonlod aruk beszerzésére iranyuld kozbeszerzés részekre bontva, tobb
szerz6dés utjan valosul meg, a becsiilt érték meghatarozasakor az Osszes rész értékét
figyelembe kell venni (egybeszamitas).

A becsiilt érték kiszamitdsa sordan a mindenkor hatalyos Kbt. szabalyai szerint kell eljarni,
kiilonds tekintettel annak 6sszeszamitasara vonatkoz6 mindenkor hatalyos rendelkezéseire.

8. A kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
A kozbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

c) ha a tarsult Onkormanyzatok éves koltségvetésében biztositott a szerzodés
megkotésehez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a
teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll;

d) ha az tarsult 6nkormanyzatok tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtottak be,
vagy fognak benyujtani, fiiggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas palyazati
felhivasanak megjelenésére.

1. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

9. A kozbeszerzési terv

A tarsult onkormdnyzatok éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, de legkésébb a
targyév marcius 15. napjaig a koltségvetésben foglalt feladatok figyelembe vételével a jegyzo
elkésziti a tarsult onkormanyzatok éves kozbeszerzési tervét.



Az éves kozbeszerzési tervben fel kell tiintetni a kozbeszerzés targyat és besorolasat
(arubeszerzés, €pitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés €s szolgaltatasi
koncesszid), irdnyado eljarasrendet, tervezett eljardsi tipust, az eljards meginditasanak
tervezett id6pontjat.

A Tarsult 6nkormanyzatok éves kdzbeszerzési tervét a képviseld-testiilet hagyja jova minden
¢v marcius 31. napjdig a polgarmester eldterjesztése alapjan.

A jegyz6 gondoskodik a kozbeszerzési tervnek, valamint annak modositasanak
(moddositasainak) elfogadasat kovetden haladéktalanul torténd kozzétételérdl a tarsult
onkormanyzatok honlapjan.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt indithatdo kozbeszerzési eljards, amelyet a modositott
tervben szerepeltetni kell.

A tarsult onkormanyzatok a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkoz6 eljarast is lefolytathatjak,
ha elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet a kdzbeszerzési eljarast megeldzden, mddositani
kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is. A
modositott tervet is be kell nyujtani a képviseldtestiiletnek jovahagyasra.

A modositasrdl a jegyzd gondoskodik a képviseld-testiilet dontése alapjan.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban szerepld kozbeszerzési eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

10. Elézetes osszesitett tajékoztato

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatot a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado késziti el, amennyiben
a Kbt. 32. §-ban foglalt feltételek fennallnak, és gondoskodik annak kozzétételérol.

11. Az eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a beszerzesi igény Osszeallitasa.

A pénziigyi ellenjegyzd igazolj, hogy a beszerzés soran kotendd szerzddés teljesitését
biztosité anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre all, illetéleg, hogy a teljesités

idépontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni.

A jegyz0 az igénybejelentést ellendrzi és annak teljessége esetén létrehozza az eldkészitd
bizottsagot.

Az elokészitd bizottsag altal kidolgozott felhivast €s dokumentdcidt jovahagyasra a
polgarmester a Képviseld-testiilet elé terjeszti.



12. Részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas

Az eljarast meginditoé felhivast és a dokumentaciot az elokészit bizottsag késziti el, és a
képviselo-testiilet hagyja jova.

13. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat lezart, sértetlen boritékban kell leadni abban az esetben is, ha azt az ajanlattevo
személyesen nyujtja be.

Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen vagy megbizott személy utjan
nyujtja be — az ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek
tartalmaznia kell az ajanlattevd nevét, az atvétel idépontjat, az atvevo nevét és kézjegyét.

A beérkezett ajanlatok boritékjahoz csatolni kell az atvételi elismervényt.

A beadasi hatariddn tal beérkezett ajanlatok érvénytelenek, a tovabbi eljarasban nem vehetnek
részt. Ilyen esetben az ajanlatot tartalmazo boritékot felbontani nem szabad.

14. Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat a birdld bizottsag erre kijeldlt tagja bontja fel. Az ajanlatok bontisa a
felhivasban meghatarozott helyen és iddben kezdddik, és mindaddig tart, amig az utolso
hataridében érkezett ajanlat felbontdsra keriil. A bontdson az ajanlatkéré nevében eljarod
személy ismerteti az ajanlattevd nevét, cimét (lakohelyét, székhelyét), valamint azokat a fobb,
szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre kerlilnek. Az ajanlatkéré képviseldje az ajanlatok — targyaldsos eljarasban a
végleges ajanlatok — bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa eldtt kozvetlentil
ismerteti a kozbeszerzés — a 18. § (2) bekezdésének alkalmazasa nélkiil szdmitott — becsiilt
értékét €s a szerzOdeés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet Osszegét, részajanlat-
tétel biztositasa esetén részenként. Ha targyalasos eljarasban az ajanlatkérd végleges ajanlatok
irasbeli benyujtasdt nem kéri, akkor a kozbeszerzés becsiilt értékét és a szerzddés
teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet Osszegét — részajanlat-tétel biztositasa esetén
részenként — az utolsé targyalds alkalmaval azt kovetden kell ismertetnie, hogy valamennyi
ajanlattevd megtette végleges ajanlatat. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni
kell a részvételre jelentkezdk nevét, cimét (sz€khelyét, lakdhelyét).

Az ajanlatok bontasardl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bontdstol szamitott
0t napon beliil meg kell kiildeni az ajanlattevok részére. A jegyzokonyv tartalmazza:

o akozbeszerzési eljaras targyat;

o abontas helyszinét és idopontjat;

e az ajanlattevOk nevét és cimét;

e az ajanlatok elbiralasra keriild, f6bb szamszeriisithetd tartalmi elemeit
« valamennyi — a hatalyos Kbt. altal- eldirt kotelezo tartalmi elemet.

A bontasi jegyzokonyv mellékletét képezi a bontdson felvett jelenléti iv. Ha az ajanlatok
bontdsan a jelen 1évd, Kbt. 62. §. (2) bekezdés szerinti személy kéri, az ajanlat megismerését
kovetden azonnal lehetdvé kell tenni, hogy betekinthessen az ajanlatokban elhelyezett
felolvaso lapokba.



15. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok elbiralasa sordn a birald bizottsag feladata az ajanlatok tartalmi és formai
ellendrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy az ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a
dokumentécioban ¢€s a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek. A bizottsag koteles kdvetni
az ajanlatkérd altal a felhivasban meghatarozott értékelési részszempontok, szorzoészamok,
pontok alsé és felsd hatara szerinti értékelési eljarast is.

A birdlé bizottsag kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé tagja (hivatalos
kozbeszerzési tanadcsado) Osszedllitja a hidnypotlasi felszolitast, a felvilagositas kérést és az
esetlegesen a kirivoan alacsony arra vonatkoz6 indokolas kérést és azt a polgarmesternek
jovahagyasra megkiildi. A fenti dokumentumok ajanlattevOknek torténd megkiildésére a
jovahagyast kdvetden van lehetoség.

Az ajanlatok attekintése/értékelése alapjan a biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezardo dontést meghozo képviseld-testiilet részére,
melyben allast foglal arrél, hogy a felhivasban ¢és a dokumentacidéban foglaltakat figyelembe
véve

a) mely ajanlat és milyen okbdl érvénytelen;

b) Osszességében melyik a legeldonydsebb érvényes ajanlat vagy melyik —minden
szempontbol érvényes— ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb vallaldsi 0sszeget;

C) abeérkezett ajanlatok értékelése sorrend szerint hogyan alakult;

d) azeljaras részben vagy teljes egészében eredményes vagy eredménytelen.

16. Az eljarast lezaré dontés meghozatala

Az ajanlatok érvényességére, illetve az eljaras eredményére vonatkozo6 ajanlatkérdi dontést a
képviselo-testiiletek hozzak meg a biralobizottsag javaslatanak figyelembe vételével, amelyet
a polgarmester terjeszt a testiilet elé. A képviseld-testiiletnek a Kbt. 22. § (5) bekezdésének
megfelelden név szerinti szavazason kell dontenie. A képviseld-testiilet a biralobizottsag
javaslatatol eltérd dontéset koteles irdsban megindokolni.

I11. fejezet
AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

17. Az eredményhirdetés

A jegyzd vagy a hivatalos kozbeszerzési tanacsado az eljarast lezard dontés alapjan koteles
elkésziteni a jogszabalyban meghatarozott minta szerinti Osszegezést és azt a Kbt.-ben
eldirtak szerint megkiildeni az ajanlattevok részére.

Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl sz616 — a jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti — t4jékoztatot a jegyzd vagy a hivatalos kdzbeszerzési tandcsado késziti el, és
gondoskodik annak a Kbt.-ben eléirtak szerinti hirdetményi megjelentetésérol.



18. A kozbeszerzési szerzodés megkotése és teljesitése

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzddés (a tovabbiakban: kozbeszerzési
szerz0dés) megkdtésére a Kbt. eldirasai szerint, a képviselO-testiileti dontésnek megfelelden
kertilhet sor.

A kozbeszerzési szerz6dés aldirdsdra a kiadméanyozas szabdlyai az irdnyaddak. A
kozbeszerzési szerzodés pénziigyi ellenjegyzését az erre a feladatra felhatalmazott, a K6z0os
Hivatal allomanyéban levo koztisztviseld végzi el.

A kozbeszerzési szerzddésben kotelezd tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerzddés
teljesitése sordn a kdzbeszerzési szerzodés kotelezettje tlirni koteles a sziikségesnek tartott, a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellenérzési feladatok végzését. A kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzOdések teljesitését az illetékes szakbizottsdg kdveti nyomon.

A kozbeszerzési szerz0dés modositasa kizardlag a Kbt. 132. § — aban meghatarozott okbol
kezdeményezhetd. A kozbeszerzési szerzddés modositasara vonatkozo eldterjesztésnek
tartalmaznia kell a moddositas indokait, a torvényi el6feltételek fennallasat megalapozo
koriilményeket, és a szerz6dés modositasdnak tervezetét.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasarol a képviselO-testillet dontenek a jegyzd és a
polgarmester altal tett javaslat alapjan.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasarol szolo, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetménynek a modositas megtorténtérdl szamitott 5 munkanapon torténd elkészitésérdl és
kozzétételérdl a jegyzé gondoskodik.

19. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

A tarsult nkormanyzatok kozbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt
indult jogorvoslati eljarasrol a polgarmester haladéktalanul, de legkésobb a tudomasra
jutasatol szamitott 2 munkanapon beliil — irdsbeli véleményének csatolasaval — koteles a
képviselo-testiilet tagjait tdjékoztatni. Ezen tulmenden is koteles a polgdrmester a Kbt. szerinti
hatariddben valamennyi sziikséges eljarasi cselekményt megtenni (pl. a Kozbeszerzési
Dontébizottsag részére iratcsatolas, nyilatkozattétel, stb.)

Ha a Kozbeszerzési Dontobizottsag a jogorvoslati eljards eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezard ajanlatkéréi dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozd — a
birdlo bizottsag altal elokészitett €s véleményezett — dontési javaslatot a polgarmester terjeszti
a képviselo-testiilet elé.

Az eljaras tovabbi vitelére vonatkozé ajanlatkérdi dontést a képviseld-testiilet hozza meg.



20. Az éves statisztikai o0sszegzés és az ajanlatkéré adataiban torténé
valtozasok bejelentése

A tarsult onkormanyzatok nevében az éves kozbeszerzésekrdl a jegyz6, vagy a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd készit éves statisztikai Osszegzést, amelyet legkésobb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kell a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildeni.

A kozbeszerzési tanacsado koteles a tarsult 6nkormanyzatok, mint ajanlatkérék adataiban
tortént valtozast a Kozbeszerzési Hatdsag felé 30 napon beliil bejelenteni a Kbt. 21. §-a
szerint.

V. fejezet

A BELSO ELLENORZES RENDJE

21. A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését a tarsult onkorméanyzatok képviseld-testiiletei
altal jovahagyott éves belsd ellenérzési terv alapjan, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels6é ellendrzésérél szolo  370/2011. (XII.  31.) szamu
Kormanyrendelet 24. § (2) bekezdésében eldirt képzettséggel és szakmai gyakorlattal,
valamint az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatirozott engedéllyel rendelkezd kiilsd
szolgaltato latta el,

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsd ellendrzési feladatok végzése soran a hatalyos
jogszabalyokban meghatéarozott, a kozbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozo eldirasok
szerint kell eljarni.

V. fejezet
KOZZETETELRE ES DOKUMENTALASRA VONATKOZO SZABALYOK

22. A dokumentalas rendje

A kozbeszerzési eljarast —annak elOkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig— irdsban kell dokumentalni.

A koOzbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatdsaval ¢€és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 0Osszes dokumentumot, irat anyagot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetdleg a szerzddeés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb ot évig kell megdrizni.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumokat a Kozos Hivatal irattaraban kell
tarolni. A dokumentumok tarolasaért a jegyzd felelds.



23. Kozzétételi kotelezettség

A Kbt. 31.§-a alapjan a tarsult onkormanyzatok kotelesek az alabbi adatokat, informaciokat,
dokumentumokat honlapjukon kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a terv vagy a terv
modositasanak elfogadasat kovetden haladéktalanul;

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a
szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

C) az clézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) akoOzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:

a) akérelem adatait,
b) a Kozbeszerzési Dontobizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd végzését.

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kovetden
haladéktalanul;

f) a szerzdés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljardsok esetében
felhivasra), a szerz6do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzodésszeri volt-
e, a szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd tiz
napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést a Kozbeszerzési
Hatosagnak valoé megkiildéssel egyidejlileg.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A c)-d) és e)-f) pontok szerinti adatoknak, informacioknak, dokumentumoknak a honlapon a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig kell elérhetdnek lennitik.

A D) és d) pontok szerinti szerzédéseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig
folyamatosan elérhetdnek kell lennie.

A g) pont szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott szerzodés
esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

24. Iratbetekintés

Az onkormanyzati képviseld a kozbeszerzési eljaras barmely iratdba —ide nem értve az
irattervezeteket — betekinthet, melynek tényérél jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvet iktatva, az eljaras iratanyagahoz kell csatolni. Folyamatban levd és lezart
kbzbeszerzési eljarasnal a jegyzOkonyvet a kdzbeszerzési referens késziti. Az iratbetekintés

alatt a jegyzokonyv készitd végig a helyszinen kell legyen.

Az iratokrél masolatot késziteni tilos.
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V1. fejezet

AZ AJANLATKER(’? NEVE];EN ELJARO, ILLET(")LEG”AZ }ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK ES SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek érvényesiilését, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak betartdsat az ajanlatkérd nevében eljaronak, valamint a kozbeszerzési eljaras
megvaldsitasaba bevont személyeknek €s szervezeteknek biztositania kell.

Az ajanlatkérd nevében eljarok kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felelosségére a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

Jelen szabalyzatban kijeldlt feladatok végrehajtoja feleldsséggel tartozik az alabbiak szerint:

a) A kozbeszerzési eljaras megvaldsitasaban résztvevo koztisztviselonek a kdzbeszerzési
eljarassal kapcsolatos feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyaddak azzal, hogy feladatait és felelosségét a
jegyz6 a munkakori leirdsban rogziti.

b) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatasaban, az egyes jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsé személy, illetve szervezet
polgari jogi felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljards soran a Kbt. és annak
végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért.
FelelOsségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott szerzédésben rogziteni kell.

Az egyes kdzbeszerzési eljarasra vonatkozoan a jegyz6 jogosult utasitasban kiilon feleldsségi
rendet megallapitani.

VII. fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Kozbeszerzési szabalyzat 2015. junius 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba
1épését kovetden inditott kozbeszerzési eljarasokra kell el6szor alkalmazni.

Jelen szabalyzatot Aszar Kozség Képviseld- testiilete a .................... szdmu hatarozatdval,
Kerékteleki Kozség Képvisel6- testiilete a ............... szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen szabdlyzat hatalyba Iépésével egyidoben az eldzd iddszakban, a kozbeszerzés targyaban
kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat veszti.

ASZAr, 2015, oo

oooooooooooooooooooooooooooooooo

dr. Istvandi Csilla, jegyz6

az Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje
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Megismerési nyilatkozat

A Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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